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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh So tay huwéng din quy trinh thue hién cong viéc chuyén
mon, ky thuat cia Trung tim Thoat nwéc va Xir ly nude thai

GIAM POC TRUNG TAM THOAT NUOC VA XU LY NUOC THAI

- Can ctr Nghi dinh s6 32/2019/NB-CP ngay 10/4/2019 cta Chinh pha quy
dinh viéc giao nhi¢m vy, dat hang hoac dAu thau cung cép san phrflm, dich vu cong
sir dung ngan sach nha nudc tir nguoén kinh phi chi thudng xuyén;

- Can ctr Nghi dinh s6 60/2021/NB-CP ngay 21/6/2021 cta Chinh pha quy
dinh co ché ty chi tai chinh cta don vi sy nghiép cong 1ap, di duoc sira d6i, bo
sung mot sd diéu boi Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025;

- Can ctr Nghi dinh s6 98/2025/ND-CP ngay 06/5/2025 cua Chinh phu quy
dinh vi€c 1ap dy toan, quan ly, str dung va quyét toan chi thuong xuyén ngén sach
nha nudc dé mua sam, stra chita, cai tao, nang cAp tai san, trang thiét bi; chi thué
hang hoa, dich vy; stra chira, cai tao, nang cap, mo rong, xay dung moi hang muc
cong trinh trong cac du 4n di dau tu xay dung va cac nhiém vu can thiét khac;

- Can cir Nghi dinh s 214/2025/ND-CP ngay 04/8/2025 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Dau thau vé Iya chon nha thau;

- Cin ctr Nghi dinh s6 347/2025/ND-CP ngay 29/12/2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé thu tuc hanh chinh thudc linh vue Kho bac Nha nudc;

- Can ctr Thong tu s6 56/2022/TT-BTC cta Bo Tai chinh hudng din mot
s6 ndi dung vé co ché tu chu tai chinh cta don vi su nghiép cong lap; xtr 1y tai
san, tai chinh khi to chic lai, giai thé don vi su nghiép cong lap, da dugc sura ddi,
bd sung mot s6 diéu boi Thong tu s6 03/2026/TT-BTC ngay 01/01/2026;

- Can ctr Quyet dinh so 133/QD-UBND ngay 18/8/2025 ctia Uy ban nhan
dan tinh Bac Ninh vé viéc to chuc lai Trung tdm Bom tiéu thoat nudc do thi tir
truc thudc S& Nong nghi€p va Moi truong sang truc thudc S¢ Xay dung;

- Can ctr Quyét dinh s6 105/QD-UBND ngay 17/12/2025 ciia Uy ban nhan
dan tinh Béc Ninh vé viéc ban hanh Quy dinh xéc dinh chi phi va quan ly dich vu
cong linh vuc xay dung trén dia ban tinh Bic Ninh;

- Can ctr tinh hinh thyc té va yéu cau nang cao chat luong cong tac quén 1y,
diéu hanh, thuc hién nhiém vu chuyén mon, k¥ thuat ctia Trung tdm Thoat nudc
va Xt ly nudc thai;

- Theo dé nghi cia Phong K§ thuat tai To trinh ngay 12 thang 3 nam 2026,



QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay S6 tay huéng dan quy trinh
thuc hién cong viéc chuyén mon, k¥ thuat cua Trung tdim Thoat nudc va Xu ly
nudc thai.

Picéu 2. Noi dung So tay gdm cac quy trinh sau:

1. Quy trinh thuc hién dich vu cong ich duy tri thoat nudc va xir ly nudc
thai do thi.

2. Quy trinh thyc hién nhiém vu c6 cdu phan xay dung st dung ngudn chi
thuong xuyén ngan sach nha nudec.

3. Quy trinh thyc hién nhiém vu khong c6 cdu phan xay dung st dung
ngudn chi thudng xuyén ngan sach nha nudc.

4. Quy trinh thyc hién goi thau c6 gia tri khong qué 50 triéu dong.

Piéu 3. S6 tay huéng dan quy trinh thuc hién cong viéc chuyén mon, k§
thuat 12 tai liéu luu hanh noi bg, 1am cin ctr dé t6 chuc thyc hién, kiém soét tién
do, chat luong va nang cao hiéu qua cong viéc trong toan don vi.

Piéu 4. Trudng cac phong, bo phan thuoc Trung tdm va toan thé vién chuec,
nguoi lao dong trong don vi ¢6 trach nhiém nghiém tuc nghién ctu, quan triét va
t6 chtic thuc hién dung cac ndi dung quy dinh trong So tay.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vudng mac hodc khi cac quy
dinh cua phap luat co stra d6i, bo sung, thay thé, cac phong, bo phén chu dong bao
c4o Giam dbc Trung tam dé xem xét, quyét dinh viéc cap nhat, diéu chinh S6 tay
cho phu hop.

Piéu 5. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Trudng cac phong thudc Trung tAm va céc to chire, ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 5;

- SO Xay dung Dé ble);

- Giam dbc So Xay dung (Dé b/c)

- Céac phong: PTDT KT KH S¢ XD Dé p/h)
- TT: GD, cac PGD, phong (B¢ t/h);
- Luu: VT, HC-KT.
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HUONG DAN QUY TRINH THU'C HIEN CONG VIEC CHUYEN MON, KY
THUAT CUA TRUNG TAM THOAT NUOC VA XU LY NUOC THAI

(Kém theo Quyét dinh s6 18 IOD-TTTN ngay 17 /3/2026

cua Giam doc Trung tam thoat nuoc va xu ly nuoc thai)
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PHAM VI VA CACH SU DUNG SO TAY

1. Pham vi

1.1. Pham vi &p dung

Sb tay nay quy dinh trinh ty, thu tuc va huéng dan thuc hién ddi véi cac
cbng viéc chuyén mon, k¥ thuat thuéc pham vi quan 1y ctia Trung tdm Thoat nudc
va Xir Iy nude thai, bao gdm céc nodi dung sau:

a) Dich vu cong ich duy tri thoat nudc va xu ly nude thai do thi.

b) Nhiém vy mua sam, stra chita, cai tao, nang cap tal san, trang thiét bi
khong co cAu phan xay dung, bao gom cac hoat dong mua sim dé bo sung, thay
thé hodc stra chita, cai tao, nang cap may moc, trang thiét bi phuc vu hoat dong
thudng xuyén, cong tic quan 1y hodc cung cip dich vu sy nghiép cong cta don vi
theo quy dinh ctia phap lut vé quan 1y, sir dung tai san cong va cac quy dinh phap
luat chuyén nganh c6 lién quan.

c) Nhiém vu stra chira, cai tao, nang cap, mé rong hoic xay dung maoi hang
muc cong trinh trong cac du an da dau tu xay dung (nhiém vu c6 cau phan xay
dung), bao gom céc cong viéc stra chira, cai tao, ning cap, mo rong hoic xay dung
m&i cac hang muyc cong trinh xay dung, try s& 1am viéc va cac co s vat chat hién
co cua don vi nham phyc vu hoat dong thuong xuyén, cong tac quan ly hodc cung
cap dich vu su nghiép cong theo quy dinh ctia phép luat vé xay dung, phap luat
v€ quan ly, str dung tai san cong va cac quy dinh phap luat chuyén nganh co lién
quan, bao gdm ca viéc mua sam tai san, trang thiét bi gan lién voi cong trinh xay
dung.

1.2. Pham vi khong ap dung

S6 tay nay khong ap dung dbi véi cac truong hop sau:

- Cac du an sir dung von dau tu cong;

- COng tdc mua sam vin phong pham;

- Cac hoat dong sura chita cong cu, dung cu thong thuong nhu: may in, may
scan, may tinh va cac thiét bi van phong tuong tu.

2. Céch sir dung So tay

S6 tay nay duoc xay dung nham hudng din va chuin héa quy trinh thuc
hién cac cong viéc chuyén mon, k¥ thuat cua Trung tam.

Céc quy trinh trong S tay dugc trinh bay duéi dang danh muc hd so va cac
budc thuc hién cong viée, giup cac phong, bo phan va ca nhan lién quan dé dang
tra ctru, ap dung trong qua trinh trién khai nhiém vu.

Cac biéu mau sir dung trong SO tay duoc xay dung trén co sd cac mau biéu
theo quy dinh cta phap luat hién hanh va dugc cu thé héa, chi tiét hoa dé phu hop
v6i diéu kién thyc té cua Trung tam.

Trong qua trinh thuc hién, cac phong, b phan va ca nhén li€n quan
can thu’ong xuyén ra soat, ddi chiéu véi cac quy dinh phap lut hién hanh nham
bao dam vi¢c thuc hién ding trinh ty, thu tuc theo quy dinh.

Pbi véi cac ndi dung chua duoc quy dinh hodc chua dé cap trong S6 tay,
viéc thuc hién dugc ap dung theo cac quy dinh cua phap luat hién hanh.
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Truong hop cac vin ban phéap luat duoc din chiéu trong Sb tay nay dugc
stra d6i, bd sung hodc thay thé bang vin ban mdi, thi viéc ap dung cac ndi dung
lién quan dugc thuc hién theo quy dinh cia van ban phap luat méi.

3. Nguyén tic ap dung Sé tay

3.1. Tudn thii quy dinh phdp ludt: Viéc ap dung S6 tay phai bao dam tuan
thu day du cac quy dinh ctia phap luat hién hanh vé quan Iy tai chinh, dau tu xay
dung, quan 1y tai san cong, ddu thau va cac quy dinh chuyén nganh lién quan dén
linh vyc thoat nudc va xir Iy nudce thai.

3.2. Bio dim diing chirc ning, nhigm vu va tham quyén: Cac phong, bo
phan va ca nhan khi thyc hién cac quy trinh trong S6 tay phai thuc hién ding chirc
nang, nhi¢m vy, quyén han duogc giao; bao dam rd trach nhi¢m trong tirng khau
clia qué trinh t6 chirc thuc hién cong viéc.

3.3. Cong khai, minh bach va kiém sodt chdt ché quy trinh: Cac budc thuc
hién cong viéc phai dugc trién khai theo dtng trinh tu, tha tuc quy dinh trong S6
tay; bao dam tinh cong khai, minh bach, dé& kiém soat va thuén lgi cho viéc theo
ddi, giam sat, kiém tra va danh gia két qua thuc hién.

3.4. Bio dam hiéu qud, tiét kiém va phix hop thwe té: Viéc ap dung cac
quy trinh trong So tay phai bao dam sir dung hiéu qua ngudn lyc, tiét kiém chi
phi, pht hop véi diéu kién thuc té ctia Trung tam, dong thoi bao dam tién do, chat
luong va hi¢u qua cong vigce.

3.5. Cdp nhdt, diéu chinh kip thoi: Trong qué trinh thuc hién, néu c6 thay
d6i vé quy dinh phap luat hodc phat sinh cac yéu cau thuc tién méi, cac phong, bo
phén c6 trach nhiém béo cdo Giam dbc Trung tim xem xét, quyét dinh viée cap
nhat, diéu chinh ndi dung Sé6 tay cho phu hop.



PHAN A: DANH MUC HO SO QUY TRINH

1. Quy trinh thyc hién dich vu cong ich duy tri thoat nwdéc va xir ly nwdc thai do thi

Thim quyén ban hanh

SO TT Noi dung cong viéc (Theo trinh tw thuc hién) vin bin Maiu vin ban dinh kém Ghi chu

1 Vin ban giao quan ly tai sdn, danh muyc tai san UBND tinh
2 Quyét dinh ban hanh danh myc dich vu cong UBND tinh Qb 456/2025QDb-UBND
3 Quyét dinh ban hanh don gia dich vu cong UBND tinh QDb 555/2025/Qb-UBND
4 Quy trlqh VAE'Il’l lzanh tArarn bom, tram xtr ly nudc thai, Trung tam

ctra phai, hé thong cong...
5 Ké hoach van hanh hoic nao vét hang nim Phong van hanh; Trung tam

G6i thau tw van lap du toan

Van dung Mau sd .
A X 1a , . ~ oAl A 03b/TTTN (Theo biéu
6 Nhi¢m vu tu van 1ap du toan Phong k¥ thuat; Trung tam 30: 36 Neghi dinh
175/2024)

7 To trinh phé duyét Nhiém vu tu van 1ap du toan Trung tdm
8 Quyét dinh phé duyét Nhiém vu tu van lap dy toan Trung tdm Mau s6 01/DVCI

T trinh dé nghi phé duyét Ké hoach Iya chon nha o mtn Mau s6 02A thong tur
% | thau Phong ky thuat 79/2025/TT-BTC

X, A A VA \ LA A Miu s6 02B thong tu
10 Quy¢ét dinh phé duyét Ké hoach lya chon nha thau Trung tam 29/2025/TT-BTC
11 Két qua dang tai cong khai trén hé thong Phong k¥ thuat bang ta1\ trong 05 ngdy
lam viéc

12 | Du thao hop ddng tur vén Trung tam Phu luc I thong tu

02/2023/TT-BXD




Thiam quyén ban hanh

S6 TT N§i dung cong viéc (Theo trinh ty thuc hién) vin bin Maiu viin ban dinh kém Ghi chu
13 | Thu moi tham gia goi thau tur van Trung tam
14 Hb so nang luc, ching chi hanh nghé Tu van
15 Thuong thao, hoan thién tu van Trung tim; nha thiu Phu luc 4C, thong t
’ i ’ 79/2025/TT-BTC
16 To trinh dé nghi phé duyét KQLCNT g6i thau tur van Phong k¥ thuat
, Mau s6 06/TTTN (Piéu
17 QDb Phé duyét KQLCNT tu van Trung tdm 33, nghi dinh
214/2025/ND-CP)
18 Ban dang tai KQLCNT trén mang Phong k¥ thuét bang tal‘ trong 05 ngdy
lam viéc
A X A X Phu lyc II thong tu
19 Hop dong tu van Trung tam, Tu van 02/2023/TT-BXD
20 HO so thanh toan, quyét toan

Bién ban nghiém thu

Trung tam, Tw van

Mau 56 07/TTTN

Pon dé nghi thanh todn, quyét todn

Trung tam, Tu van

Méu sé 08/TTTN

Badng tong hop théng tin hop dong mau 02.a

Trung téam, Tuw van

Mau sé6 02.a/TT ND
254/2025/ND-CP

Bang xac dinh gia tri khéi lwong cong viéc hodan
thanh mdu 03.a; 08.a

Trung tam, Tw van

Mau 56 08a nghi dinh
11/2020/ND-CP; Mdu
$6 03.a/TT NP-
254/2025/NP-CP

Bang tinh gid tri quyét todn hop dong giita CPT va
nha thau 03.c; 08.a

Trung tam, Tw van

Mau sé 08a nghi dinh
11/2020/NP-CP; Méu
56 03.¢/QT NP
254/2025/NP-CP

G6i thiu tur van tham tra dy toan




Thiam quyén ban hanh

S6 TT Noi dung cong viéc (Theo trinh tir thuc hién) vin bin Miu vin ban dinh kém Ghi chu
Td trinh dé nghi phé duyét Ké hoach lya chon nha e A Miu s6 02A thong tu
2L | thau Phong k thuat 79/2025/TT-BTC
£ N A A o . Mau s6 02B thong tu
22 Quyét dinh phé duyét Ké hoach lya chon nha thau Trung tam 29/2025/TT-BTC
23 Két qua ding tai cong khai trén hé théng Phong k¥ thuét bang tT trong 05 ngay
am vi¢c
, A £ A Phu luc II thong tu
24 Du thao hgp dong tu van Trung tam 02/2023/TT-BXD
25 Thu moi tham gia goi thau tu van Trung tam
26 H6 so nang luc, ching chi hanh nghé Tu vén
\ . A X S Rt Phu luc 4C, thong tu
27 Thuong thao, hoan thién tu van Chu dau tu; nha thau 29/2025/TT-BTC
28 T& trinh dé nghi phé duyét KQLCNT g6i thau tur van Phong k¥ thuat
’ Mau s6 06/TTTN (Piéu
29 QD Phé duyét KQLCNT tu van Trung tam 33, nghi dinh
214/2025/ND-CP)
30 Ban dang tai KQLCNT trén mang Phong k¥ thuat bang tal‘ tron% 05 ngdy
lam viéc
N B R z Phu lyc II thong tu
31 Hop dong tu van Trung tdm, Tu van 02/2023/TT-BXD
32 HO so thanh toan, quyét toan

Bién ban nghiém thu

Trung tam, Tw van

Mau sé6 07/TTTN

Pon dé nghi thanh todn, quyét todn

Trung tam, Tw van

Mau sé6 08/TTTN

Bdng tong hop thong tin hop dong mau 02.a

Trung tam, Tw van

Mdu sé6 02.a/TT ND
254/2025/ND-CP




Thiam quyén ban hanh

S6 TT N§i dung cong viéc (Theo trinh ty thuc hién) vin bin Maiu viin ban dinh kém Ghi chu
) Mau sé 08a nghi d,inNh
Bang xdc dinh gia tri khoi lwong cong viéc hoan Trune tém. Tur vén 11/2020/ND-CP; Mau
thanh méu 03.a; 08.a & tam. 56 03.a/TT ND-
254/2025/NDb-CP
Mau sé 08a nghi Jinjz
Bdng tinh gid tri quyét toan hop dong giita CDT va . % 11/2020/ND-CP; Mau
nha thu 03.c; 08.a Trung tam, Tu van 56 03.¢/OT ND
254/2025/ND-CP
Ho so Dy toin
33 | Cong van dé nghi chip thuan bai do thai Trung tam
34 | Cong vin chip thun bi dé thai UBND phutng xa, Cong ty
quan ly bai thai...
35 Hb so du toan DVCI Pon vi tu V?n; co xac nhan | Thong tu 12/2024/TT-
cua TT BXD
36 Bao céo két qua tham tra du toan Trung tim, Tu van
37 | Cong vin dé nghi tham gia y kién tham dinh Trung tam
o < Y S S S¢ Xay dung; S6 NN&MT;
38 Cong van tham gia y kién thadm dinh UBND phuong K. ..
39 SE{% ?}ll?h phe duygt dy todn chi phi dich vu cong Trung tdm Mau s6 02/DVCI Trude 30/9 hiang nam
40 Bao cdo tong hQ]? chung vao dy todn ngan sach cua Trung tam Truée 30/9 hing nam
don vi du toan cap I
41 | Bdo cdotong hop guri co quan tai chinh cing cdp S& Xay dung Truée 30/9 hing nam
trinh cap c6 tham quyén
42 Quyét dinh giao du toan cho don vi dy toan cip I UBND tinh




Thiam quyén ban hanh

S6 TT N§i dung cong viéc (Theo trinh ty thuc hién) vin bin Maiu viin ban dinh kém Ghi chu

43 Quyet d{nh giao du todn ngan sach cho don vi st S& Xay dung

dung ngan sach

Ké hoach LCNT tong thé
44 | Té trinh thim dinh KHLCNT Phong k§ thuat Mau s6 Oéﬁg T79/TT-

S S X Mau s6 02B
45 Bao cao tham dinh k& hoach LCNT Phong HC-KT TT22/2024/TT-BKHDT
46 | Quyét dinh phé duyét ké hoach LCNT Trung tam Mauso02B T T79/TT-
47 Két qua ding tai cong khai 1én mang déu thau Phong k¥ thuét bang tT trong 05 ngay
am viéc
’ 7 Truong hop thué tu van

48 Ql{yet dinh thanh vlap ’to, Rhan cong nhiém vu cula ca Trung tam Miiu sé 03/DVCI giam s?lt tlgl t9 chtrc lua

nhan tham gia quén ly, giam sat chon nha thau ap dung quy

trinh chi dinh thau tu van

TRUONG HQOP TU THU'C HIEN DVCI

49 Cong van giao 1ap phuong an ty thuc hién Trung tdm
Mau s6 04/DVCI (theo
50 Phuong an tu thuc hién Phong van hanh; Trung tam diéu 143 Nb
214/2025/ND-CP)

51 | Quyét dinh phé duyét phuong an ty thyc hién Trung tam M4u s6 05/DVCI
52 Van ban giao viéc Trung tdm Mau s6 06/DVCI




Thiam quyén ban hanh

S6 TT N§i dung cong viéc (Theo trinh ty thuc hién) vin bin Maiu viin ban dinh kém Ghi chu
Goi thﬁ}l thudc du toan
mua sam khong hinh
thanh dy an co gia gc’)i
thau tr@n 500 triéu dél}g;
g0i thau dich vu tu van
TRUONG HQP PAU THAU RONG RAI DVCI thuge dy an co gia goi
j ’ thau trén 800 triéu dong,
g(")i thau dich vu phi tu
van, hang hoa, xay lap,
hon hop thude dy an co
gia goi thau trén 02 ty
dong
G6i thau Tu van ldp E-HSMT (d4u thau rong
rai)
, A £ A Phu lyc II thong tu
53 Du thao hop dong tu van Trung tdm 02/2023/TT-BXD
54 Thu moi tham gia goi thau tu van Trung tdm
55 Hb so ning luc, ching chi hanh nghé Tu van
56 | Thuong thao, hoan thién tu vén Chii dhu tu; nha thiu Phu luc 4C, thong t
’ i ’ 79/2025/TT-BTC
57 | To trinh dé nghi phé duyét KQLCNT géi thau tu van Phong k§ thugt
’ Mau s6 02/TTTN (Piéu
58 QD Phé duyét KQLCNT tu van Trung tam 33, nghi dinh
214/2025/ND-CP)
59 | Ban ding tii KQLCNT trén mang Trung tam bang tT trong 05 ngdy
am viéc
60 Hop ddng tu van Trung tim, Tu van Phu lyc II thong tr

02/2023/TT-BXD




S6TT

Noi dung cong viéc (Theo trinh ty thuc hién)

Thiam quyén ban hanh
van ban

Mau van ban dinh kém

Ghi chu

61

HO6 so thanh toan, quyét toan

Bién ban nghiém thu

Trung tam, Tuw van

Mau sé 07/TTTN

Pon dé nghi thanh todn, quyét todn

Trung tam, Tir vdn

Mau sé 08/TTTN

Badng tong hop théng tin hop dong mau 02.a

Trung tam, Tw van

Méu 56 02.a/TT NP
254/2025/ND-CP

Bang xac dinh gia tri khoi lwong cong viéc hoan
thanh mau 03.a; 08.a

Trung tam, Tw van

Mau sé 08a nghi dinh
11/2020/NP-CP; Madu
$6 03.a/TT NP-
254/2025/ND-CP

Bdng tinh gid tri quyét toan hop dong gita CPT va
nha thau 03.c; 08.a

Trung tam, Tu van

Mau 56 08a nghi dinh
11/2020/NP-CP; Méu
56 03.¢/OT ND
254/2025/NP-CP

62 Hoéa don Tu van
63 | Thanh 1y hop dong Trung tim, Tu van

Goi thiu Tw van tham dinh E-HSMT, KQLCNT

(dau thau rong rai)
g4 | Hopdong twvan Tu van tham dinh E-HSMT,

KQLCNT
65 HO so nang lyuc tu van
66 Duy thao hop ddng tu van I;g‘;;g;;???gig
67 Thu moi tham gia géi thau ttu van Trung tdm

Phu luc 4C, thong tur

68 | Thuong thio, hoan thién tir vén Chi ddu tu: nha thiu | 2/2025/TT-BTC Mau

bién ban thuong thao
hop dong
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Thiam quyén ban hanh

S6 TT N§i dung cong viéc (Theo trinh ty thuc hién) vin bin Maiu viin ban dinh kém Ghi chu
69 | To trinh dé nghi phé duyét KQLCNT goi thau tu vin Phong k§ thuat
TSRS % X Mau s6 3C
70 Béo cdo tham dinh KQLCNT tu van Phong HC-KT TT80/2025/TT-BTC
’ Theo quy dinh tai khoan
71 QDb Phé duyét KQLCNT tu van Trung tdm 3, diéu 33, nghi dinh
214/2025/Nb-CP
72 Ban dang tai KQLCNT trén mang Trung tdm bang tal‘ trong 05 ngdy
lam viéc
73 Hop ddng tu vén Trung tim, Tu van
74 Thanh, quyét toan Hop dong
75 HO6 so thanh toan, quyét toan
Bién ban nghiém thu Trung tam, Tu vin Mau s6 07/TTTN
Pon dé nghi thanh todn, quyét todn Trung tam, Tu vin Mau s6 08/TTTN
g o s ) p Mau 56 02.a/TT NP
Bang tong hop thong tin hop dong mau 02.a Trung tam, Tw van 254/2025/ND-CP
) Mdu 56 08a nghi d‘.inNh
Bang xac dinh gia tri khoi luong cong viéc hoan Trune tam. Tir vén 11/2020/ND-CP; Mau
thanh méu 03.a; 08.a & ram. 56 03.a/TT ND-
254/2025/ND-CP
Mau sé 08a nghi ciin!z
Bdng tinh gid tri quyét toan hop dong gitta CDT va ) £ 11/2020/ND-CP; Mdu
nha théu 03.c; 08.a Trung tam, Tur van 56 03.¢/0T ND
254/2025/ND-CP
76 Hoéa don Tu van
77 Thanh 1y hop dong Trung tim, Tu van

G6i thau Thi cong (d4u thiu rong rii)
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Thiam quyén ban hanh

S6 TT N§i dung cong viéc (Theo trinh ty thuc hién) vin bin Maiu viin ban dinh kém Ghi chu
78 Quyét dinh thanh l4p t6 chuyén gia dau thau Tu vén
79 Qb than‘h la‘Ap to tham dinh dau thau, két qua lya Tu vén
chon nha thau
80 E-HSMT goi thau Thi cong T6 chuyén gia, Tu van
N A . A R 2 o Phu luc O1A thong tu
To trinh d€ nghi phé duyét E-HSMT T6 chuyén gia 29/2025/TT-BTC
A 2o x Mau s6 03A Thong tu
81 Béo cao tham dinh E-HSMT T6 tham dinh 80/2025/TT-BTC
L, s R n R Phu luc 1B Thong tu
82 Quyét dinh phé duyét E-HSMT Trung tam 29/2025/TT-BTC
83 | Thong bao moi thau Trung tam
84 Diéu chinh E-HSMT (néu cb) Tu van du thau
85 Cv de 'n,gh1’ ‘thain dinh, phé duyét diéu chinh noi Tu vin ddu thiu
dung gia goi thau
86 | E-HSMT diéu chinh Tu vén déu thau
87 | B4o céo tham dinh E-HSMT diéu chinh Tu van
88 | CV dé nghi phé duyét E-HSMT diéu chinh Tu van
89 | Quyét dinh phé duyét E-HSMT diéu chinh Trung tam
90 | Bién ban mo thau Hé théng dau thau
91 | Cong van lam 15 E-HSDT (néu c6) Trung tam
92 Cong van gia han hiéu Iyc hd so dy thau Trung tdm Phai trong thoi han hi¢u
lyc HSDT
93 Gia han bao lanh dy thau twong tng Ngan hang ctia nha thau Phai trong thot han hi¢u
lyc HSDT
94 Béo céo danh gia HSDT Tu van
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Thiam quyén ban hanh

S6 TT N§i dung cong viéc (Theo trinh ty thuc hién) vin bin Maiu viin ban dinh kém Ghi chu
Y Y ST R N Phu luc 4A thong tu
95 Bién ban doi chiéu tai liéu Trung tam, nha thau 29/2025/TT-BTC
i 1 \ A R « A Phu luc 4B thong tu
96 Bién ban thuong thao hop dong Trung tdm, nha thau 29/2025/TT-BTC
97 | B4o co thdm dinh két qua LCNT T6 tham dinh
L, R 1A , R Phu luc 5 Thong tu
98 Quy¢ét dinh phé duyét két qua LCNT Trung tam 29/2025/TT-BTC
99 | Thong bao két qua LCNT Trung tam
100 | Thu chép thuan E-HSDT va trao hop dong Trung tdm
Hop ddng thi cong; Céac phu luc diéu chinh bo sung A A Phu luc I Thong tu G,h.i rq thoi 1}2.1{1 th‘-JfC hi¢n
101 | hodc gia han thoi gian thuc hicn géi thu (néu co) Trung tam, nha thau 02/2023/TT-BXD | &di thau; ghi rd ngay hop
dong bat dau c6 hiéu luc
102 | Bao lanh thyc hién hop dong Ngan hang ctia nha thau
‘ Phai thu hoi hét tam tng
103 | Béo lanh tam Ung Ngan hang cua nha thau khi thanh toan dat 80% gia
tri hop dong
H so quan ly chit lwong Trung tam, 'I\’Iha t%lau, bBon
Vi giam sat
105 | Lich tryc van hanh hang thang Phong van hanh; Trung tdm trudc ngay 29 hang thang
Nha thiu hogc phong van
i ) hanh ty t6 chire ghi s6 nhat
106 | SO nhat ky (d6ng dau giap lai cua Trung tam) ky va nghiém thu ndi bg; co

x4c nhan cua Trung tam &
trang bia
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Noi dung cong viéc (Theo trinh ty thuc hién)

Thiam quyén ban hanh
van ban

Mau van ban dinh kém

Ghi chu

Sé nhat ky van hanh tram xu ly nuoc thai

Moéu s6 07/DVCI

So nhdt ky van hanh tram bom nwoc mua

Mau sé 08/DVCI

S6 nhdt ky nao vét cong, ho ga

Mau sé 09/DVCI

Két qua do dac, quan tric, thi nghiém Kkét qua thuc

Don vi thi nghi€ém, quan

107 hién DVCI trac
108 Két qua hiéu chuan, kiém dinh may moc, thiét bi Pon vi hiéu chuan, kiém
phuc vu DVCI dinh
Trung tam; Tram; Phong ky
109 | Bién ban lam vi¢c hién truong (néu co) thuat, Nha thau hodc phong
van hanh
110 | Béo céo dinh ky theo théng Tram; Nha thau hogc phong
van hanh
Trung tam,; ‘Tram; Ky¥ thuat
Bién ban nghiém thu khdi luong hoan thanh thang cua nha thau hodc phong s ngay 01 dén ngay 05 cla
111  1os . A Z. \ \ . van hanh; gidm sat cua Mau s6 10/DVCI K
(c6 bang xac nhan khoi lugng hoan thanh kém theo) . ~ 1 . thang ti€p theo
phong k¥ thuat hodc don vi
giam sat
Trung tam; Tram; K§ thuat )
A 1 A Z. \ \ oz ctia nha thau hodc phong ngay 01 dén ngay 05 cua
112 B} en ba}n ngI}lem Ehu khoi luqng hf) an t}}anh quy (€0 van hanh; giam sat clia Mau s6 10/DVCI thang tiép theo thang cudi
bang xac nhan khoi lugng hoan thanh kém theo) N ~ PO . .
phong k¥ thuat hodc don vi quy
giam sat
A " ‘. s . | Vandung Miu s6 04 N,
113 Bién ban nghi¢m thu khoéi luong hoan thanh nam Trung tam; Tram; Phong k¥ Nghi dinh s6 tuan dau ti€n cua nam ti€p

(c6 bang xac nhan khéi lugng hoan thanh kém theo)

thuat hodc don vi giam sat;

32/2019/Nb-CP

theo
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Thiam quyén ban hanh

S6 TT Néi dung cong viéc (Theo trinh ti thuc hién) vin bin MAu vin ban dinh kém Ghi chu
nha thau hoac phong van
hanh
114 | Ho so thanh toan, quyét toan

Bién bdn nghiém thu khéi lwong hodn thanh

Trung tam; Don vi giam
sat, Nha thau hoac phong

Theo khodn 6 Diéu 23
Nghi dinh 06/2021/ND-

van hanh CP
A . , £ v g A Mau 56 05 -TT théng tw
Don dé nghi thanh todn, quyét toan Nha thau 133/2016/TT-BTC
Bdng tong hop théng tin hop dong mau 02.a Trung tam Mau 56 02.a/TT ND

254/2025/ND-CP

Bang xdc dinh gia tri khéi lwong cong viéc hoan
thanh mau 03.a; 08.a

Trung tam, nha thau hodc
phong vdn hanh

Mau sé 08a nghi dinh
11/2020/NP-CP; Mdu
$6 03.a/TT NP-
254/2025/NP-CP

Bdng tinh gid tri quyét toan hop dong gita CPT va

Trung tam, nha thau hodc

Mau 56 08a nghi d‘.inNh
11/2020/ND-CP; Mau

nha thau 03.c; 08.a phong vin hanh 56 03.¢/OT NP
254/2025/Nb-CP
115 | Hoa don Nha thiu
116 | Thanh Iy hop dong Trung tam, Nha thau
Quyét toan
117 | Ho so quyét toan hop dong A-B cac goi thau Trung tim; nha thau
118 B‘ao cdo tong hop chung trong bdo cao quyét toan Trung tam
hang nam
119 | Tét toan cong ng Trung tdm; nha thau
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S6TT

Noi dung cong viéc (Theo trinh ty thuc hién)

Thiam quyén ban hanh
van ban

Mau van ban dinh kém

Ghi chu

120

Két luan thanh tra, kiém toan

Co quan tham quyén
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2. Quy trinh thuc hién nhiém vu c¢é ciu phan xdy dung sir dung ngudn chi thuong xuyén ngin sich nha nuéc

S0 Noi dung cong viée (Theo trinh tw thuc hién) Tham quyén ban Maiu vin ban Ghi cha
TT hanh
Chi truwong
1 I;je) hoach bao tri may mdc, thiét bi, cong trinh (néu Trude 30/8 héng nim
2 | Bao c4o cua t6 truc tiép van hanh T van hanh
A e 1sR A i A Z. Phong van hanh,
3 Blc?fl ban kiem tra S0 bd cac ndi dung, khoi lugng Phong k¥ thuat, Miu s6 OL/TTTN
nhiém vu can thyuc hién \
Tram truong
4 | Pon d& xuit ¢6 chap thuan cta lanh dao Trung tim Phong VanAhanh, Mau s6 02/TTTN
Trung tam
5 | Cong van xin chii trrong thyc hién va bé tri kinh phi Trung tdm
6 C_ong van chap thuan chu truong thyc hién va bo tri S& Xay dung
kinh phi
. ‘ . L . Mau s6 03/TTTN (Picu 8 Nghi
7 | Nhiém vy va du toan kinh phi nhiém vu Trung tam dinh 98/2025/ND-CP)
8 Tq Atrmh phé duyét Nhiém vu va dy toan kinh phi Trung tam
nhiém vu
9 Tq Atrmh phé duyét Nhiém vu va dy toan kinh phi S& Xay dung
nhiém vu
10 Tq :[rlnh phé duyét Nhiém vu va dy toan kinh phi 6 Tai chinh
nhiém vu
11 QlJ:}:et dinh phé duyét Nhiém vu va du toan kinh phi UBND finh
nhiém vu
12 Béo cdo tong hQ’P chung vao dy toan ngéan sach cua Trung tam
don vi du toan cap |
13 Bao cdo tong hop gui co quan tai chinh cung cap S& Xay dung

trinh cip c6 tham quyén
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2% | Noi dung cong viée (Theo trink te thice hign) Thamrﬂa‘m’“ ban M3u vin ban Ghi chd
14 Quyét dinh giao du toan cho don vi du toan cép I UBND tinh
15 Quyet d;ﬂnh giao du toan ngan sach cho don vi str S& Xay dung
dung ngan sach
Poi voi nhiém vu ¢ du toan
kinh phi thyc hién dudi 500
Go6i thau KS & BC KTKT triéu dong: Khong thl_Iq hién
lap BCKTKT ma chi can lap
thiét k¢ BVTC-du toan
. N Phong k¥ thuat; | Mau s6 04/TTTN (Theo Piéu 30;
16 | Nhigm vy lap Bao cdo KTKT Trung tam 36 Nghi dinh 175/2024)
17 | Bao c4o thdm dinh nhiém vu lap Bao cdo KTKT Phong HC-KT
18 | Quyét dinh phé duyét Nhiém vu 1ap Bao cao KTKT Trung tam M4u s6 05/TTTN
To trinh dé nghi phé duyét K& hoach lua chon nha \ oA Mau sb 02A thong tu
19 hau Phong ky thuat 79/2025/TT-BTC
L, a1 R A NP A Mau s6 02B thong tu
20 | Quyeéet dinh phé duyét K& hoach lya chon nha thau Trung tam 29/2025/TT-BTC
21 | Két qua dang tai cong khai trén hé thong Phong k¥ thuat bang tai tro\rlli%COS ngdy lam
22 | Dy thao hop déng tu vén Trung tam Phuluc Il thong 02720231
23 | Thu moi tham gia goi thau tu van Trung tam
24 | Hb so nang lyc, chung chi hanh nghé Tu van
. ) . Phu luc 4C, thong tu
25 | Thuong thao, hoan thién, ky hop dong tu van Trung tam; nha thau 79/2025/TT-BTC; Phu luc II
thong tu 02/2023/TT-BXD
2% To6 trinh d€ nghi phé duyét KQLCNT géi thau tu Phong k§ thuat

van




18

2% | Noi dung cong viée (Theo trink te thice hign) Thamrﬂa‘m’“ ban M3u vin ban Ghi chd
A £ A Mau s6 06/TTTN (Piéu 33, nghi
27 | QD Phé duyét KQLCNT tu van Trung tam dinh 214/2025/ND-CP)
28 | Ban ding tai KQLCNT trén mang Phong k§ thudt DBang tai “"jigéfs ngay lam
29 | Hop dong tu van Trung tim, Tu van Phy Iy I1 thog%(t[l)r 02/2023/TT-
30 | HO6 so thanh toan, quyét toan
Bién ban nghiém thu Trung tam, Tu van Mau s6 07/TTTN
Pon dé nghi thanh todn, quyét todn Trung tam, Tw van Mau s6 08/TTTN
. - N . p Mau 56 02.a/TT ND
Bang tong hop thong tin hop dong mau 02.a Trung tam, Tu van 254/2025/ND-CP
, . g A i A \ Mau s6 08a nghi dinh
ﬁfgjﬁl );fguéz;}; g;?g Z‘l khoi lwong cong viec hoan Trung tam, Tu van 11/2020/NP-CP; Mdu s6
T 03.a/TT ND-254/2025/ND-CP
, , L ., 2 . \ Mau s6 08a nghi dinh
fgg‘fhtézhog;i 't’ggqu ét todn hop dong giita CDT va Trung tam, Tw vén 11/2020/NP-CP; Mau s6
T 03.c/QT NP 254/2025/NP-CP
31 | Héadon Tu vén
32 | Thanh Iy hop dong Trung tim, Tu van
Ho so khio sat
33 Phuong an k¥ thuat khdo sat, du toan khao sat dia Trune tam. Tu vin Mau s6 09/TTTN (Theo biéu 31
hinh rung tam, Nghi dinh 175/2024)
34 | Quyét dinh phé duyét phuong an k¥ thuat khao sat Trung tdm Mau s6 09/TTTN
35 | Nhat ky khao sat Trung tam, Tu van
. R .| Mausb 10/TTTN (Theo Piéu 33
36 | Béo cdo khao sat Trung tdm, Tu van Nehi dinh 175/2024)
37 | Bién ban nghiém thu khao sat Trung tdm, Tu van

Ho so thoéa thuin
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2% | Noi dung cong viée (Theo trink te thice hign) Thamrﬂa‘m’“ ban M3u vin ban Ghi chd
Van ban dé nghi, chap thuan dau noi thoat nudc Trung tam, co quan
38 . s 2 A
mua, thoat nude thai tham quyén
39 | Vin ban d& nghi, chip thuan bai dé thai Trung tam, cg quan
tham quyén
40 | Vin ban d& nghi, chip thuan PCCC Trung tam, c quan
tham quyén
a1 Van bén de nghi, chap thuan dau noi cap dién, dich Trung tdm, co quan
chuyén, hoan tra dién tham quyén
42 | Vin ban dé nghi, chép thuan dau ndi cép nudc Trung;tam, C({ quan
tham quyén
Vian ban d¢ nghi, chap thuan dau noi nut giao, xay A
c1a A A A A . Trung tdm, co quan
43 | dung trong pham vi bao v¢ két cau ha tang giao 2 A
A tham quyén
thong
Vin ban dé nghi, chép thudn xay dung trong pham | Trung tdm, co quan
44 S 1o A1 A, K X , . 2 X
vi bao v¢ két cau ha tang thuy loi tham quyén
Vin ban dé nghi, chip thuin phuong an st dung Trung tdm, co quan
45 A A o A , r A r A A
tang dat mat chuyén lua nudce (néu co) tham quyén
Phé duyét gia (ngoai cong bo gid)
46 0? bao gid @01 v61 danh muc thiét bi khong co6 trong Céic nha cung cAp
cong bo gid)
T trinh phé duyét gia thiét bi (néu khong c6 gia e ron
47 trong CBG cua Lién S6 XD-TC) Phong ky thuat
A e e ik s X Mau s6 11/TTTN (Theo chwong
48 | Bao cédo tham dinh gia thiét bi Phong HC-KT 11 thong tir 30/2024/TT-BTC)
49 | QD phé duyét gia thiét bi Trung tam Mau s6 12/TTTN

Goéi thau Thim tra

Déi v6i nhiém vu ¢ du toan
kinh phi thyc hién duéi 500
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2% | Noi dung cong viée (Theo trink te thice hign) Thamrﬂa‘m’“ ban M3u vin ban Ghi chd
tri¢u dong: I§h6ng thuc hién
tham tra
50 | Dy thio hop déng tu vén Trung tam Phu luc [T thong wr02/2023/TT-
51 | Thu moi tham gia goi thau tu van Trung tam
52 | Ho so nang lyc, ching chi hanh nghé Tu vén
‘ : Chii diu tu; nha Phu luc 4C, thong tu
53 | Thuong thao, hoan thi¢n, ky hop dong tu van thiu ’ 79/2025/TT-BTC; Phu luc II
thong tu 02/2023/TT-BXD
54 :l;gntrmh de nghi phé duyét KQLCNT go6i thau tu Phong k§ thuat
P £ . Mau s6 06/TTTN (Piéu 33, nghi
55 | QP Phé duyét KQLCNT tu van Trung tdm dinh 214/2025/ND-CP)
56 | Ban ding tai KQLCNT trén mang Phong k§ thudt Bang tai trong (?5 ngay lam
57 | Ho so thanh toan, quyét toan
Bién ban nghiém thu Trung tam, Tu van Mau s6 07/TTTN
Pon dé nghi thanh todn, quyét todn Trung tam, Tu van Mau s6 08/TTTN
L N N . p Mau 56 02.a/TT ND
Bang tong hop thong tin hop dong mau 02.a Trung tam, Tw van 254/2025/ND-CP
, . g A . A \ Mau s6 08a nghi dinh
g%ﬁ; ’;f;u‘zg}; ?g‘(; Z" khoi lwong cong viee hoan | r. o am. Tir vin 11/2020/ND-CP; Mau sé
T 03.a/TT NDP-254/2025/ND-CP
, , e i, 2 . . Mau s6 08a nghi dinh
fggf htclizhoé;lccl -nggqu ét toan hop dong giita CDT va Trung tam, Tw vin 11/2020/NP-CP; Mau s6
T 03.¢/QT ND 254/2025/ND-CP
58 | Hoa don Tu van




21

2% | Noi dung cong viée (Theo trink te thice hign) Thamrﬂa‘m’“ ban M3u vin ban Ghi chd
L 2 £ Mau s6 02 Phu luc I Nghi dinh
59 | Bdo céo tham tra Tu van 175/2024
Tham dinh, phé duyét BCKTKT
NS A Mau s6 01 Phu luc I Nghj dinh
60 | To trinh tham dinh BCKTKT Trung tam 175/2024
Cong van dé nghi tham gia ly kién cta cac So Co quan chu tri
61 A . Lo r
chuyén nganh (néu co) tham dinh
6 Cong van tham gia ly kién cta cac S chuyén cac S¢ chuyén
nganh nganh
R . LA C A g Co quan chu tri Mau sb 04 Phu luc [ Nghi dinh
63 | Thong bao két qua tham dinh BCKTKT thim dinh 175/2024
N o o Co quan chu tri
64 | To trinh phé duyét BC KTKT thim dinh
X, 4 n n N Mau s6 07 Phu luc I Nghi dinh
65 | Quyét dinh phé duyét BCKTKT S¢ Xay dung 175/2024
66 | Thong bao nghiém thu hd so BCKTKT
Déi véi nhiém vu ¢ du toan
L - A z kinh phi thyc hién dudi 500
67 | Thuyet minh BC KTKT Trung tam, Tu van ridu ddng: Khong thuc hién
lap BCKTKT
68 | Thuyét minh thiét ké Trung tam, Tu van
69 | Tong muc dau tu Trung tam, Tu van
70 | Ban v& thiét ké Trung tim, Tu van
Buéc du an diéu chinh diéu chinh (néu cé)
Trung tam; TVTK,
71 | Bién ban lam viéc hi¢n truong QLDA, Pon vi
gidm sat, nha thau
72 | Béo céo danh gia ddu tu khi didu chinh dy 4n Trung tam Mau 05 Thong tu 05/2025/TT-

BKHDT
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2% | Noi dung cong viée (Theo trink te thice hign) Thamrﬂa‘m’“ ban M3u vin ban Ghi chd
73 | Céng van xin diéu chinh Trung tam
Cong vin chap thuan diéu chinh, bo sung .
74 BCKTKT S¢ Xay dung
75 | To trinh thAm dinh diéu chinh BCKTKT Trung tam
76 | Két qua tham dinh didu chinh BCKTKT Co quan chu tri
tham dinh
77 | Quyét dinh phé duyét diéu chinh BCKTKT S¢ Xay dung
78 | Thuyét minh BC KTKT diéu chinh Trung tdm, Tu van
79 | Thuyét minh thiét ké diéu chinh Trung tdm, Tu van
80 | Tong muc dau tu ciia dy an diéu chinh Trung tdm, Tu vén
81 | Ban vé thiét ké diéu chinh Trung tdm, Tu van
K¢é hoach LCNT tong thé
82 | To trinh tham dinh KHLCNT Phong k§ thuat Méu s6 02A TT79/TT-BTC
83 | Bio co thim dinh ké hoach LCNT Phong HC-KT | Maus0 03B 1 132/2024/TT
84 | Quyét dinh phé duyét ké hoach LCNT Trung tam Mau s6 02B TT79/TT-BTC
85 | Két qua dang tai cong khai 1én mang dau thau Phong k¥ thuat bang tai tro\rlli%COS ngdy lam
D1 v6i nhiém vu c6 du toan
o on A kinh phi thyc hién duéi 500
Géi thau QLDA triéu dong: Khong thyc hién
g0i thau QLDA
86 | Du thao hop dong tu van Phong k¥ thuét Phy lue II thog‘%g 02/2023/TT-
87 | Thu moi tham gia géi thiu tu van Trung tam
88 | Ho so nang lyc, ching chi hanh nghé Tu van
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2% | Noi dung cong viée (Theo trink te thice hign) Thamrﬂa‘m’“ ban M3u vin ban Ghi chd
. ) . ) Phu luc 4C, thong tu
89 | Thuong thao, hoan thi¢n, ky hop dong tu van Chu dau tu; Tu van 79/2025/TT-BTC; Phu luc II
thong tu 02/2023/TT-BXD
90 ‘];gntrmh de nghi phé duyét KQLCNT goi thau tu Phong k§ thuat
A £ . Mau s6 06/TTTN (Piéu 33, nghi
91 | Qb Phé duyét KQLCNT tu van Trung tdm dinh 214/2025/ND-CP)
92 | Ban dang tdi KQLCNT trén mang Phong k¥ thuat bang tai tI'O\l’/ligé (?5 ngdy lam
93 | Hop dong tu van Trung tdm, Tu vén
Quyét dinh phan cong nhiém vu ctia ca nhan tham £
94 gia OLDA Tu van
95 | Bién ban nghiém thu tu vn Trung tdm, Tu vén
96 | Bao cdo QLDA (dinh ky) Tu van
97 | HO so thanh toan, quyét toan
Bién ban nghiém thu Trung tam, Tw vén Mau 56 07/TTTN
Pon dé nghi thanh todn, quyét toan Trung tam, Tw vén Mau 56 08/TTTN
.z A A = . £ Mau 56 02.a/TT NP
Bang tong hop thong tin hop dong mau 02.a Trung tam, Tw van 254/2025/ND-CP
, . 1 A . o n \ Mau s6 08a nghi dinh
5;;’;‘%}: );;lgu%’;}; gg; Z‘l khot ligng cong viec hoan Trung tam, Tu van 11/2020/NP-CP; Méu s6
T 03.a/TT ND-254/2025/ND-CP
, , e i, A . \ Mau sé 08a nghi dinh
fggfhtc’;’;hé"é,”o-’(ggy ét todn hop dong giita COTva | 1o i Tip v 11/2020/ND-CP; Mau 56
T 03.¢/QT Nb 254/2025/NP-CP
98 | Hoa don Tu van
99 | Thanh Iy hop déng Trung tim, Tu van

G6i thau TVGS xiy dung
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2% | Noi dung cong viée (Theo trink te thice hign) Thamrﬂa‘m’“ ban M3u vin ban Ghi chd
100 | Dy tho hop déng tur vén Trung tam Phulue Il thong wr02/20231T-
101 | Thu moi tham gia goi thau tu van Trung tam
102 | Ho so nang luc, chimg chi hanh nghé Tu van
‘ , Chi: du tu; nha Phy luc 4C, thong tu
103 | Thuong thao, hoan thién, ky hop dong tu van thiu ’ 79/2025/TT-BTC; Phu luc II
thong tu 02/2023/TT-BXD
104 :l;gntrmh deé nghi phé duyét KQLCNT goi thau tu Phong k§ thuat
e £ ) Mau s6 06/TTTN (Piéu 33, nghi
105 | QD Phé duyét KQLCNT tu van Trung tam dinh 214/2025/ND-CP)
106 | Ban dang tii KQLCNT trén mang Trung tam bang tai tmjigéfs ngdy lam
107 | Hop dong tu van Trung tim, Tu van
108 | Pé cuong giam sat thi cong xdy dung cong trinh Tu van
109 Q_uye_t,dml} phan cong nhiém vu cta c4 nhan tham Tu vAn
gia giam sat
110 Ba}o cdo gidm sat thi cong xay dung cong trinh Tu vn
(dinh ky)
111 | H6 so thanh toan, quyét toan

Bién ban nghiém thu

Trung tam, Tu vdn

Méu sé 07/TTTN

Pon dé nghi thanh todn, quyét todn

Trung tam, Tw van

Mau sé6 08/TTTN

Bdng tong hop thong tin hop dong mau 02.a

Trung tam, Tw van

Mau s6 02.a/TT NP
254/2025/ND-CP

Bang xdg dinh gia tri khoi lwong cong viéc hoan
thanh mau 03.a; 08.a

Trung tam, Tw van

Mau s6 08a nghi d‘.z;nh )
11/2020/ND-CP; Mau so
03.a/TT ND-254/2025/NP-CP
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2% | Noi dung cong viée (Theo trink te thice hign) Thamrﬂa‘m’“ ban M3u vin ban Ghi chd
, , L I 2 . . Mau so 08a nghi dinh
BZ }?‘fhn;nha‘g;la 'tig(gquy ét todn hop dong giita CDT va Trung tam, T vén 11/2020/ND-CP; Mau so
a thaw ©5.¢, Uo.a 03.c/OT ND 254/2025/ND-CP
112 | Héa don Tu vén
113 | Thanh Iy hop dong Trung tim, Tu van
Q(’)i thau thudc du toan mua
sam khong hinh thanh dy an
c6 gia goi thau khong qua
500 triéu dong; goi thau dich
TRUONG HQP CHi PINH THAU THI CONG vu tur van thuge duan o gia
go1 thau khong qua 800 triéu
dong, goi thau dich vu phi tu
van, hang hoéa, xay lap, hon
hop thudc du an c6 gia goi
thau khong qua 02 ty dong
G6i thiu thi cong (chi dinh thiu)
114 | Dy thio hop ddng thi cong Phong ky thuge | 1 1ue Tthong tw 02720231
115 | Thu moi tham gia goi thau thi cong Phong k¥ thuat
116 | Ho so nang lyc, kinh nghiém cta t6 chirc, ca nhan Nha thau
117 | Thuong thao, hoan thién hgp dong Trung tim; nha thau Phu luc 4B thog_%_éu 79/2025/TT-
118 | To trinh d& nghi phé duyét KQLCNT Phong k¥ thuat
o A 5 Mau s6 06/TTTN (Piéu 33, nghi
119 | QD Phé duyét KQLCNT nha thau Trung tam dinh 214/2025/ND-CP)
120 | Béan dang tdi KQLCNT trén mang Trung tdm bang tai tI‘O\I/ligé((:)s ngdy lam
121 | Hop dong thi cong Trung tdm; nha thau Phu luc T thong tw 02/2023/TT-

BXD
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2% | Noi dung cong viée (Theo trink te thice hign) Thamrﬂa‘m’“ ban M3u vin ban Ghi chd
Qéi thau thudc du toan mua
sam khong hinh thanh dy an
c6 gia goi thau trén 500 triéu
) ) dong; go6i thau dich vu tu yén
Tl}UON G HQP PAU THAU RONG RAI THI thudc dy an c6 gia goi thau
CONG trén 800 triéu dong, goi thau
dich vu ph~i tu van, hang hoa,
xdy lap, hon hop thude dy an
c6 gia goi thau trén 02 ty
dong
Goi thau Tw van 1ap E-HSMT (dau thau rong
rai)
122 | Dy thio hop déng tu vén Trung tam Phufuc Il thong wr02/20231T-
123 | Thu moi tham gia géi thau tu van Trung tam
124 | H6 so nang lyc, ching chi hanh nghé Tu van
‘ : Chi: du tu; nha Phy luc 4C, thong t
125 | Thuong thao, hoan thién, ky hop dong tu van thi ’ 79/2025/TT-BTC; Phu luc 1T
Y thong tu 02/2023/TT-BXD
126 :l/"gntrmh dé nghi phé duy¢t KQLCNT goi thau tu Phong k§ thuat
e £ 5 Mau s6 06/TTTN (Piéu 33, nghi
127 | QD Phé duyét KQLCNT tu van Trung tam dinh 214/2025/ND-CP)
128 | Ban dang tai KQLCNT trén mang Trung tam bang tai trosigéfs ngdy lam
129 | Hop déng tur van Trung tam, Tu van Phy Iyc I thog%(g 02/2023/TT-
130 | H6 so thanh toan, quyét toan

Bién ban nghiém thu

Trung tam, Tw van

Mau sé6 07/TTTN
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2% | Noi dung cong viée (Theo trink te thice hign) Thamrﬂa‘m’“ ban M3u vin ban Ghi chd
Pon dé nghi thanh todn, quyét todn Trung tam, Tu van Mau s6 08/TTTN
. - _— ] 5 Mau 56 02.a/TT ND
Bang tong hop thong tin hop dong mau 02.a Trung tam, Tw van 254/2025/ND-CP
, . g 1 A R on \ Mau s6 08a nghi dinh
ﬁlcgjﬁl )’;fguag’;}; gg; Z‘l khoi huong cong viéc hodn Trung tam, Tw vén 11/2020/NP-CP; Mau s6
T 03.a/TT ND-254/2025/ND-CP
, , L I 2 . . Mau s6 08a nghi dinh
Bang tinh gid i quyét todn hop dong gita COTVG | 3 i, g v | 11/2020ND-CP; Mau s6
o 03.c/QT N 254/2025/NP-CP
131 | Hoa don Tu vén
132 | Thanh Iy hop dong Trung tdm, Tu vén
Goi thau Tw van tham dinh E-HSMT,
KQLCNT (dau thau rong rai)
120 Hop dong tu van Tu van tham dinh E-HSMT,
KQLCNT
121 | H6 so nang luc tu van
122 | Dy théo hop dong tw van Phy lyc II thog%( ‘[E)I 02/2023/TT-
123 | Thu moi tham gia g6i thau ttu van Trung tam
. Chit dAu tu: nha Phu luc 4C, thong tu
124 | Thuong théo, hoan thién, ky hop ddng 4 tﬁ% : 79/2025/TT-BTC; Phu luc II
! thong tu 02/2023/TT-BXD
195 \"l/"gntrmh dé nghi phé duy¢t KQLCNT goi thau tu Phong k§ thuat
e . Mau s6 06/TTTN (Piéu 33, nghi
127 | Qb Phé duyét KQLCNT Trung tdm dinh 214/2025/ND-CP)
128 | Ban dang tdi KQLCNT trén mang Trung tdm bang tai tro‘rlligé(E)S ngdy lam
129 | Hop dong tu van Trung tim, Tu van
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2% | Noi dung cong viée (Theo trink te thice hign) Thamrﬂa‘m’“ ban M3u vin ban Ghi chd
130 | Thanh, quyét toan Hop dong
131 | H6 so thanh toan, quyét toan
Bién ban nghiém thu Trung tam, T vén Mau sé 07/TTTN
Pon dé nghi thanh todn, quyét todn Trung tam, T vén Mau sé 08/TTTN
L L _— ] p Mau 56 02.a/TT ND
Bang tong hop thong tin hop dong mau 02.a Trung tam, Tw van 254/2025/ND-CP
, . g A . A \ Mau s6 08a nghi dinh
5;;’:51 );fgudgg}; g(l)ilg Z’l khoi lwong cong viec hoan Trung tam, T van 11/2020/ND-CP; Mau s6
T 03.a/TT ND-254/2025/ND-CP
, , L i, 2 . \ Mau s6 08a nghi dinh
fgg‘fhtézho‘?i .tIgSqu ét todn hop dong giita CDT va Trung tam, T vén 11/2020/ND-CP; Madu s6
T 03.c/QT ND 254/2025/NP-CP
132 | Hoa don Tu vén
133 | Thanh ly hop dong Trung tam, Tu van
G6i thau Thi cong xay dung (d4u thau rong rii)
134 | Quyét dinh thanh 1ap t6 chuyén gia dau thau Tu van
135 Qb than‘h le_lkp to tham dinh dau thau, két qua luya Tu vin
chon nha thau
136 | E-HSMT g0i thau Thi cong xay dung cong trinh T6 chuyén gia
N N . A n 2 N Phu luc O01A thong tu
To trinh d€ nghi phé duyét E-HSMT T6 chuyén gia 29/2025/TT-BTC
L 2 . 2 1A . Mau s 03A Thong tu
137 | Bao cao tham dinh E-HSMT T6 tham dinh 80/2025/TT-BTC
X, 4 A n A Phu luc 1B Thong tu
138 | Quyét dinh phé duyét E-HSMT Trung tdm 29/2025/TT-BTC
139 | Thong bao moi thau Trung tam
140 | Piéu chinh E-HSMT (néu c6) Tu véan dau thau
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2% | Noi dung cong viée (Theo trink te thice hign) Thamrﬂa‘m’“ ban M3u vin ban Ghi chd
141 CV de .n’gh% .thain dinh, phé duyét di€u chinh noi Tu vin diu thiu

dung gia gbi thau
142 | E-HSMT diéu chinh Tu van d4u thu
143 | Bao c4o tham dinh E-HSMT diéu chinh Tu vin
144 | CV d nghi phé duyét E-HSMT diéu chinh Tu van

L, 4 R R A , A Phu luc 1B Thong tu
145 | Quyét dinh phé duyét E-HSMT diéu chinh Trung tam 29/2025/TT-BTC
146 | Bién ban mo thau Hé théng dau thau
147 | Cong van lam rd E-HSDT (néu c6) Trung tdm
148 | Cong vin gia han hiéu luc ho so dy thau Trung tm Phai trong lt_lll gé)l_}an hiéu lyc
) . s A , Ngan hang cua nha Phai trong thoi han hiu luc
149 | Gia han bao lanh du thau tuwong Gng thau HSDT
150 | Bé4o cdo danh gia HSDT Tu van
A , - T ~ \ A Phuluc4Ath6ngm

151 | Bién ban doi chiéu tai liéu Trung tam, nha thau 29/2025/TT-BTC
152 | Bién ban thuong thao hop dong Trung tim, nha thau Phuy luc 4B thog_%_éu 79/2025/TT-
153 | B4o c4o thim dinh két qua LCNT T6 tham dinh Mau s6 3C TT80/2025/TT-BTC
154 | Quyét dinh phé duyét két qua LCNT Trung tam Phulue 3 Thong 79202371
155 | Thong bao két qua LCNT Trung tam
156 | Thu chap thuan E-HSDT va trao hop dong Trung tam

Hop d@)ng thi cong xay dung cong trinh; Cac phu R i Ghi ro thoi han thyc hién goi
157 | luc diéu chinh b?) sung hodc gia han thoi gian thuc | Trung tim, nha thau Phy lyc T thorégxtg 02/2023/TT thau; ghi r6 ngay hop dong

hién gdbi thau (néu co) bat dau co6 hi¢u luc
158 | Bao lanh thuc hién hop ddng Ngdn hang cua nha

thau
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2% | Noi dung cong viée (Theo trink te thice hign) Thamrﬂa‘m’“ ban M3u vin ban Ghi chd
Nedn hine cia nh Phai thu hoi hét tam ung khi
159 | Béo lanh tam ng & & thanh toan dat 80% gia tri
thau 5
hop dong
Ho so quan ly chit luwgng
‘ ’ Trung tam; TVTK,
160 | Bién ban ban giao mat bang, mdc thi cong Don vi giam sét,
nha thau
A 12 1R , A s Trung tam; Pon vi
161 | Bién ban kiém tra may moc thiét bi o Y 1A
giam sat, nha thau
A 1 1.2 A Trung tam; Pon vi
162 | Bién ban kiém tra nhan su o A
giam sat, nha thau
163 | Quyét dinh thanh 14p ban chi huy cong truong Nha thau
z A s A A Trung tam; Pon vi
164 | Chap thuadn cac ngudn cung vt li¢u gidm sat, nha thiu
165 | Bién phap thi cong, tién do thi cong Trung tim; nha thau
166 | Ké hoach ATLD, PCCC va VSMT Trung tam; nha thau
167 | Ké hoach thi nghiém Trung tam; nha thau
168 | Ké hoach nghiém thu Trung tam; nha thau
A v 1R . , A Trung tam; Pon vi
169 | Bién ban kiém tra phong thi nghiém gidm sét, nha thau
170 | Bién ban kiém tra didu kién khoi cong Trung tam; Bon vi
giam sat, nha thau
171 | Thong bao khdi cong Trung tdm
172 | Gidy moi khoi cong Trung tam
Ky thuat thi cong | x| 610 (Theo PHU LUC TIA
173 | Nhat ky thi cong N

truc tiép va giam sat
truc ti€p

Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP)
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2% | Noi dung cong viée (Theo trink te thice hign) Thamrﬂa‘m’“ ban M3u vin ban Ghi chd
174 | Ho so chét lugng CO, CQ vat liéu dau vao (néu co) Nha cung cép
175 | Chung chi xuit xudng vat lidu dau vao (néu c6) Nha cung cép
T4p BB ldy mau, Két qua thi nghiém vat liéu dau Ky t.IA}uat t hl. cong
176 ) L tryc tiép va giam sat
vao (néu co) .z
truc tieép
K¥ thuat thi cong
177 | Bién ban nghiém thu vat liéu dau vao tryc tiép va giam sat
truc tiép
K¥ thuat thi cong
178 | Tap BB léy mau, Két qua thi nghiém cong viéc truc tiép va giam sat
truc tiép
K¥ thuat thi cong
179 | Bién ban nghiém thu cong viéc tryc tiép va giam sat Mau s6 13/TTTN
truc tiép
K¥ thuat thi cong
180 | Bién ban nghiém thu giai doan truc tiép va giam sat Mau s6 14/TTTN
tryc tiép
181 | Hb so ban v& hoan cong Chi huy truong va PHU LUC IIB Nghi dinh s

gidm sat trudng

06/2021/NbB-CP

Ky thuat thi cong

182 | S6 nhat ky chay thir thiét bi tryc tiép va giam sat
truc tiép
K§ thuat thi cong
183 | BB nghiém thu lap dit tinh thiét bi tryc tiép va giam sat
tryc tiép
184 BB nghiém thu chay thir don dong, lién dong thiét | Trung tam; Pon vi

bi

gidm sat, nha thau
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2% | Noi dung cong viée (Theo trink te thice hign) Thamrﬂa‘m’“ ban M3u vin ban Ghi chd
Trung tam; Pon vi o
185 | Bién ban lam viéc hién truong giam sat, TVTK, Mau s0 15/TTTN
nha thau
X n X Lo £ p Co quan tham
186 | Chap thuan dau noi cap nudc A
quyén
187 | Chép thuan dau nbi thoat nude Co quat tham
quyén
188 | Chép thuan nghiém thu PCCC Co quan tham
quyén
189 | Chép thuan nghiém thu dong dién Co quan tham
quyén
190 Nghl@rr.n thu an l}anh ’thU: Va xac nhan hoan thanh S& NN&MT
doi véi tram xu 1y nude thai...
Trung tam; TVTK, )
191 | Bién ban nghiém thu hoan thanh cong trinh QLDA, Don vi Mau s6 16/TTTN Phai trong thot han thyc hién
gidm sat, nha thau 201 thau
192 | B&o céo ciia Nha thau (dinh ky) Nha thau
193 | H6 so thanh toan, quyét toan

Bién ban nghiém thu khoi leong hoan thanh

Trung tam; Don vi
giam sat, nha thau

Pon dé nghi thanh todn, quyét todn

Nha thau

Mau s6 05 -TT théng tu
133/2016/TT-BTC

Bdng tong hop thong tin hop dong mau 02.a

Trung tdm

Mau s6 02.a/TT NP
254/2025/ND-CP

Bang xdc dinh gia tri khéi lwong cong viéc hoan
thanh mau 03.a; 08.a

Trung tam, nha thau

Mau s6 08a nghi d‘.z;nh )
11/2020/ND-CP; Mau so
03.a/TT ND-254/2025/NP-CP
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2% | Noi dung cong viée (Theo trink te thice hign) Thamrﬂa‘m’“ ban M3u vin ban Ghi chd
, , L I 2 . . Mau so 08a nghi dinh
f}‘:;f’fhtg;hoé;ljt’g(gqu ét todn hop dong gita COTva | 7\ oo | 1 12020/ND-Ch Mau 56
o 03.¢/QT N 254/2025/NP-CP
194 | Héa don Nha thau
, A Trung tdm, Nha
195 | Thanh 1§ hop déng gthéu
Quyét toan
196 | Bién ban ban giao dua vao st dung ‘ATrung tam’ qnha Mau s6 17/TTTN
thau, don vi str dung
197 | Ho so quyét toan hop dong A-B cic goi thau Trung tdm; nha thau
198 | Béo cio quyét toAn Trung tam Diéu 4, Thong tu 91/2025/TT- Df)i vOi phiém VlAl cod dg toan
BTC kinh phi thyc hién duéi 500
199 | To trinh phé duyét quyét toan Trung tam trigu dong: Cac co quan, don
200 | B4o céo tham tra quyét toan S& Tai chinh vi tong hop chung trong bao
cao quyét toan hang nam
theo quy dinh cua phap luét
. . veé quyét toan chi thuong
201 | Quyet dinh phé duyét quyét toan S¢ Xay dung xuyén ngan sach nha nude,
phap luét vé ké toan va cac
van ban hudéng dan.
202 | Tét toan cong ng Trung tdm; nha thau
203 | Ho so bao hanh (néu co) Nha thau
204 | Bao lanh bao hanh Nean hang ctia nha
thau
Bién ban kiém tra, xac nhan hoan thanh bao hanh Trung tdm, nha
205 | s A .
cong trinh thau, don vi str dung
206 | Két luan thanh tra, kiém toan Co quan tham

quyén
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3. Quy trinh thuc hi¢n nhiém vu c¢é ciu phin xiy dung sir dung nguon chi thuong xuyén ngin sach nha nwéc

S0 Noi dung cong viée (Theo trinh tw thuc hién) Tham quyén ban Maiu vin ban Ghi cha
TT hanh
Chiu trwong
1 K,e hoach bao tri may mdc, thiét bi, cong trinh (néu Phong VanAhanh; Trude 30/8 héng ndm
cd) Trung tam
2 | B4o céo cia to truc tiép van hanh T6 van hanh
A g 1R N A £ Phong van hanh,
3 Bl.ein bgn krlern :[ra §0 b9 cac~n(_)1 dung, khoi lugng Phong k§ thuit, Miu & OL/TTTN
thiét bi, may moc can stra chira \
Tram truong
4 Pon deAxuat stra chita c6 chap thuan cua lanh dao Phong VanAhanh, Miu & 02/TTTN
Trung tam Trung tam
5 qung van xin chu truong thuc hién va bo tri kinh phi Trung tam
stra chira
Cong van chép thudn chu truong thuc hién va bd tri A
® | Kinh phi sira chita S0 Xay dung
. ‘ . . . Mau s6 03/TTTN (Piéu 8 Nghi
7 | Nhiém vu va du toan kinh phi nhiém vu Trung tam dinh 98/2025/ND-CP)
3 Tq Atrmh phé duyét Nhiém vu va dy toan kinh phi Trung tam
nhiém vu
9 Tq Atrmh phé duyét Nhiém vu va dy toan kinh phi S& Xay dung
nhiém vu
10 Tq :[rlnh phé duyét Nhiém vu va du toan kinh phi S6 Tai chinh
nhiém vu
11 Qq}:et dinh phé duy¢t Nhiém vu va dy toan kinh phi UBND finh
nhiém vu
12 Bao cdo tong hQ’P chung vao du toan ngan sach ctua Trung tam
don vi du todn cap [
13 Bao cao tong hop gui co quan tai chinh cung cap S& Xay dung

trinh cip c6 tham quyén
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'IS'?I' Noi dung cong viée (Theo trinh tw thuc hién) Thamr:l;nyﬁ n ban Maiu vin ban Ghi cha
14 Quyét dinh giao du toan cho don vi du toan cép I UBND tinh
15 Quyet dlAnh giao dy toan ngan sach cho don vi su S& Xay dung

dung ngan sach

Phé duyét gia (ngoai cong bd gid) Tm(:}%i l&?gﬂfg?gf gil;le tu
16 0% bao gid @01 v6i danh muc thiét bi khong c6 trong Céc nha cung cép

cong bo gid)

T trinh phé duyét gia thiét bi (néu khong c6 gia \ ~ A
17 trong CBG cua Lién S¢ XD-TC) Phong ky thuat

i A r A1 . Mau s6 11/TTTN (Theo chuong

18 | Bdo céo tham dinh gia thiét bi Phong HC-KT 11 théng tu 30/2024/TT-BTC)
19 | QP phé duyét gia thiét bi Trung tam Mau s6 12/TTTN

G6i thiu tw vin tham dinh gia Truong hggigiugigu van tham
20 | Nhiém vu thém dinh gi4 Phong ky thuat;

Trung tam

21 | Bao c4o tham dinh nhiém vu tham dinh gia Phong HC-KT
22 | Quyét dinh phé duyét nhiém vu tham dinh gia Trung tdm

To trinh dé nghi phé duyét K& hoach lua chon nha \ . A Mau sb 02A thong tu
23 | thau Phong ky thuat 79/2025/TT-BTC

4 s A vk R . Mau sb 02B thong tu

24 | Quyét dinh phé duyét Ké hoach lya chon nha thau Trung tam 29/2025/TT-BTC
25 | Két qua dang tai cong khai trén hé thong bang tai tro\rlli% (?5 ngdy lam
26 | Dy thio hop ddng tu vén Trung tam Phufuc I thong wr02/2023/1T-
27 | Thu moi tham gia goi thau tu van Trung tdm
28 | Ho so ning luc, ching chi hanh nghé Tu van




36

'IS'?I' Noi dung cong viée (Theo trinh tw thuc hién) Thamr:l;nyﬁ n ban Maiu vin ban Ghi cha
\ pin £ Chu dau tu; nha Phu lyc 4C, thong tu
29 | Thuong thao, hoan thién tu van thiu 29/2025/TT-BTC
30 \"l;gntrmh dé nghi phé duyét KQLCNT géi thau tu Phong k§ thuat
. £ A Mau s6 04/TTTN (Piéu 33, nghi
31 | QD Phé duyét KQLCNT tu van Trung tam dinh 214/2025/ND-CP)
32 | Ban dang tai KQLCNT trén mang Phong k¥ thuat bang tai tro\rlli%é)S ngdy lam
33 | Hop dong tu van Trung tim, Tu van Phy Iyc IT thogg%(‘g 02/2023/TT-
34 | Ho so thanh toan, quyét toan
Bién ban nghiém thu Trung tam, Tu van Mau s6 07/TTTN
Pon dé nghi thanh todn, quyét toan Trung tam, Tw vén Mau 56 08/TTTN
L . o ] p Mau 56 02.a/TT ND
Bang tong hop thong tin hop dong mau 02.a Trung tam, Tw van 254/2025/ND-CP
, L g g A ) i n \ Mau s6 08a nghi dinh
%’;gh ’;fcfuczg}; ?;‘; Z’-’ khoi luong cong viéc hoan | r. oy Tuevin | 11/2020/ND-CP: Mau 6 03.a/TT
T ND-254/2025/ND-CP
, , L ., 2 . \ Mau s6 08a nghi dinh
fgg‘fhtézho‘gi_ngggy €t todn hop dong gitta CPT va Trung tam, Tu van 11/2020/ND-CP; Méu sé
T 03.c/QT NP 254/2025/NP-CP
35 | Hoa don Tu vén
36 | Thanh Iy hop dong Trung tim, Tu van
] ) Chuén n‘nuc‘thém Qinh gia Viét
37 | Chung thu tham dinh gia Tu van Nam vé Ho so tham dinh gié
Thong tu 30/2024/TT-BTC
Thim dinh, phé duyét du toan
38 | To trinh thim dinh dy toan Phong k¥ thuat
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'IS'?I' Noi dung cong viée (Theo trinh tw thuc hién) Thamr:l;nyﬁ n ban Maiu vin ban Ghi cha
39 | Thong béo két qua thim dinh dy todn Phong HC-KT | MU s0 00 Phu e X Thong tu
40 | To trinh phé duyét du toan Phong ky thuat
L 4 n R . A Van dung Mau s6 07 Phu luc I
41 | Quyét dinh phé duyét du toan Trung tam Nghj dinh 175/2024
42 | H6 so du toan Trung tam, Tu van
K¢é hoach LCNT tong thé
43 | TO trinh thAm dinh KHLCNT Phong k§ thuat Mau s6 02A TT79/TT-BTC
44 | Béo céo tham dinh ké hoach LCNT Phong HC-KT Mau so OngTHTéi/ 2024/TT-
45 | Quyét dinh phé duyét ké hoach LCNT Trung tam Mau s6 02B TT79/TT-BTC
46 | Két qua dang tai cong khai 1én mang dau thau Phong k¥ thuét bang tai tro\rlligé (?5 ngay lam
Qéi thau thuéé du toan mua
sam khong hinh thanh dy an
c6 gia goi thau khong qua
500 triéu dong; goi thau dich
TRUONG HOP CHi PINH THAU THI CONG vu tu van thuge dyan co gia
: : go1 thau khong qua 800 tri¢u
dong, goi thau dich vy phi tu
van, hang hoa, xay lap, hon
hop thudc dy an c6 gia goi
thau khong qua 02 ty dong
Géi thiu thi cong (chi dinh thiu)
47 | Dy thao hop déng thi cong Phong ky thuat Thong tu 02/2023/TT-BXD
48 | Thu moi tham gia goi thau thi cong Phong ky thuat
49 | H6 so nang lyc, kinh nghi¢m cta t6 churc, c4 nhan Nha thau
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'IS'?I' Noi dung cong viée (Theo trinh tw thuc hién) Thamr:l;nyﬁ n ban Maiu vin ban Ghi cha
50 | Thuong théo, hoan thién hop ddng Trung tim: nha thau | | 14¢ 4B thogfaé“ 79/2025/TT-
51 | To trinh dé nghi phé duyét KQLCNT Phong ky thuat
o o A Mau s6 06/TTTN (Piéu 33, nghi
52 | QD Phé duyét KQLCNT céc gobi thau Trung tam dinh 214/2025/ND-CP)
53 | Ban dang tdi KQLCNT trén mang Trung tm bang tai tI'O\l’/ligé(?S ngdy lam
54 | Hop déng thi cong Trung tam; nha thau Phy lyc I Thog%(‘g 02/2023/TT-
Qéi thau thudc dy toan mua
sam khong hinh thanh dy an
c6 gia goi thau trén 500 trigu
) ) dong; g6i thau dich vu tu Yﬁn
TRUONG HQP DAU THAU RONG RAI THI thudc du an c6 gia goi thau
CONG trén 800 triéu dong, goi thau
dich vu ph~i tu van, hang hoa,
xdy lap, hon hop thudc du an
c6 gia goi thau trén 02 ty
dong
Go6i thau Tw van 1ap E-HSMT (dau thau rong
rai)
55 | Dy thao hop déng tu vén Trung tam Phuluc Il thong 02202371
56 | Thu moi tham gia goi thau tu van Trung tam
57 | Ho so nang lyc, chimg chi hanh nghé Tu van
7 . £ Chu dau tu; nha Phu luc 4C, thong tu
58 | Thuong thao, hoan thién tu van thiu 29/2025/TT-BTC
59 T trinh d€ nghi phé duyét KQLCNT goi thau tu Phong k§ thudt

van
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'IS'?I' Noi dung cong viée (Theo trinh tw thuc hién) Thamr:l;nyﬁ n ban Maiu vin ban Ghi cha
A £ A Mau s6 06/TTTN (Piéu 33, nghi
60 | QD Phé duy¢t KQLCNT tu van Trung tam dinh 214/2025/ND-CP)
61 | Ban ding tai KQLCNT trén mang Trung tam DBang tai tmjigégs ngay lam
62 | Hop déng tu van Trung tam, Tu van Phy lyc IT thogg(‘g 02/2023/TT-
63 | Ho so thanh toan, quyét toan
Bién ban nghiém thu Trung tam, Tu van Mau s6 07/TTTN
Pon dé nghi thanh todn, quyét todn Trung tam, Tw vén Mau 56 08/TTTN
. - N . p Mau 56 02.a/TT ND
Bang tong hop thong tin hop dong mau 02.a Trung tam, Tw van 254/2025/ND-CP
, . s S i A \ Mau s6 08a nghi dinh
ﬁfgjﬁl )’;Zguczz}; gg; Z‘l khoi lwong cong viec hoan Trung tam, Tw van | 11/2020/NP-CP; Mdu sé6 03.a/TT
T ND-254/2025/ND-CP
, , L ., 2 . \ Mau s6 08a nghi dinh
fgg‘fhtézhog;i 'nggqu ét todn hop dong giita CDT va Trung tam, Tw vén 11/2020/NP-CP; Mau s6
T 03.¢/QT ND 254/2025/ND-CP
64 | Hoa don Tu vén
65 | Thanh Iy hop dong Trung tim, Tu vén
Goi thau Tw van tham dinh E-HSMT,
KQLCNT (dau thau rong rii)
66 Hop dong tu van Tu van tham dinh E-HSMT,
KQLCNT
67 | Hd so ning luc Tu van
68 | Dy thio hop ddng tu vén Trung tam Phufuc I thong wr02/2023/1T-
69 | Thu moi tham gia goi thau ttu van Trung tam




40

'IS'?I' Noi dung cong viée (Theo trinh tw thuc hién) Thamr:l;nyﬁ n ban Maiu vin ban Ghi cha
: Chit ddu tu; nha Py lue 4C, thong
70 | Thuong thao, hoan thién tu van X 79/2025/TT-BTC Mau bién ban
thau . A
thuong thao hop dong
71 ‘];gntrmh de nghi phé duyét KQLCNT goi thau tu Phong k§ thuat
72 | Bao c4o tham dinh KQLCNT tu van Phong HC-KT Mau s6 3C TT80/2025/TT-BTC
A A X A Theo quy dinh tai khoan 3, diéu
73 | QD Phé duyét KQLCNT tu van Trung tdm 33, nghi dinh 214/2025/ND-CP
74 | Ban dang tdi KQLCNT trén mang Trung tam bang tai tro\rlli%é)S ngdy lam
75 | Hop dong tu van Trung tdm, Tu vén
76 | Thanh, quyét toan Hop dong
77 | Ho so thanh toan, quyét toan
Bién ban nghiém thu Trung tam, Tw vén Mau 56 07/TTTN
Pon dé nghi thanh todn, quyét todn Trung tdm, Tw vin Mau s6 08/TTTN
. 2 A A = . X Mau s6 02.a/TT NP
Bang tong hop thong tin hop dong mau 02.a Trung tam, Tw van 254/2025/ND-CP
, . S . i \ Mau s6 08a nghi dinh
gfgjﬁl )}C;lcguczg}; ggg Z"l khoi luong cong viéc hoan Trung tam, Tu van | 11/2020/NP-CP; Mau s6 03.a/TT
T ND-254/2025/ND-CP
, , o £, 2 . \ Mau s6 08a nghi dinh
fgg‘f htézho‘g;li _tIgSqu ét toan hop dong giita CDT va Trung tam, Tu van 11/2020/NP-CP; Méu sé
o 03.¢/QT Nb 254/2025/NP-CP
78 | Hoa don Tu van
79 | Thanh Iy hop dong Trung tAm, Tu vén
G6i thau Thi cong (d4u thiu rong rii)
80 | Quyét dinh thanh 1ap t6 chuyén gia ddu thau Tu van




41

'IS'?I' Noi dung cong viée (Theo trinh tw thuc hién) Thamr:l;nyﬁ n ban Maiu vin ban Ghi cha
81 Qb than‘h lakp to tham dinh dau thau, két qua lya Tu vn
chon nha thau
82 | E-HSMT g6i thiu Thi cong To Ch“-‘g; gia, Tu
N A . A N 2 A Phu luc O1A thong tu
T¢ trinh d€ nghi phé duyét E-HSMT T6 chuyén gia 29/2025/TT-BTC
C 2ox Mau s6 03A Thong tu
83 | Bao cao tham dinh E-HSMT T6 tham dinh 80/2025/TT-BTC
£, - N R n Phu luc 1B Thong tu
84 | Quyét dinh phé duyét E-HSMT Trung tam 29/2025/TT-BTC
85 | Thong bao moi thau Trung tam
86 | Piéu chinh E-HSMT (néu co) Tu van dau thau
87 CV de 'n’gh% .thain dinh, phé duyét diéu chinh ndi Tu vin ddu thiu
dung gid gbi thau
88 | E-HSMT diéu chinh Tu vén dAu thau
89 | B4o cdo tham dinh E-HSMT diéu chinh Tu van
90 | CV dé nghi phé duyét E-HSMT diéu chinh Tu van
91 | Quyét dinh phé duyét E-HSMT diéu chinh Trung tam
92 | Bién ban m¢ thau Hé thdng du thau
93 | Cong vin l1am rd E-HSDT (néu co) Trung tam
94 | Cong van gia han hi¢u luc hd so du thau Trung tam ﬂhsalljitlfong thd1 han higu Iyc
) 1 A , Ngan hang cia nha Phai trong thoi han hi¢u luc
95 | Gia han bao lanh du thau tuong ing thau HSDT
96 | Bao cao danh gia HSDT Tu van
97 | Bién ban déi chiéu tai lidu Trung tam, nha thau | T 1uc 4A thong tu 79/2025/TT-

BTC
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'IS'?I' Noi dung cong viée (Theo trinh tw thuc hién) Thamr:l;nyﬁ n ban Maiu vin ban Ghi cha
98 | Bi¢n bén thwong thao hop ddng Trung tam, nha thau | | 14¢ 4B thogfaé“ 79/2025/TT-
99 | B4o c4o tham dinh két qua LCNT T tham dinh
100 | Quyét dinh phé duyét két qua LCNT Trung tam Phy Iy 3 Thog%‘g 79/2025/TT-
101 | Thong bao két qua LCNT Trung tam
102 | Thu chip thuan E-HSDT va trao hop dong Trung tm

Hop dong thi cong; Cac phu lyc diéu chinh bo R _ | Ghi 9 thoi han thyc hién gbi
103 | sung hodc gia han thoi gian thuc hién goi thau (néu | Trung tm, nha thau Phu lyc 1 Thog%(‘g 02/2023/TT thau; ghi r6 ngay hop dong

c0) bat dau co6 hiéu luc
104 | Béo lanh thuc hién hop dong Ngan hi‘}‘:égucua nha

Nedn hing ciia nha Phai thu hoi hét tam tng khi
105 | Béo lanh tam tmg £ & thanh toan dat 80% gia tri
thau A
hop dong
Ho so quén 1y chit lwgng
X A s A JTA Trung tam; Pon vi

106 | Chap thuan cac nguon cung vét liu gidm sat, nha thiu
107 | Bién phap thi cong, tién do thi cong Trung tdm; nha thau
108 | Ké hoach ATLD, PCCC va VSMT Trung tdm; nha thau
109 | Ké hoach thi nghiém Trung tam; nha thau
110 | Ké hoach nghiém thu Trung tdm; nha thau
111 | Ho so chit lugng CO, CQ vat liéu dau vao (néu co) Nha cung cép
112 | Chimg chi xuat xudng vat liéu dau vao (néu co) Nha cung cip
113 | Tap BB Iy mdu, Két qua thi nghiém vat liéu déu K thuat thi cong

vao (néu co)

tryuc tiép va gidm sat
truc ti€p
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'IS'?I' Noi dung cong viée (Theo trinh tw thuc hién) Thamr:l;nyﬁ n ban Maiu vin ban Ghi cha
. Ky thut thi cong
114 | Bién ban nghiém thu vat liéu dau vao truc ti€p va giém sat
truc ti€p
115 | S6 nhat ky chay thir may moc, thiét bi (néu co) Trung tim; nha thau
116 | Bién ban lam vi¢c hién trudong Trung tam; nha thau
117 | Béo cao ctia Nha thau (dinh ky) Nha thau
118 | Ho so thanh toan, quyét toan
Bién ban nghiém thu T@,mg t,am; 1?071 V* Mau s6 07/TTTN
giam sat, nha thdau
Bdng tong hop thong tin hop dong mau 02.a Trung tam, Tw vén Mau 56 08/TTTN
, R ~ . 2 x A MC/ZTM Sé 02.a/TT ND
Badng tong hop thong tin hop dong mau 02.a Trung tam 254/2025/ND-CP
, . Cr g A . o \ Mau s6 08a nghi dinh
5;2:5; ’;f;uczg}; fgg; Z’-’ khoi heong cong viee hoan | ¢, o tam. nha théu | 11/2020/ND-CP: Mau 56 03.a/TT
T ND-254/2025/ND-CP
, , . z ., 2 . \ Mau s6 08a nghi dinh
Bang tinh gid 11 quyet todn hop dong gt COTVE | 1y.yg sim, nha thiu | 11/2020/ND-CP; Mau 56
T 03.¢/QT Nb 254/2025/NP-CP
119 | Héa don Nha thau
, A Trung tdm, Nha
120 | Thanh ly hgp dong thiu
Quyét toan
121 | Bién ban ban giao hang hoa Trung tam, nha Miu s 17/TTTN
thau, don vi str dung
122 | Ho so quyét toan hop dong A-B cac goi thau Trung tdm; nha thau
123 B‘ao cdo tong hop chung trong bdo cdo quyéet toan Trung tam
hang nam
124 | Tét toan cong ng Trung tdm; nha thau
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'IS'?I' Noi dung cong viée (Theo trinh tw thuc hién) Thamr:l;nyﬁ n ban Maiu vin ban Ghi cha
125 | Ho so bao hanh (néu c6) Nha thau
126 | Bao lanh bao hanh Ngan hang cta nha
thau
127 | Bién ban kiém tra, xac nhan hoan thanh bao hanh ;Trung tam' qnha
thau, don vi st dung
128 | Két luan thanh tra, kiém toan Co quan tham

quyén
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4. Quy trinh thuc hién goi thau c6 gia khéng quéa 50 triéu dong

Tham quyén ban hanh

SO TT Noi dung cong viéc (Theo trinh ty thuc hién) vin ban Maiu vin ban dinh kém Ghi chu
1 B4o cdo cua td truc tiép van hanh T6 van hanh
2 B1,en ba,n klkem :tra so~b(,) cac ndi dung, khoi lugng thiét bi, | Phong Yan hanh, Phqong ky Miu & OL/TTTN
may modc can sua chita thuat, Tram trudng
3 DPon dé xuét stra chita Phong Va?él::]mh’ Trung Mau s6 02/TTTN
4 03 bao gia Céc nha cung cip
T trinh phé duyét gia thiét bi (néu khong c6 gia trong \ o LA
® | CBG cua Lién S XD-TC) Phong ky thuat
9 , Mau s6 11/TTTN (Theo
6 Bao cao tham dinh gia thiét bi Phong HC-KT chuong II thong tu
30/2024/TT-BTC)
7 QD phé duyét gia thiét b Trung tdm Mau s6 12/TTTN
8 To trinh phé duyét du toan Phong k¥ thuat
A , X Mau s6 06 Phy luc X
9 Bao cao tham dinh du toan Phong HC-KT Théng tur 11/2021
A \ . Van dung Mau s6 07 Phu
10 QD phé duyét du toan Trung tam luc T Nghi dinh 175/2024
. . Véan dung Phu luc I
11 Hop dong Trung tdm; Nha thau Thong tu 02/2023/TT-
BXD
12 HO so chit luong CO, CQ vat ligu dau vao (néu co) Nha cung cép
13 Chtng chi xuat xudng vt liéu dau vao (néu cb) Nha cung cap
. A x s K§ thuét thi cong truc tiép
14 Tap BB lay mau, Két qua thi nghiém vat li¢u dau vao va gidm sat truc tidp; t co

(néu cb)

Khi
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Noi dung cong viéc (Theo trinh tw thuc hién)

Bién ban nghi¢m thu vat li¢u dau vao

Tham quyén ban hanh
van ban
K¥ thuét thi cong truc tiép
va giam sat truc tiép; to co
khi

Mau van ban dinh kém

Ghi chu

16

Bién ban nghiém thu cong viéc

K¥ thuét thi cong truc tiép;

Tram trudng; k¥ thuat cua

phong véan hanh; giam sat
truc tiép; to co khi

17

Bién ban nghi¢m thu hoan thanh

Trung tam; Phong k§
thuat; nha thau; Tram
truong, Phong van hanh; to
co khi

Van dung MAu sd
16/TTTN

Vian dung Mau s6

18 Bién ban ban giao 17/ TTTN
19 Hb so thanh toan, quyét toan
20 Pon dé nghi thanh todn, quyét todn Nha thau hodc t6 co khi
’ N ‘ Mau s6 08a nghi dinh
21 Bang xdc dinh gia tri khoi luong cong viéc hoan thanh mau | Trung tam, Nha thau hodc | 11/2020/ND-CP; Mau so
03.a; 08.a t6 co khi 03.a/TT ND-
254/2025/ND-CP
) . . Mau s6 08a nghi dinh
29 Bang tinh gid tri quyét toan hop dong giita CDT va nha | Trung tam, Nha thau hodc | 11/2020/ND-CP; Mau so
thau 03.c; 08.a t6 co khi 03.c/QT Nb
254/2025/ND-CP
23 | Hoéa don Nha thiu
24 | Bién ban thanh 1y hop dong Trung tdm, Nha thau
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PHAN B: MAU VAN BAN TRONG CAC QUY TRINH THUC HIEN

STT Mau sb Noi dung
1 Mau s6 01/DVCI Quyét dinh phé duyét Nhiém vu tu van 1ap du toan
2 Mau s6 02/DVCI Quyét dinh phé duyét dy toan chi phi dich vu céng ich d6 thi
3 Miu sé 03/DVCI SQélltlyet dinh thanh lap t6, phan cong nhi¢m vu cua ca nhan tham gia quan ly, giam
4 Mau s6 04/DVCI (theo (2;1)1 143 ND 214/2025/ND- Phuong &n tur thuc hign
5 Mau s6 05/DVCI Quyét dinh phé duyét phuong an tu thuc hién
6 Méu s6 06/DVCI Van ban giao viéc
7 Mau s6 07/DVCI S6 nhat ky van hanh tram xtr Iy nude thai
8 Mau s6 08/DVCI S6 nhat ky van hanh tram bom nudc mua
9 Mau s6 09/DVCI S6 nhat ky nao vét cong, hd ga
10 Mau s6 10/DVCI Bién ban nghiém thu khdi luong hoan thanh thang hodc quy
11 Mau s6 01/TTTN Bién ban kiém tra so bo cac ndi dung, khéi luong nhiém vu can thyuc hién
12 Mau s6 02/TTTN Pon dé xuét co chap thuan cua lanh dao Trung tim
13 Mau s6 03/TTTN (Piéu 8 Nghi dinh 98/2025/ND-CP) | Nhiém vu va du toan kinh phi nhiém vu
Mau s6 04/TTTN (Theo Piéu 30; 36 Nghi dinh oy N s
14 175/2024) Nhi¢m vu lap Béo cao KTKT
15 Mau s6 05/TTTN Quyét dinh phé duyét Nhiém vu 1ap Bao cdo KTKT
16 Mau s6 06/TTTN (bicu ?:3P,)ngh1 dinh 214/2025/ND- QP Phé duyét KQLCNT tur vén
17 Mau s6 07/TTTN Bién ban nghiém thu
18 Mau s6 08/TTTN Pon dé nghi thanh toan, quyét toan
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STT Mau sb Noi dung
19 Mau s6 09/TTTN (Theo Diéu 31 Nghi dinh 175/2024) | Phuong 4n k¥ thuat khao sat, du toan khao sat dia hinh
20 Mau s6 09/TTTN Quyét dinh phé duyét phuong an k¥ thuat khao sat
21 Mau s6 10/TTTN (Theo Diéu 33 Nghi dinh 175/2024) | B4o cao khéo sat
22 Mau s6 11/TTTN B4o cao thdm dinh gia thiét bi
23 Mau s6 12/TTTN QP phé duyét gia thiét bi
24 Mau s6 13/TTTN Bién ban nghiém thu cong viéc
25 Mau s6 14/TTTN Bién ban nghi¢m thu giai doan
26 Mau s6 15/TTTN Bién ban lam viéc hién truong
27 Mau sé 16/TTTN Bién ban nghiém thu hoan thanh cong trinh
28 Mau s6 17/TTTN Bién ban ban giao dua vao st dung
29 Mau 56 02.a/TT NP 254/2025/ND-CP Bdng tong hop théng tin hop dong mau 02.a
Mau 56 08a nghi dinh 11/2020/NP-CP; Madu s6 e ok AT
30 03.a/TT ND-254/2025/ND-CP Bang xac dinh gia tri khoi lwong cong viéc hoan thanh mau 03.a; 08.a
Mau 56 08a nghi dinh 11/2020/ND-CP; Mau s6 o PR e
31 03.¢/OT N 254/2025/ND-CP Bang tinh gia tri quyét toan hop dong gitta CDT va nha thau 03.c
32 Mau s6 01 Nghi dinh 175/2024/ND-CP T& trinh tham dinh BCKTKT
33 Mau s6 04 Phy luc I Nghi dinh 175/2024 Béo c4o két qua tham dinh BC KTKT
34 Mau s6 07 Phy luc I Nghi dinh 175/2024 Quyét dinh phé duyét BCKTKT
Mau s6 10 (Theo PHU LUC IIA Nghi dinh s e A
35 06/2021/ND-CP) Nhat ky thi cong
36 PHU LUC IIB Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP Hd so ban v& hoan cong
37 Mau s6 02A théng tu 79/2025/TT-BTC T& trinh d& nghi phé duyét Ké hoach lya chon nha thau
38 Mau s6 02B thong tu 79/2025/TT-BTC Quyét dinh phé duyét Ké hoach lia chon nha thau
39 Phy luc II thong tw 02/2023/TT-BXD Dy théo hop dong tu van
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STT MAu sé Néi dung
40 Phy Iyc 4C’t}tllézg‘%;HOZ?z/(z)ggf]/,TgéiT; > Phu lyc 11 Thuong thao, hoan thién, ky hop déng tu van
41 Mau 05 Thong tu 05/2023/TT-BKHDT Bio céo danh gia dau tu khi diéu chinh du 4n
42 Phu luc 01A thong tu 79/2025/TT-BTC T& trinh d& nghi phé duyét E-HSMT
43 Mau s6 03A Thong tu 80/2025/TT-BTC B4o cao thdm dinh E-HSMT
44 Phu luc 1B Thong tu 79/2025/TT-BTC Quyét dinh phé duyét E-HSMT
45 Phu luc 4A théng tu 79/2025/TT-BTC Bién ban d6i chiéu tai liéu
46 Phu luc 4B thong tu 79/2025/TT-BTC Bién ban thuong thao hop dong thi cong
47 Mau s6 3C TT80/2025/TT-BTC Bao céo tham dinh KQLCNT
48 Phu luc 5 Thong tu 79/2025/TT-BTC Quyét dinh phé duyét két qua LCNT
49 Phu luc I thong tu 02/2023/TT-BXD Hop dong thi cong
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