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THONG BAO

vé viée chin chinh ky luat, ky cwong hanh chinh trong chap hanh
thoi gian lam viéc, ché do nghi, thoi viéc va chuyen cong tac

Kinh giri: Toan thé vién chirc, ngudi lao dong
thudc Trung tam Thoat nudc va X Iy nudc thai.

Trong thoi gian vira qua, tai Trung tm con x4y ra tinh trang mot s c4 nhan
tu y nghi 1am, chi thong tin qua tin nhan hoic bao miéng, khong c6 don dé nghi,
khong c6 y kién déng ¥ cua lanh dao co tham quyén, khong thuc hién ban giao
cong viéc, 1am anh huong dén ky luat, ky cuong hanh chinh, cong tac diéu hanh
va viéc thuc hién nhiém vu chuyén mon ctuia don vi.

Giam ddc Trung tdm yéu cau toan thé vién chirc, ngudi lao dong nghiém
tic chan chinh va thuc hién théng nhét nhu sau:

1. Can cwr phép ly

- Can clr Luat Can bo, cong chirc nam 2025, déc biét cac quy dinh Ve nghia
vu chap hanh né1 quy, quy che clia co quan, t chirc, don vi; chip hanh quyét dinh
clia cdp trén; cac quyén vé nghi ngoi; va quy dinh vé nhiing viéc can bd, cong
chuc khong dugce lam, trong d6 c¢6 hanh vi ty ¥ nghi viéc, bd viéc;

- Can cir Luat Vién chire nam 2010, duoc sira d6i, bo sung nam 2019, dic
biét cac quy dinh vé quyén nghi ngoi ctia vién chuc; nghia vu chung cua vién
chtrc; nghia vu chip hanh sy phan cong cong tac cta ngudi ¢ thim quyén; va
nhirng viéc vién chirc khong dugce lam, trong d6 c6 hanh vi tu y bo viéc;

- Can ctr B luat Lao dong ndam 2019, dac biét cac quy dinh vé quyén, nghia
vu ctia ngudi lao ddng; nghi hang nam; nghi viéc riéng; nghi khong hudng luong;

- Can ctr Nghi dinh sé 172/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé xtr 1y ky luat can bd, cong chirc; Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP ngay
18/9/2020 ctia Chinh phu vé xtr Iy ky luat can bd, cong chirc, vién chirc va Nghi
dinh s6 71/2023/ND-CP ngay 20/9/2023 sira doi, bo sung mot s6 dicu ciia Nghi
dinh sb 112/2020/ND-CP;

- Can ctr chie nang, nhiém vy, yéu cau bao dam van hanh thuong xuyén,
lién tuc cia Trung tam Thoat nudc va Xur Iy nudce thai.

2. Nguyén tic bat budc khi nghi 1am

2.1. Moi truong hop nghi 1am trong thoi gian lam viée theo quy dinh déu
phai ¢ 1y do chinh dang, c6 dé nghi rd rang va duoc nguoi co thim quyén dong
¥, trir trudong hop bat kha khang nhung van phai bao cdo ngay khi c6 thé va hoan
thién ho so sau do.

2.2. Tin nhan, cudc goi, 10i nhan qua nguoi khac chi co gia tri thong tin ban
dau, khong thay thé don xin nghi, khong thay thé quyét dinh hoic y kién dong ¥
ctia lanh dao c6 thAm quyén.



2.3. Ca nhan chi dugc nghi khi d3 duoc phé duyét, trir trudng hop cép ciu,
thién tai, tai nan, sy kién bat kha khang hodc tré ngai khach quan c6 tai liéu ching
minh. Truong hop tu v nghi trude réi xin hop thirc hoa sau thi duoc xac dinh 1a
vi pham ky luat, ky cuong lam viéc.

2.4. Nguoi xin nghi phai chi dong ban giao cong viée, ho so, tai san, ca
tryc, nhiém vy dang xu 1y; truong hop nghi lam anh huong dén cong tac van hanh,
trye, xur ly sy c6, phong chéng ting ngap, kiém tra hién truong, tiép dan, giai quyét
nhiém vu cap bach thi 1anh dao c6 tham quyén dugc quyén khong dong ¥ hodc
diéu chinh thoi gian nghi.

2.5. Truéng cac phong, d01, bd phan chiu trach nhiém quan 1y quan $6, kiém
soat viéc chép hanh gi¢ lam viéc, xac nhan tinh trang ban giao cong viéc trudc
khi trinh Ianh dao Trung tdm xem xét cho nghi.

3. Cac truong hgp duwge xem xét cho nghi

3.1. Nghi hang nim, nghi phép nam

- Vién chirc, ngudi lao dong duoc nghi hang nam theo quy dinh cta phép
luat vé lao dong va theo ké hoach cong tac cua don vi. Viéc nghi hang nam phai
dang ky, dugc tong hop, sip xép phu hop véi yéu cau nhiém vu va duoc 1anh dao
c6 tham quyén dong § ¥ trude khi nghi.

- Khong giai quyét nghi phép nam theo kiéu tu y nhan tin rdi nghi; khong giai
quyet nghi khi chua ban giao cong viéc; khong bd tri nghi dong thoi nhiéu ngudi
néu anh huong dén hoat dong chuyén mén, tryc van hanh, xir Iy sy ¢6 hodc nhiém
vy dot xuat ctia Trung tam.

3.2. Nghi vi¢c rieng hwong nguyén lwong

- Céc trudng hop nghi viée riéng huong nguyén luong thuc hién theo Diéu
115 B6 luat Lao dong nam 2019, gém: ban than két hon duoc nghi 03 ngay; con
dé, con nudi két hon duoge nghi 01 ngay; cha dé, me dé, cha nudi, me nuoi, cha dé,
me dé, cha nudi, me nudi cua vo hoac chéng, vo hoac chéng, con dé, con nudi
chét dugc nghi 03 ngdy. Ca nhan phai thong béo, xuat trinh tai liéu chtirng minh
khi don vi yéu cau va thuc hién ban giao cong viéc trude khi nghi, trir truong hop
khan cp.

3.3. Nghi khong hwong luong

- Truong hgp nghi khong hudéng lvong theo quy dinh ctuia phéap luat hoac
do nhu cau ca nhan phai c6 1y do chinh dang, co don dé nghi va dugc nguoi ding
dau don vi hodc nguoi duge phén quyén dong y. Khong c6 sy dong ¥ cia lanh
dao c6 tham quyén thi viéc nghi khong huong lrong khong duge cong nhén.

3.4. Nghi 6m dau, kham chita bé¢nh, cap ciru

- Truong hop d6m dau, cip ciru, tai nan hodc 1y do strc khoe dot xuat, ca
nhan hoac than nhan phai thong bao ngay cho truéng bd phén va lanh dao Trung
tam; sau d6 phai bo sung gidy to cua co sd'y té c6 tham quyén theo quy dinh. Viéc
thong bao khong day du, khong cé gidy to chimg minh hoic loi dung 1y do stic
khoe dé nghi khong ding quy dinh s& bi xem xét trach nhiém.

3.5. Nghi do viéc gia dinh, sw kién dét xudt

- Truong hop ¢6 viéc gia dinh that su can thiét, sy kién dot xuit, bat kha
khang hoic trd ngai khach quan, ca nhan phai bao céo rd 1y do, thoi gian du kién
nghi, phuong 4n ban giao cong viéc. Sau khi hét 1y do dot xuat phai hoan thién
don, tai liéu lién quan va bao céo truc tiép v6i ngudi phuy trach.

4. Céc truomg hop khéong duge tur y nghi hoiic khong dworc giai quyét nghi



41.Tuy nhén tin, goi dién, bao mi¢ng roi nghi khi chua dugc lanh dao co
tham quyén dong ¥.

4.2. Nghi trong thoi gian dugc phan cong truc, van hanh, xtr 1y su cd, phong
chong ngap ng, kiém tra hién truong, tiép nhan phan anh, giai quyét nhiém vu
cap bach ma chua cé nguoi thay thé va chua dugc phé duyét.

4.3. Nghi khi chua ban giao ho so, tai san, cong cy, phuong tién, nhi¢ém vu
dang thuc hién hoac chua bao cdo tinh trang cong viéc.

4.4. Nghi vi ly do ca nhan nhung khong néu rd ly do, khong co6 tai liéu
chtng minh khi dwgc yéu cau, hodc 1y do khong chinh dang.

4.5. Nghi sau d6 méi lam don xin hop thirc héa, trir truong hop bat kha
khang co6 can ctr r0 rang.

4.6. Nghi vuot qua s ngay duoc duyét; nghi sai thoi gian, sai Iy do di dugc
duyét; tu y kéo dai thoi gian nghi.

4.7. Loi dung ché d6 nghi phép, nghi 6m, nghi viéc riéng, nghi khong hudéng
lwong dé né tranh nhiém vu, thoai thac cong viéc, khong chap hanh phan cong
hodc gy anh huong dén hoat dong cta Trung tam.

5. Vé viéc xin théi viéc, nghi viéc, chuyén cong tic

5.1. Vién chirc, nguoi lao dong c6 nguyén vong thoi viée, nghi viée, chdm
dat hop dong 1am viéc, chdm dat hop dong lao .dong hodc chuyén cong tac phai
1ap don bang van ban, bao cao 0 ly do, thoi diém du kién nghi/chuyén cong tac
va giri cap c6 tham quyén xem xét theo quy dinh.

5.2. Viéc ndp don xin thoi viée, nghi viéc hodc chuyén cong tac khong
dong nghia véi viée dwoc tw y nghi lam. C4 nhan chi duoc chim dut thuc hién
nhiém vu tai Trung tam khi da co quyét dinh, van ban chép thuan hodc hoan tat
tha tuc theo quy dinh ctia co quan, don vi c6 tham quyén.

5.3. Trong thoi gian chd xem xét, giai quyét don xin thoi viéc, nghi viéc
hodc chuyén cong tac, ca nhan van phai chip hanh day du thoi gian 1am viéc, su
phan cong nhiém vuy, ché d6 truc, ché d6 bao cho, ky luat, ky cuong hanh chinh
va cac quy dinh nd1 bd cua Trung tam.

5.4. Trude khi nghi viéc, thoi viéc hodc chuyén cong tac, ci nhan bat budc
phai hoan thanh viéc ban giao toan bd cong viéc, ho so, tai liéu, tai san, cong cu,
phuong tién, tai khoan, nhiém vu dang xtr 1y va cac nghia vu lién quan. Viéc ban
giao phai dugc 13p thanh bién ban, c6 x4ac nhan cua ngudi nhan ban giao, trudng
b phan va by phan hanh chinh - téng hop.

5.5. Truong hop c4 nhan ty ¥ nghi viéc, bo vi tri cong tac, khong chap hanh
thoi gian bao trudc, khong hoan thanh ban giao hodc gy anh huéng dén hoat
dong cua Trung tAm thi tiy tinh chat, mac d, hau qua va tu cach phap 1y cua
ngudi vi pham, Trung tdm s& 1ap hd so xem xét trach nhiém, xtr Iy ky luat, xir 1y
theo hop dong hodc dé nghi cap c6 tham quyén xir 1y theo quy dinh.

5.6. B6i véi nguoi lao dong lam vi¢c theo hop déng lao dong, viéc don
phuong cham dat hop ddng lao dong phai tuan thu Diéu 35 B6 luit Lao dong ndm
2019 vé quyén don phuong chim dut hop dong lao dong va thoi han bao trude;
truong hop khong thudc dién duoc don phuong chim dut hop dong lao dong
khong can bao truée thi phai bao trude theo thot han luat dinh. Viée tu v bo viée,
nghi ngang, khong bao trudc, khong ban giao cong viéc hodc khong thuc hién
nghia vu theo quy dinh bi xem xét 1a vi pham va xu 1y theo phap luat lao dong,
hop ddng lao dong, ndi quy, quy ché ctua don vi.



5.7. D6i v6i vién chire, viée thay doi ndi dung hop ddng 1am viée, cham dut
hop ddng lam viéc, thoi viée hodc chuyén cong tac phai thuc hién theo Luat Vién
chtrc va cac quy dinh vé tuyén dung, st dung, quan 1y vién chirc trong don vi sur
nghi¢p cong 1ap; khong cé nhan nao dugc tu v bo viéc hodc tu y roi vi tri cong tac
khi chua dugc cap co thim quyén giai quyét.

6. Quy trinh thuc hién khi xin nghi

6.1. Ca nhan c6 nhu cau nghi phai 1ap don hoic phiéu dé nghi nghi theo
mau cua Trung tdm, ghi rd: ho tén, bd phan cong tac, loai nghi, 1y do nghi, thoi
gian nghi, sb ngay nghi, tinh trang céng viéc dang xur 1y, phuong an ban giao va
nguoi nhan ban giao.

6.2. Bon xin nghi phai gui trudng phong, doi, bd phan dé kiém tra quan sb,
nhiém vy, ca truc, cong viéc dang xur Iy va xac nhan y kién.

6.3. Sau khi truong bd phan xac nhan, ho so dugc trinh 1anh dao Trung tdm
hodc ngudi dugc phan quyén xem xét quyét dinh. Chi khi c6 y kién dong ¥ thi ca
nhan mé1 dugc nghi.

6.4. Dbi voi nghi d6t xuat, ca nhan phai bao ngay cho truéng b phan va
linh dao Trung tim bang phuong thirc nhanh nhat; trong ngay lam viéc dau tién
sau khi tr¢ lai phai hoan thién h so xin nghi, tai licu ching minh va béo cao viéc
ban giao, tiép nhan lai cong viéc.

6.5. Phong hanh chinh - Ké toan c6 trach nhiém theo ddi, cip nhét ngay
nghi, Iuu ho so, tong hop trudng hop nghi khong dung quy dinh dé béo cao Giam
d6c Trung taim xem xét xur 1y.

7. Xt ly trwomg hgp vi pham

7.1. Canhan ty y nghi lam, nghi khong dugc phé duyét, nghi sai thoi gian dugc
duyét, khong ban giao cong viée hodc loi dung viéce xin nghi dé né tranh nhiém vy s&
bi 1ap bién ban, yéu cau kiém diém, xem xét danh gia mirc do hoan thanh nhiém vu va
xir Iy theo quy dinh ctia phap lut, ndi quy, quy ché ctia don vi.

7.2. Tuy tinh chat, mac do, hau qua va tu cach phap 1y ctia ngudi vi pham,
Trung tdm xem xét ap dung hoic dé nghi cap c6 thim quyén ap dung hinh thirc
xu 1y phu hop ddi véi vién chuc, nguoi lao dong; ddi véi cong chuc dugc diéu
dong, biét phai hodc lam vi¢c tai Trung tdm néu c6 thi xur 1y theo quy dinh ap dung
d6i voi cong chirc.

7.3. Truong hop hanh vi tu ¥ nghi 1am gay anh huéng dén nhiém vy van
hanh, xur ly nudc thai, thoat nudc, ph(‘)ng chéng ngép ing, an toan cong trinh, tai
san cong, tién 4o giai quyét cong viée hodc uy tin ctia don vi thi dugc xac dinh 1a
tinh tiét can xem xét nghiém khac khi danh gia trach nhiém c4 nhan.

7.4. Truong phong, doi, bd phan dé xay ra tinh trang vién chirc, ngudi lao
dong thudc quyén quan 1y tu v nghi, nghi khong phép, nghi khong ban giao ma
khong kip thoi bao cao, khong 1ap ho so, khong dé xuat xur 1y thi phai chiu trach
nhiém lién déi trudc Giam ddc Trung tAm.

7.5. Viéc xem x¢é&t, xur Iy vi pham phai can ctr ho so, tai liéu, bién ban xac
minh, ban tudng trinh hodc ban kiém diém cta c4 nhéan c6 lién quan; bao dam
ding tham quyén, trinh tu, tha tuc, khach quan, cong béng, cong khai, minh bach
va dang quy dinh phap luat.

8. To chirc thire hién

8.1. Thong bao nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va dugc phd bién dén toan
thé vién chc, nguoi lao dong thudc Trung tam.



8.2. Truong cac phong, o1, bd phan co6 trach nhi€ém quén tri¢t dén tung ca
nhan; t6 chic ky cam két chap hanh néu can thiét; thuong xuyén kiém tra viéc
thuc hién.

8.3. Toan thé vién chirc, ngudi lao dong nghiém tc thuc hién. Ké tir ngay
ban hanh Thong bdo nay, moi truong hop tu ¥ nghi lam, nghi khong ding quy
trinh, nghi khong duoc phé duyét déu khong duoc chip nhan va s& bi xem xét
trach nhi¢ém theo quy dinh.

Yéu cau toan thé vién chirc, ngudi lao dong Trung tdm Thoat nudc va Xir
1y nude thai nghiém tac thuc hién.
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