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PHAN I. HUONG DAN THONG NHAT

1. MUC PiCH VA NGUYEN TAC KE THUA

Bo hudng dan nay khong thay thé Cong van sé 66/TTTN ngay 22/6/2026,
Quyét dinh s6 59/QD-TTTN ngay 24/6/2026 va Cong vin sb 114/TTTN ngay
11/8/2026 cua Trung tim ma ké thira, cu thé hoa va hop nhét cic biéu mau, dau viéc,
cach phdi hop va ho so can thiét dé tao mot chudi xtr 1y duy nhat tir khau ra soat tai
san tai co s¢ dén khau Trung tam trinh S¢ X4y dung, S& Xay dung trinh UBND tinh
va quan 1y sau tiép nhan.

- Cong van s6 114/TTTN ngay 11/8/2026 la can ctr t6 chirc dot phéi hop truc
tiép v6i 58 phuong, xa khu vuc Biac Song Cau: dia phuong ctr dau moi, dang ky lich
lam viéc; Trung tam bb tri can bo k¥ thuat va don vi tu van ty nguyén hd trg dé cing
ra soat, kiém ké, khao sat hién trang, chuan hoa biéu mau va s hoa dir liéu. Pia
phuong dé dang ky va gui dau m01/hch lam viéc som dugc uu tién bb tri thuc hién
trude, trén nguyén tic dang ky trude - sap xép trudc, trir truong hop c6 nhiém vu cap
bach hodc chi dao wu tién ciia cap c6 tham quyén.

- D6i v6i chit dAu tur dy 4n khu d6 thi, khu dan cw, khu nha & trén dia ban phia
Bic Song Cau: tiép tuc sir dung nguyén tic, thanh phan hd so va quy trinh kiém tra
d3 thong nhat tai Cong vin s 66/TTTN; Mau 01, Mau 02, Mau 03 trong bd nay 1a
ban hop nhat dé dung chung.

- béi véi tai san do UBND phuong/xa, Ban QLDA, co quan nha nudc hoac
don vi khac dang quan 1y: ding ciing Mau 02 dé téng hop tai san, nhung phai lap hd
so dé nghi S6 Xay dung xem xét, tham muu UBND tinh giao Trung tdm quan ly theo
tham quyén.

- Quy trinh nd1 by cia Trung tam sau khi nhan hd so van thuc hién theo Quyét
dinh s6 59/QB-TTTN, bao gdm yéu ciu nguoi phu trach, thoi han xir 1y, s6 hoa, ban
giao nodi bd va quan 1y sau tiép nhén.

- Khong dé mot tai san xudt hién v4i nhiéu tén/ma khac nhau & cac giai doan.
M3 tai san va tén tai san trén Mau 02 phai gitr nguyén khi kiém tra hién truong, 1ap
bién ban, 1ap to trinh va cép nhat sé tai san.

1.1. CO SO PHAP LY CHU YEU VA NGUYEN TAC AP DUNG

Khi sir dung B6 hudng dan nay dé 1ap hd so cu thé, can bd tham muu phai dbi
chiéu vin ban dang c6 hiéu luc tai thoi diém ky. Nhom can ctr cha yéu gdm:

- Luat T0 chirc chinh quyén dja phuong s6 72/2025/QH15 ngay 16/6/2025.

- Luat Quan ly, su dyng tai san cong sO 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017, da
dugc stra d6i, bo sung theo cac Ludt sb 64/2020/QH14, 07/2022/QH15,
24/2023/QH15, 31/2024/QH15, 43/2024/QH15, 56/2024/QH15, 90/2025/QH15 va
cac van ban sira d6i, bo sung co lién quan con hi¢u lyc tai thoi diém xir ly ho so.

- Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu ctia Luat Quan 1y, str dung tai san cong; dong thoi ra soat cac vin



ban stra doi, bd sung trong linh vyc tai san cong c6 hi¢u luc tai thoi diém xu ly hd
50, trong d6 c6 Nghj dinh s6 286/2025/ND-CP ngay 03/11/2025.

- Nghi dinh s6 80/2014/ND-CP ngay 06/8/2014 ctia Chinh phi vé thoat nudc
va xtr 1y nudc thai va Thong tu s 04/2015/TT-BXD ngay 03/4/2015 cta Bo Xay
dung hudng din thi hanh mét sé diéu ctiia Nghi dinh nay; khi tra ctru c6 thé d6i chiéu
Vin ban hop nhéat sé 50/VBHN-BXD ngay 17/6/2026 ctia Bo Xay dung vé thoat
nude va xir Iy nude thai; khi vién dan trong hd so cu thé phai di chiéu ndi dung con
hiéu e, con phit hop v6i hé théng phéap luét hién hanh.

- Luat Xay dung s6 135/2025/QH15 ngay 10/12/2025, cé hiéu lyc tir ngay
01/7/2026; Nghi dinh s6 207/2026/ND-CP ngay 15/6/2026 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Luat Xay dung Vé quan 1y chat luong, thi cong xay dung va
bao tri cong trinh xay dyng; Thong tu s0 32/2026/TT- BXD ngay 22/6/2026 cua Bo
Xay dung quy dinh chi tiét mot s6 dicu ciia Nghi dinh s6 207/2026/ND- CP.

- Nghj dinh s6 140/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu vé phan dinh
tham quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y nha nude cua
Bo Xay dung.

- P6i voi tram bom/cong trinh c6 tinh chat tai san két cu ha ting thuy loi:
Nghi dinh s 74/2026/ND-CP ngay 14/3/2026 ctia Chinh phi quy dinh viéc quan 1y,
str dung va khai thac tai san két cau ha tang thuy loi va cac quy dinh chuyén nganh
co lién quan.

- Pbi véi hd so moi truong, van hanh thur, quan tric, diém xa va cac nghia vy
bao vé moi truong co lién quan: Luat Bdo vé moi truong s6 72/2020/QH14 ngay
17/11/2020 va céc luat sira doi, bd sung c6 lién quan con hiéu luc; Nghi dinh sd
08/2022/ND-CP ngay 10/01/2022 cta Chinh phu, di dugc sira d6i, bo sung bai Nghi
dinh s6 05/2025/ND-CP ngay 06/01/2025 va Nghi dinh sd 48/2026/ND-CP ngay
29/01/2026; cac thong tu hudng dan hién hanh cta co quan quan 1y nha nude ¢ thim
quyén. Chi vién dan cac quy dinh moi truong thuc su ap dung ddi voi cong trinh/hd
so cu thé.

- C4c van ban cia UBND tinh Bac Ninh, S& Xay dung va Trung tam lién quan
tryc tiép ting ho so, gdm tdi thiéu: Quyét dinh sé 133/QD-UBND ngay 18/8/2025;
Cong vin s6 4126/UBND-KTN ngay 28/10/2025; Cong van sd 66/TTTN ngay
22/6/2026; Quyét dinh s6 59/QD-TTTN ngay 24/6/2026; Coéng van sb 114/TTTN
ngay 11/8/2026; cac quyét dinh cia UBND tinh d4 giao tai san cho Trung tim va cac
van ban chi dao phat sinh theo tung dot.

Nguyén tic ap dung: B6 huong dan 12 tai liéu nghiép vu théng nhat dé t6 chuc
ra soat va chuan bi hd so; Kkhong lam thay 601 tham quyén quyét dinh giao tai san,
tham quyén xac nhan ngudn gbc, gia tri, quyét toan hodc trach nhiém cua co quan,



t6 chirc dang quan 1y tai san. Truong hop van ban cap trén thay ddi thi ap dung van
ban moi va cap nhat B huéng dan khi can thiét.

o2 PHAN BIET LUONG A, LUONG B VA NHANH CHUYEN NGANH C PE
TRANH NHAM THAM QUYEN

Ludng Poi twgng Puong di ho so Két qua cin dat
, <, Kiém tra ho so, hién truong, du
Du an KDAT/K,DE /klllluAnhi;.o Chii d ST diéu kién thi ky ban giao; sagu do
LUONG A lrolgr(i%l{rl?rlga?énia;uoé uiz((:) . éla tén;l au tu -> frung béo cdo két qua qua S& X4y dung
nhan & - p va hoan thién thu tuc tai san/hach
: toan theo hudng dan.
Tai san cong/cong trinh hién . Ra SOéF’ thQng nhat danh muyc,
do phuomg, xa, Ban QLD A Don vi dang quén 1y - | hoan thién ho so, Trung tam trinh
A > . 1..|> Trung tam -> So¢|So Xay dung; S& Xay dung xem
LUONG B | co quan, don vi dang quan I; Xay dyng -> UBND |xét, ra soat, hoan thién hd so va
tai san can UBND tinh giao | _, Y Cimng < - % 1 .

A tinh trinh UBND tinh quyét dinh giao

Trung tam quén 1.
Ludng C 1a nhanh xir Iy chuyén
nganh bo sung. Ngoai hd so chung
Thuyc hién theo Ludng P Eal b sur;lg can (1:11 hy kién
) Tram bom/cong trinh co6 tinh| A hodac Luong B (Cinlll}i] e\r/lentga?nsar\llakic(‘:r cZut heao tgﬁy
LUONG C |chét ha tAng thily loi hodc|tuong tmg + S& Xay &
. A \ thily loi khi 4p dung. Néu tai san
giao thoa chuyén nganh du:ngA + COquan | = truong hop phai UBND tinh
chuyén nganh quyét dinh giao Trung tim thi vin
thuc hién déy du trinh tuy cua

Ludng B.

Luu y quan trong: Bién ban kiém tra hién trang/bién ban thong nhat danh

muc khong dong nghia voi quyét dinh giao tai san. Dbi v6i Ludng B, chi sau khi co
quan co thAm quyén ban hanh quyet dinh giao va cac bén thuc hién ban giao theo
quyét dinh thi Trung tdm méi hoan tat viéc ghi tang, hach toan theo quy dinh. Ludng
C 1a nhanh xtr Iy chuyén nganh bo sung va c6 thé dong thoi thudc Ludng A hodc
Luéng B; khong duoc hiéu 12 mot thAm quyén giao tai san doc lap.

3.BO HO SO CHUAN TU CO SO PEN SO XAY DUNG

1. Vin ban dé nghi ban giao/cung cap hd so cia don vi, dia phuong, chu dau tu.

2. Méu 01 - Danh muc hd so dé nghi tiép nhan ban giao.

3. Mau 02 - Danh muc khdi luong, tai san thong nhat (biéu xuong song, dung
xuyén subt).

4. Mau 03 - Phiéu kiém tra h6 so va hién truong.

5. Bién ban kiém tra hién trang, théng nhét danh muc; bién ban khéc phuc ton
tai néu co.

6. Bién ban ban giao, tiép nhan (chi ky khi du diéu kién va dung thdm quyén).

7. Ho so phép 1y, quy hoach, thiét ké, hoan cong, quan ly chat lugng, nghiém
thu, moi truong, van hanh - bao tri, thiét bi, tai san - quyet toan.



8. To trinh/Bao céo cua Trung tim giri S& Xdy dung, kém danh muc tong hop
theo Mau 02.

9. Dy thao Td trinh ctua S& Xay dung, du thao Quyét dinh UBND tinh va phu
lyc tai san (d6i voi Luong B).

10. H6 so sb hoa va phleu ban giao ndi bo sau tiép nhan.

4.NGUYEN TAC PHAN LOAI HO SO A/B/C

Nhom Tiéu chi Cach xuwr ly

Xéc dinh 16 nguon goc, chu thé quan ly/ban
A -DPucoso giao, khoi lugng, hién trang; ho so co ban du;
cd can cur gia tri hodc co ché xur ly gia tri.

Uu tién‘trinh/tiép nhén ngay theo
dang ludng.

ba xac dinh dugc tai san nhung thiéu mot | Van lap Mau 02; ghi rd thiéu gi, ai
phan ho so, quyét toan, gia tri, ban v€ hodc tai | cung cap, thoi han; khong dé lam
lidu lién quan. cham Nhom A.

B - Thiéu c6 thé
bd sung

| Chuard ngudn gdc, pham vi, chu thé ban giao; | Lap danh sach riéng, bao cao S¢
C - Vudng mac | sai léch 16n; tranh chap; chua xac dinh loai tai | Xay dung/co quan ¢ thim quyén
san/tham quyén. xu ly.

5. QUY TRINH THUC HIEN THONG NHAT

Quy trinh nay la tai liéu thao tac chung cho can b6 Trung tam, don vi tu van tu
nguyén hd tro va dau méi cua dia phuong/chu dau tu. Myc tiéu 1a sau mdi budi lam viéc
déu tao ra dix liéu va hd so co thé tlep tuc st dung ngay, tranh lam lai, tranh dé hd so
nam & trang thai “dang ra soat” nhung khong ¢ san pham va dau viéc tiép theo.

Pon vi tu van néu tai Cong van s6 114/TTTN tham gia trén tinh than tu nguyén
ph01 hop, hd tro Trung tam vé chuyén mon, ky thuat, kiém ké, théng ké, khao sat,
chuan héa biéu mau va sd hoa dir liéu; phdi hop nhu lyc lwong chuyén mén dong
hanh cung can b6 Trung tam trong timg dia ban. Pay khong phai la khau thué mudén
tu van cua quy trinh nay; vi vay khong dat ra thu tyc nghiém thu, thanh toan hoac
xac nhan khoi lugng tu van. Moi dir liéu, bang biéu do tu van hd tro 1ap duoc can bo
Trung tam ra soat trudc khi st dung lam hé so chinh thirc; tu van khong thay thé
tham quyén xac nhan, ky hd so, ban giao va quyét dinh quan 1y tai san cta co quan,
don vi c6 tham quyen

5.1. Nguyén tic diéu hanh va thi ty wu tién trién khai

- M&i phudng/xa, du an hodc cum cong trinh md mot hd so cong viéce riéng;
c6 ma hod so, 01 can bo Trung tm phu trach chinh, can bo/phong phdi hop, nhom tu
van hd tro va dau mbi dia phuwong/chu dau tu.

- Uu tién bd tri 1am viéc theo thir tu dia phuong dang ky va gui thong tin dau
mdi/lich lam viéc vé Trung tam theo Cong van s6 114/TTTN: don vi dang ky trude
duge xép lich trude. Truong hop phat sinh diém ngap ung, 6 nhiém, cong trinh co
nguy co mat an toan, yéu cau dot xuat ctia UBND tinh/S¢ Xay dung hoic hd so can
xtr 1y gap thi 1anh dao Trung tdm quyét dinh diéu chinh thu ty.

- Khong chd da hd so méi bat dau. HO so c6 dén dau kiém ké dén do; dong
tho1 khao sat hién trang, 1ap danh muc thiéu, x4c dinh noi can truy tim hd so va nguoi
chiu trach nhiém phdi hop.




- Mot tai san chi c6 mot ma théng nhét xuyén subt. Ma trén Mau 02 phai duogc
gilt nguyén khi 1ap phiéu kiém tra, anh hién truong, bién ban, to trinh, phu luc quyét
dinh va cap nhat sO tai san.

- Moi sb liéu phai truy vét duoc vé it nhat mot can ci: hd so hop 1€, ban v&,
bién ban, két qua do/kiém tra hién truong c6 ghi phuong phap, hoac xac nhan cua co
quan/don vi ¢6 trach nhiém. Khong bién s6 liéu ude tinh thanh sé liéu xéac nhan.

- Sau mdi budi lam viéc, trong ngdy hodc cham nhat ngay 1am viéc tiép theo
phai cap nhat BM-02, thu muc s6, Mau 01/M3u 02 va danh muc tdn tai. Khong két
thic bang trao d6i miéng.

- Cac tai san Nhém A hoan thién dén dau dé xuit xur 1y dén d6; Nhoém B/C
dugc theo ddi riéng, khong dé lam cham tai san di du co so.

- Phan biét ky hiéu dé tranh nham khi thao tac: “Mau 02” 1a Danh muc khéi luong,
tai san cia timg dia ban/dy an; “BM-02" 1a Bang theo ddi tong hop tién do 58 phuong,
xa/cht dau tu. Hai biéu c6 chirc nang khac nhau va phai dugc cap nhat song song.

5.2.BUOC 1- TIEP NHAN PANG KY, XEP LICH VA CHUAN BI HO SO DIA BAN

- Pau mdi HC-KT/T6 Tiép nhan ghi ngay nhan dang ky, tén phuong/xa, ho
tén 1anh dao va can b chuyén mén, sb dién thoai, email, lich dé xut; cap nhat ngay
vao BM-02.

- Can ctr thoi diém dang ky, Trung tdm 1ap th tu wu tién “dang ky trudc - bd
tri trude”; moi tuan ban hanh/luu lich 1am viéc tuan ké tiép dé can bo Trung tAm, tu
vén va dia phuong cha dong.

- Can bo phu trach kiém tra trudc cac tai liéu Trung tim da c6: bién ban 1am
viée cll, danh muyc tai san da giao, hd so dy 4n d3 tiép nhan, dir liéu tuyén céng/tram,
ban dd nén, vin ban caia UBND tinh/Sé X4y dung.

- Tu van hd tro 1ap Phiéu thong tin ban dau: cac cong trinh da biét; du an
KPT/KDC; tram bom/tram xir 1y; tuyén cong chinh; ngudn tai liéu da co; nghi van
thiéu hd so; khu vuc can khéo sat.

- Tao thu muc s6 cho dia ban theo Phan V; chuin bi ban mém Mau 01, Mau
02, Mau 03, Mau 08, Mau 09, Mau 10, Mau 11 va céc biéu theo ddi noi bo. Mau 04
dugc chuan bi dé ky & bude chdt sd lidu, khong dung thay nhat ky khao sat hién
truong.

San pham bit budc: BM-02 c6 ngay dang ky va thi tu wu tién; lich 1am viéc;
BM-01 mé hd so; thu muc sd; Phiéu thong tin ban dau; Mau 02 so bo néu da c6 dit liéu.
5.3. BUOC 2 - LAM VIEC KHOI PONG VOI UBND PHUONG/XA/DON VI

- Thong nhat thanh phan va ddu mdi: t6i thiéu 01 lanh dao UBND va 01 can
bd chuyén mén; khuyén khich ¢ can b kinh té - ha tang/dé thi, tai chinh - ké toan,
ngudi ting truc tiép quan 1y hé thong; khi can moi Ban QLDA/chi dau tu/don vi van
hanh cii.

- Gidi thiéu pham vi ra soat 12 toan bd ha tang thoat nuée va xu ly nude thai
trén dia ban, khong chi tai sdn hién UBND xa/phuong truc tlep quan ly: cong, muong,
ranh, hd ga, ctra thu, ctra x4, ho diéu hoa, tram bom, tram XLNT, tuyen thu gom,
thiét bi va hang muc phu trg.



- Giao va hudng dan Mau 01, Mau 02; théng nhat cach dit ma tai san, don vi
tinh, cach ghi nguén goc, tinh trang, gia tri va hé so thiéu.

- Lap “ban d6 nguon hd s0”: hd so dang & UBND xd/phuong; Ban QLDA; co
quan cap huyén cii; chu dau tu; nha thau; don vi thiét ké; co quan tai chinh; don vi
van hanh; S¢& Xay dung/Sé chuyén nganh.

- Théng nhét ké hoach 03 viéc song song: thu thap ho so - lap danh muc tai
san - khao sat hién truong. Néu hd so thiéu van trién khai theo dung tinh than Cong
vin s6 114/TTTN.

- Tu vén hd trg ghi Mau 08/Bién ban khoi dong; cung can b Trung tam k1em
dém tai liéu thuc nhan va lap MAu 11 - Phiéu giao nhan ho so, tai liéu va dir liéu sd
d6i voi tai liéu duoc dia phuong/don vi ban giao trong budi 1am viéc.

San pham bt bude: Mau 08/Bién ban khoi dong; danh sach dau mébi; Mau
01 ban dau; danh sach noi can xin ho so; lich thu thap va khao sat.

5.4. BUUC 3-THU THAP, KIEM DEM SO HOA VA PANH GIA SO BO HO SO

- Tu van cung can bo Trung tam kiém dém theo timg nhém Mau 01; mdi tai
liéu ghi 10 tén, so/ky hiéu, ngay, don vi ban hanh, ban chinh/ban sao, ban gidy/ban
s, s6 trang hoic s file, tinh trang du trang/chix ky/dau

- Tai liéu dién tir phai mé thir ngay; CAD kiém tra co lép/bén v&; Excel kiém
tra co cong thire hoac dur liu; file scan phai doc dugc. File 161 phai dua vao danh
muc can bo sung.

- Phan biét 04 trang thai: Co va st dung dugc; C6 nhung can ban hop 1¢; Co
nhung khong dung phién ban/pham vi; Chua c6/khong ap dung.

- Doi chiéu chéo tén dy 4n, dia diém, chi dau tw, pham vi, thoi diém dau tu
giita quyét dinh, ban v€, nghiém thu, quyét toan, bién ban ban giao. Mau thuan phai
ghi thanh dong t6n tai, khong tu Iwa chon mot sd liéu.

- Ban giay duoc danh sd/tao muc luc; ban sb dit tén theo quy tic va luu ngay
vao thu muc tuong tng; khong dé trén may ca nhan hodc ing dung nhén tin 1am noi
luu chinh.

San phlem bit budc: Mau 01 cap nhat; bang tai liéu thyc nhan; danh muc hd
so thiéu/chua hop 1¢; thu muc s6 budc dau; danh sach yéu cau xac minh.

5.5.BUGC 4 - LAP MAU 02 LAN 1 VA BANG TRUY NGUYEN TAI SAN

- Méi tai san/hang myc mot dong. Khong gop cac tai san khac chung loai,
duong kinh/tiét dién, don vi tinh hodc ngudn goc.

- Tuyen cong tach theo tuyen/du an va loai kich thudc; ghi diém dau - diém
cubi, mi hé ga hoic tuyen duong. Hb ga/cira thu/ctra x4 ¢ the téng hop theo cum
khi cung loai, cing ngudn goc nhung phai du kha nang truy vét vi tri.

- Tram bom/tram XLNT tach phan cong trinh xay dung va thiét bi chinh: nha
tram, bé, may bom, may thoi khi, may khuay, ta dién, tram bién ap, hé thdng quan
trac, duong dng cong nghe, thiét bi diéu khién.

- Cot “Ngudn gde/hd so hinh thanh” phai ghi sd/ngay vin ban, tén dy an, bién
ban hodc don vi ban giao trudc ddy. Chua rd ghi rd “Chua xac dinh - can xac minh
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tai...”.



- Gia tri chi ghi theo tai liéu; khong udc tinh. Néu chua c6 ghi “Chua xac dinh”
va chi rd hd so/co quan can cung cép.

- Pong thoi 1ap Mau 10 - Bang truy nguyén ngudn gbc/cha thé dé ghi: ngudn
vbn, chii dau tw, don vi nhan ban giao trudc dy, don vi dang quan 1y thyc té, don vi
giit ho so, du kién ludng thu tuc.

San phiam bét budc: Mau 02 phién ban 01; Mau 10 ban so bo; danh sach
dong tai san thiéu thong s6 can khao sat. )

5.6. BUOC 5 - LAP KE HOACH KHAO SAT VA CHUAN BI HIEN TRUONG

- Chon pham vi kiém tra dya trén Mau 02: vu tién cong trinh khong c6 hoan
cong; s6 liéu hd so mau thuin; cong trinh ngam lau nam; vi tri thuong ngap/tic; tram
bom/tram XLNT chua 16 tinh trang; tai san chua o nguon goc

- Chuéan bj ban v& hoan cong, ban dd nén, so d6 tuyén, danh sach ma tai san,
MaAu 03, Mau 09, Mau 12 va Mau 13. Mau 04 chi hoan thién va ky sau khi da doi
chiéu, chbt danh muc vé6i dia phwong/don vi quan 1y.

- Phan cong r6 ngudi ghi bién ban, nguoi d6i chiéu ban v&, ngudi chyp
anh/dinh vi, ngudi kiém tra thiét bi, ngudi kiém tra hd so tai san/méi truong. Tu van
hd trg theo phan cong ciia can b Trung tim.

-bé nghi dia phuong b6 tri ngudi dan tuyen va nguoi biét lich sir cong trinh;
truong hop can mo ga/tiép can tram phai chuin bi phuong tién, chia khoa va diéu
kién an toan phu hop.

- Lap tuyén khao sat toi uu theo khu vuc dé tranh di lai lap lai; mdi diém khao
sat c6 ma hoac toa do/vi tri mo ta trudc.

San phém bat budc: ké hoach khao sat; danh sach vi tri/ma tai san; phan cong
thanh vién; bo biéu va ban v& mang hién truong.

5.7. BUOC 6 - KIEM TRA, KHAO SAT HIEN TRUONG

- Pbi voi tuyén cong/muong/rinh: kiém tra hudng tuyén, loai két cau, kich
thude/dudng kinh, diém dau - cudi, ho ga, cira thu, cira xd, diém dau ndi, kha nang
tiép can duy tu; ghi nhan b01 lang, tc nghén, syt lan, hu hong.

- P6i v6i hé thong ngam thiéu hd so: chi xac nhan nhiing gi quan sat/do/kiém
chtng duoc. Chiéu dai suy ra tir ban d6 hodc do so bo phai ghi rd phuong phap va
trang thai “so bo/chd xac minh”.

-Dbi véi tram bom: kiém tra nha tram, bé hut, may bom, cong sut, cot ap néu
co, ta dién, tram bién ap, van/duong éng, thiét bi du phong, tinh trang hoat dong, kha
ning tiép can va an toan.

- Péi véi tram/nha may XLNT: kiém tra cong suét, cong nghg, be/cong trinh
don vi, thiét bi, duong dng cong nghg, dién - dleu khién, quan tric, diém xa, ngudn
tiép nhan, tinh trang van hanh, bun/ chat thai va ton tai moi trudng.

- Mdi anh phai gan ma tai san/vi tri, huong chyp va ngay; anh ton tai phai c6
mo ta. Khuyén khich chup dau tuyén, cubi tuyén, diém dau ndi, diém xung yéu va
thiét bi chinh.

- Pong thoi ghi nhu cau nao vét, duy tu, sira chita, cai tao; tach rd day 1a thong
tin phuc vu quan Iy sau ban giao, khéng 1am thay di s6 liéu tai san néu chua c6 cin ct.



San pham bat budc: Mau 03; Mau 12 - Nhat ky kiém tra, khao sat hién truong;
MaAu 13 - Phu luc anh hién truong; anh/video c6 ma; toa do/dit licu do; danh muc tdn
tai va nhu cau duy tu. Mau 04 duoc 1ap ¢ bude chdt dir lidu sau khi két qua khao sat
da dugc d6i chiéu. - )

5.8. BUOC 7 - POI CHIEU HO SO - HIEN TRUONG - GIA TRI VA LAP MAU 09

- Tu véan hd tro dbi chiéu ting dong Mau 02 véi thiét ké/hoan cong, bién ban
cii, quyét toan va két qua khao sat; khong cap nhat “de” 1én sb liéu cii ma phai luu
vét phién ban.

- Moi sai 1éch ghi MAu 09: ma tai san; s liéu theo hd so; s lidu hién truong;
murc chénh; nguyén nhan dy kién; tai liéu/don vi can xac minh; dé xut cach xir 1y.

- Can bd Trung tdm ra soat va dé xuat trang thai xir Iy cho ting sai 1éch: st
dung s6 liéu theo ho so; st dung s6 liéu hién trang da dugc chu thé co trach nhiém
x4c nhén; can do/kiém tra bd sung; can xac nhan cta don vi quan ly; hodc bao cao
lanh dao/co quan c6 tham quyén. Khéng tu hop thirc héa sd liéu chua co can cu.

- D6i chiéu gia tri: nguyén gid/quyét toan/gia tri con lai néu co; néu s6 licu gia
tri khong gan duoc voi ting tai san thi ghi rd cach phan b hodc ndi dung can S¢ Tai
chinh hudng dan, khong tu phan b khi chwa c6 cin ct.

San pham bit budc: Miu 02 phién ban sau khao sat; Mau 09; bang gia tri/tinh
trang ho so tai san; so dd/ban dd cap nhat. ) )

5.9. BUOC 8 - XAC PINH NGUON GOC, CHU THE, LUONG THU TUC VA PHAN
LOAI HO SO

- Hoan thién Mau 10 cho tirng nhom tai san: dy an hinh thanh; nguén von; chu
dau tu; co quan nhan ban giao trude day; don vi dang quan 1y thyuc té; don vi dang
gitt hd so; can cir phap 1y hién co.

- Xéc dinh Ludng chinh A hoic B; d6ng thoi ddnh dau nhanh chuyén nganh C
khi tai san co tinh chat ha tang thuy loi hodc giao thoa chuyén nganh. Ludng thu tuc
va phén loai hd so A/B/C 14 hai khai niém khéc nhau: ludng xac dinh dudng di phap
ly; A/B/C xac dinh mirc d6 hoan thién ho so.

- Nhém A: du can cir vé nguén géc, pham vi, khdi lugng, hién trang va c6 co
sd/co ché xir 1y gia tri. Nhém B: xac dinh dugc tai san nhung thiéu ho so ¢ thé bo
sung. Nhom C: chua rd ngudn gdc/chii thé/pham vi, sai 1éch 16n, tranh chap hodc
vudng tham quyén.

- Tu van chi hd trg 1ap bang va truy tim can ctr; can bd Trung tdm chiu trach nhi¢m
tham muu két luan so b, xin y kién chuyén nganh hodc bao cédo lanh dao khi can.

San pham bat bude: Miu 02 c6 A/B/C; Mau 10 hoan thién; danh sach tai san
A sin sang, danh sach B can b6 sung, danh sach C can xin y kién. )

5.10. BUOC 9 - YEU CAU BO SUNG, TRUY TiM HO SO VA XU LY TON TAI

- MAu 07 phai ghi tirmg tai liéu hodc timg ton tai cu thé; néu rd ai cung cap/khic
phuc, ban gidy hay file gi, thoi han va nguoi theo doi. Khong dung cdu chung “bd
sung hd so con thiéu”.

- Bdi v6i hd so nam tai co quan khac, can bd Trung tam/dia phuong phdi hop
lién hé bang van ban hoic bién ban; tu van hd tro 1ap danh sach, scan/sap xép khi tai
liéu dugce cung cép.



- Péi voi tai san chua xac dinh gi tri, van giir trong danh muc; ghi rd thiéu hd so
nao va co quan nao c6 kha ning cung cip. Khong loai tai san chi vi chua c6 gia tri.

- Ddi véi ton tai ky thuat can khic phuc trudc ban giao, 1ap riéng vi tri, anh,
yéu cau, thoi han va trang thai. Trudng hop chi 1a nhu cau duy tu sau tiép nhan phai
ghi ding tinh chét, tranh nham v&i diéu kién bat budc ctia ban giao.

- Tai san/hd so thudc Nhém C kéo dai phai co phiéu bao cdo vudng mic, xac
dinh r0 nd1 dung can xin y kién, co quan/don vi can xur Iy va dau viéc tiép theo; khong
dé trang thai “chd” vo thoit han.

San pham bat budc: Mau 07; bang theo ddi bd sung/ton tai; hd so bd sung;
cap nhat Mau 01/02; danh sach C bdo cio riéng.

5.11. BUGC 10 - CHOT DU LIEU VA HO SO VOI PIA PHUONG/PON VI QUAN LY

- T chire budi chdt khi da hoan thanh mot vong kiém ké va khao sat; khong
nhat thiét cho giai quyét hét moi hd so B/C néu nhom A di du co so.

- Chét tbi thiéu: tén du an/cong trinh; pham vi; ma tai san; khoi lugng; thong
s6; vi tri; hién trang; nguén géc; don vi dang quan ly; tai li¢u da giao; tai licu thiéu;
gia tri/tinh trang xac dinh gia tri; luéng chinh A hodc B, nhanh chuyén nganh C néu
c6; va phan loai hd so Nhom A/B/C.

- Bia phuong/chu dau tu/co quan quan ly xac nhan ndi dung thudc trach nhiém
ctia minh. Tu van chuan bi bang biéu va giai trinh s6 liéu k¥ thuat khi can nhung
khong ky thay.

- Noi dung chua thong nhét phai ghi 1 quan diém cac bén, tai liéu can xac
minh, don vi xtr Iy va thoi han; khong ghi “s& bd sung sau” chung chung.

San pham bit budc: Miu 01 ban chét; Mau 02 ban chét theo dot; Mau
04/Bién ban chdt; danh muc B/C con md; bd dit liéu sb cua dia ban.

5.12. BUGC 11 - THUC HIEN THU TUC THEO LUONG A/B VA NHANH
CHUYEN NGANH C

- Luéng A - Chu dau tu KDT/KDC/khu nha & thudc dién Trung tam dugc giao
tiép nhan truc tiép: thuc hién theo Cong vin sd 66/TTTN va cac cin ctr ap dung cho
du 4n cu thé; kiém tra hd so, hién trang va pham vi ban giao; khi di co sé thi ky Mau
05 va phu luc, xac dinh ro thoi diém chuyén giao trach nhiém quan 1y/van hanh,
nghia vu bao hanh va hd so gia tri; sau d6 bao cao két qua qua S& Xay dung va thuc
hién cac thu tuc tai san, hach toan theo quy dinh.

- Ludng B - Tai san hién do UBND phuong/xd, Ban QLDA/co quan, don vi
quan ly va thugc truong hop can UBND tinh quyét dinh giao Trung tam: Mau 04 chi
1a bién ban kiém tra, ddi chiéu va théng nhit danh muc, khong thay the quyet dinh
giao tai san. Trung tam hoan thién T-01, Mau 02/M3au 15 va ho so ngudn gdc, hién
trang, gia tri; chuan bj dy thao T-02, T-03 dé S¢ Xay dung tham khao; trinh S& Xay
dung xem xét, hoan thién ho so. Chi sau khi ¢6 quyét dinh/vin ban cta co quan cé
tham quyén lam cin cir giao tai san mai td chic ban giao chinh thirc theo Mau 05 va
thuc hién ghi tang, hach toan.

- Nhanh chuyén nganh C - Cong trinh/tram bom c6 tinh chat ha ting thuy loi
hodc giao thoa chuyén nganh: khong phai mot ludng giao tai san doc lap ma duoc
thuc hién kém Ludng A hoic Ludng B tuong tng. Ngoai hd so chung phai xac dinh



rd loai tai san, pham vi quan 1y, cin ct chuyén nganh va nhu cau lay y kién co quan
lién quan. Trudng hop tai san thuoc dién UBND tinh quyét dinh giao Trung tam thi
van thyc hién day du Ludng B va bd sung ho so/y kién chuyén nganh. Phan tai san
da dii co so co thé dé xuat xur 1y theo dot riéng, khong dé nodi dung con vudng lam
cham toan bo danh muc.

San pham bét budc: ddi véi Ludng A 1a bién ban ban giao hop 1¢ va bo hd so
kém theo; d6i véi Ludng B 14 T-01, Mau 02/Mau 15, hd so ngudn gbc va du thao T-
02/T-03; ddi véi tai san c6 nhanh C 1a hd so/y kién chuyén nganh twong ung; dong
tho1 cdp nhat bang trang thai thu tuc ting tai san.

_ 5.13. BUOGC 12 - BAN GIAO NOI BQ, GHI TANG, SO HOA VA CHUYEN SANG
QUAN LY VAN HANH

- Sau khi ¢ can cir tiép nhan/giao tai san hop 18, 1ap BM-04 chuyén dung hd
so cho Phong K¥ thuat, HC-KT/T5 tai san, Phong quan 1y hé thdng cbng, T6 Moi
truong, don vi van hanh va can bo CNTT.

- HC-KT/T tai san d6i chiéu quyét dinh/bién ban véi Mau 02, ho so gia tri va sd
ké toan; thuc hién hodc tham muu ghi tang/hach toan theo huéng dan cua S¢ Tai chinh.

- Phong k¥ thuat/don vi van hanh tiép nhan quy trinh van hanh, bao tri, thiét
bi, tai liéu chay thtr; 1ap danh muc ton tai va ké hoach duy tu/bao dudng.

- Phong quan Iy hé théng cng cap nhat tuyén, hd ga, cira thu/xa, diém dau ndi
va diém xung yéu; dit lidu ban do phai dung cling ma tai san.

- Thu muyc sb dugc kiém tra du PDF/CAD/Excel/anh; ban gidy va ban sb thong
nhét; sao luu theo quy dinh.

San pham bit budc: BM-04; bang tai san sau tiép nhan; trang thai ghi ting;
ho so s6 hoa; dit liéu van hanh/duy tu.

5.14. THEO DOI TIEN PQ 58 PIA BAN VA RA SOAT KET QUA PHOI HOP

- BM-02 duoc cap nhat tdi thiéu hing tudn: ngay dang ky, ngay lam viéc, sd
cong trinh, s6 dong Mau 02, sd luong Nhom A/B/C, ho so thiéu, ngay khdo sat, trang
thai chét, ludng chinh A/B va nhanh C néu co, trang thai trinh S& va tinh trang quyét
dinh cua UBND tinh.

- Lanh dao/T6 Tiép nhan ra soat theo nguyén tic: dia phuong ding ky trudc
phai duoc chi dong xép lich trudc; néu chua trién khai phai ghi rd 1y do va thoi diém
du kién.

Noi dung theo déi, tong hop dinh ky:

- Dinh ky tong hop nhém vuéng méc 1ap lai (thiéu quyét toan, mét hoan cong,
khong rd chi thé, sai 1éch hién trang, vudng thiy loi.. ). dé dé xuat So Xay dung/So
Tai chinh huéng dan chung, tranh xur ly riéng l¢ nhiéu lan.

Két qua cudi cung ciia m&i dia ban phai cé: mot bo Mau 01 - Mau 02 - Mau
03/Mau 04; Mau 08/09/10 khi c6 phat sinh; mét thu muc sd hoa; mot danh sach
A/B/C hd so du dé tiép nhan hoac trinh S&; danh sach viéc con mé; va dir li€u nhu
ciu quan ly, van hanh, duy tu, stra chira.

6. MOC THOI GIAN XU LY NOQI BO

Déi v6i hd so di duoe TO T1ep nhan ban giao xac nhan du thanh phén tdi thiéu
dé kiém tra chi tiét va kiém tra hién truong, tiép tuc ap dung méc xir 1y nd1 bd khong



qua 15 ngay lam viéc theo Quyét dinh s6 59/QD-TTTN; thoi gian bén ban giao b(f)
sung ho so, giai trinh, khac phuc, ki€ém dinh, nghiém thu bo sung hodc hoan thién ho
so tai sdin/moi truong khong tinh trong moc nay.

Mobc Cong viéc San phiam
, Vao s6, m& phiéu theo ddi, kiém tra diéu kién | Phiéu tiép nhan/phiéu theo doi/két
Ngay 0-1 A A 1o ,
ban dau luan du-chua du
\ Kiém tra chi tiét ho so; yéu cau bd sung hodc | Bang kiém/danh muc thiéu/vin
Ngay 2-4 | "z o . . 22
1ap ké hoach hi¢n truong ban bd sung
Ngay 5-7 |Kiém tra hién truong, tong hop ton tai Bién ban/anh/danh myc ton tai
Ngay 8-10 Kl‘em tra két qua khac phuc khi ¢6 bdo cdo hoan Bién ban kiém tra lai/két luan
thanh
\ Hoan thién hd so, tai san, moi truong, s6 hoa; | .. » \ ,
Ngay 11-14 dur thio bién ban/to trinh B0 ho so hoan chinh
Ngay 15 gzﬁlao ndi b, cap nhat dir lidu, bdo céo hodn Phiéu ban giao ndi bo/hd so sd hoa

7. CACH DUNG MAU 02 PE TONG HQP THUAN LQI CHO 58 PIA BAN

- M5i tai sén/hang muc mdt dong; khong gop céc loai tai san khac don vi tinh,
thong s hoic nguon goc.

- Pbi véi tuyen cong: tach theo tuyen/du: an, loai cong/duong kinh hodc tiét
dién; ghi diém dau - diém cudi hodc ma hd ga néu co.

- Pbi v6i tram bom/tram xir y: tach cong trinh xay dung va thiét bi chinh (may
bom, ta dién, tram bién ap, bé, nha tram, thiét bi cong ngh¢).

- Gi4 trj tai san phai theo hd so xac dinh gia tri; khong tu udc tinh. Néu chua
co, ghi “Chua x4c dinh” va néu tai li€u/co quan can cung cép.

- Khi téng hop trinh UBND tinh, chi loc cac dong du co s¢ dua vao phu luc
quyét dinh; giir nguyén ma tai san dé truy vét tir hd so gdc.



_ PHANIL BIEU MAU POI NGOAI VA HO SO TIEP NHAN
Mau 56 01, 02, 03 ké thira cau tric da ban hanh kem Cong van so 66/TTIN, dugc
chuan hoa dé dung chung cho ca dia phwong, Ban QLDA va chu dau tu.

MAU 01. DANH MUC HO SO PE NGHI TIEP NHAN BAN GIAO

Kém theo Vin ban dé nghi ban giao s6: ... ngAY ...../....../vcece. CUA ceveeean.
Ten dy An/cOnG trinh: ......ooiiiiiiiee e
DA GEM XAY QUNE: ..o
Chu dau tu/don vi dé nghi BAN G807 .......eveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Dai dién/dau moi lién he: ...oooovvvrrieienncs Dién thoai/Email: .......ccooovrvrennes
STT Thanh phan h so, tai liu Hinh thitc/dinh dang | C¢ | Chua c0/Khong | Ghi
: ’ ‘ ap dung chu
I. HO SO PHAP LY, QUY HOACH, PAU TU
Vian ban dé’ngh‘i phdi hop ra soat/ban )
1 giao/cung cap ho so hodc dé nghi giao | Ban giay/PDF/CAD/Excel o 5
quan ly cia don vi/chu dau tu/dia theo loai
phuong
5 Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét| Ban gidy/PDF/CAD/Excel _ _
va di€u chinh néu co theo loai
3 Bén vé tong mat bang/quy hoach chi tiét | Ban gidy/PDF/CAD/Excel 5 5
1/500 ban cuoi cung theo loai
4 Vin ban thoa thuin du ndi thoat nude | Ban giéy/PDF/CAD/Excel 5 5
mua, nudc thai theo loai
s Quyét dinh phé duyét dy 4n va diéu| Ban gidy/PDF/CAD/Excel _ _
chinh néu co theo loai
6 HO so dat dai/giao daythué davmit| Ban gidy/PDF/CAD/Excel _ _
bang c6 lién quan theo loai
Hop dong thyc hién du 4n hodc tai liéu | Ban gidy/PDF/CAD/Excel
7 . . . ; . ] O
xac dinh trach nhiém ban giao néu co theo loai
II. KHAO SAT, THIET KE, DU TOAN
8 | Béo cdo va ban vé khao sat xay dung Ban glay/PDF/CAD/Excel O O
theo loai
5 HO so thiét ké co sd, thuyét minh va ban | Ban gidy/PDF/CAD/Excel _ _
vé theo loai
10 | Toéng mirc dau tu duge phé duyét Ban glay/PDF/CAD/Excel O o
theo loai
1 Quyét dinh phé duyét thiét ké ban v& thi | Ban gidy/PDF/CAD/Excel - _
cong va diéu chinh theo loai

B§ hudng dén thong nhdt tiép nhdn ban giao va trinh giao tai san - Trung tam Thodt nieée va Xir Iy nueée thai




STT Thanh phin hd so, tai ligu Hinh thie/dinh dang | c¢ | Cva cO/Khong | Ghi
* ’ ‘ ap dung chu
HO so thiét ké ban v& thi cong va danh | Ban gidy/PDF/CAD/Excel
12 % . O ]
muc thay doi theo loai
Ban ve tong mat bing h¢ thong thodt| . o4 pDE/CAD/Excel
13 |nudéc mua, nudc thai, tram bom, tram : | O
1 LA A1 . N theo loai
xur ly, ho diéu hoa, ctra thu/ctra xa
14 Dy toan/tong du toan hang muc dé nghi | Ban gidy/PDF/CAD/Excel 5 5
ban giao theo loai
15 | Chi dan k¥ thuat, quy chudn, tiéu chuan | Ban gidy/PDF/CAD/Excel _ _
ap dung theo loai
I11. MOI TRUONG, VAN HANH, BAO TRi
HO “so dinh gid tic dong moil p. s pDE/CAD/Excel
16 |truong/giay phép moi truong/tai licu . O i
X, theo loai
tuong duong néu ap dung
17 Ho so van hanh thur, quan trac, diém | Ban gidy/PDF/CAD/Excel 5 5
xa/nguodn tiép nhan néu ap dung theo loai
Quy trinh van hanh, khai thac cong trinh | Ban gidy/PDF/CAD/Excel
18 \ SRR . O O
va thiét bi theo loai
19 | Quy trinh béo tri cong trinh va thiét bi Ban glay/PDF/CAD/Excel O i
theo loai
IV. HOAN CONG, QUAN LY CHAT LUQNG, NGHIEM THU
Bén vé& hoan cong toan bo hang muc dé | Ban gidy/PDF/CAD/Excel
20 Ca 2 . O ]
nghi ban giao; danh myc ban vé theo loai
Nhat ky thi céng; bién ban nghiém thu | Ban giidy/PDF/CAD/Excel
21 N T A e . O ]
cong viéc/bd phan/giai doan theo loai
Két qua thi nghiém vat liéu, cAu kién,| ., .
22 |thiét bi; thir kin/thir dp/chay thikiém | Po0 814Y/PDF/CAD/Excel | - .
. o theo loai
dinh néu co6
Bién ban nghiém thu hoan thanh dua| Ban gidy/PDF/CAD/Excel
23 \ 5 A A , . O O
vao su dung; phu luc ton tai néu co theo loai
Thong bdo chap thuan ket qua nghiem| g o0 pryE/cAD/Excel
24 | thu cua co quan chuyén moén néu thudc . O o
£ theo loai
doi tuong
25 | HO so giai quyét su ¢ néu co Ban giay/PDF/CAD/Excel m o

theo loai

V. THIET BI, CAP PIEN, CAP NUGC

B§ hudng dén thong nhdt tiép nhdn ban giao va trinh giao tai san - Trung tam Thodt nieée va Xir Iy nueée thai




STT Thanh phin hd so, tai ligu Hinh thie/dinh dang | c¢ | Cva cO/Khong | Ghi
; ap dung chu
H6 so quan ly chit lugng thiét bi;| ., .
26 | CO/CQlchimg nhan hop quy/hop chuan | Don 814Y/PDF/CAD/Excel | | 0
'y theo loai
ncu co
Bién ban nghiém thu lap dat; chay thir | Ban gidy/PDF/CAD/Excel
27 A ia A L oan . O ]
don dong/lién dong/co tai theo loai
Tai litu huéng dan van hanh, bao| g, 40 DE/CAD/Excel
28 |dudng; danh muc phuy tung/vat tu du : O O
N theo loai
phong
Tai liéu cap dién, cap nudc; tram bién Ban gidy/PDF/CAD/Excel
29 |ap, tu dién, h¢ thong diéu khién/quan . m i
theo loai
tric
VI. GIA TRI, QUYET TOAN, KHOI LUQNG BAN GIAO
Hop dong thi cong/cung cap thlet bi/tu Bén gidy/PDF/CAD/Excel
30 |véan va phu luc lién quan néu can xéic . O i
theo loai
dinh gié tri
31 H6 so qu,yét todn A-B/hd so xac dinh | Ban gidy/PDF/CAD/Excel 5 5
gia tri khoi lugng hoan thanh (néu co) theo loai
Bang tong hop gié tri tdi san; quyetdinh |y 24 ppE/CAD/Excel
32 |phé duyét quyét toan hodc tai liu twong . O o
theo loai
duong
Mau 02 - Danh muc khéi lugng, taisan | . .z
33 |dé nghi ban giao (Excel + PDF ky xéac Ban glay/PDF/CAD/Excel m i
N theo loai
nhan)
VII. HO SO HOAN THIEN SAU KIEM TRA
34 |Bién ban kiém tra hd so va hién truong Ban glay/PDF/CAD/Excel O o
theo loai
35 Vién ban bao cdo hoan thanh khic phuc | Ban gidy/PDF/CAD/Excel 5 5
ton tai va tai li¢u chung minh theo loai
36 Bién ban kiém tra két qua khac phuc | Ban gidy/PDF/CAD/Excel 5 5
néu co theo loai
37 Bién ban ban giao chinh thirc va cc phu | Ban gidy/PDF/CAD/Excel 5 5
luc theo loai
Tai liéu x4c dinh gia tri tai san ban giao | Ban gidy/PDF/CAD/Excel
38 \ . . O ]
hoan chinh theo loai
39 Bién ban/cam két bao hanh con lai néu | Ban gidy/PDF/CAD/Excel 5 5
co theo loai

B§ hudng dén thong nhdt tiép nhdn ban giao va trinh giao tai san - Trung tam Thodt nieée va Xir Iy nueée thai




STT

Thanh phin ho so, tai liéu

Hinh thirc/dinh dang

Co

Chuwa c6/Khong
ap dung

Ghi
chua

40

Bién ban/van ban ban giao, tiép nhan,
giao quan ly tai san da 1ap trudc day;
tai liéu x&c dinh don vi dang quan ly

Bén gidy/PDF

41

S6/thé tai san, bién ban kiém ké, bang
ké tai san cua don vi dang quan ly; ma
tai san cili néu co

Bén gidy/PDF/Excel

42

Bang nguyén gia, gia tri con lai, hao
mon/khau hao va thoi dlem dua vao
sir dung theo s6 ké toan néu cé

PDF/Excel

43

Tai liéu phéan b6 gia tri theo hang
muc/tai san hodc thuyét minh phuong
phap xéac dinh gia tri néu gié tri quyét
toan 14 tong hop

PDF/Excel

44

Ho so bao hanh, thoi han bao hanh,
bién ban xac nhan hoan thanh nghia
vu bao hanh hodc cam két phan bao
hanh con lai

Bén gidy/PDF

45

Ho so duy tu, nao vét, stra chira, cai
tao, thay thé thiét bi da thyuc hién sau
dau tu; cac lan thay doi hién trang
chinh

PDF/Excel

46

HO6 50750 lidu sy ¢d, ngap ung, tic
nghén, 6 nhiém, hu hong hodc diém
mét an toan c6 lién quan

PDF/Excel/Anh

47

So d6/GIS/toa do tuyen cong, hé ga,
cura thu, ctira x4, dlem dau noi, tram
bom/tram XLNT néu c6

CAD/GIS/Excel

48

B9 anh/video hién trang c6 ma tai san,
vi tri, ngay chup va mo ta

JPG/PNG/MP4

49

Danh séch tai san chua rd nguén
goc/chu thé/ho so; bang truy nguyén
va cdc van ban da dé nghi xac minh

PDF/Excel

50

Vian ban/bién ban xac nhan cua
UBND phuong/xa, Ban QLDA, chu
dau tu hodc don vi dang quan 1y vé
pham vi, hién trang, ngudn gbc trong
pham vi trdch nhi¢m

Bén gidy/PDF

51

Tai li€u khac can thiét theo dac thu
cong trinh hodc yéu cau cta co quan
c6 tham quyén

Theo loai

Ghi chii: Khi giti hé so lan dau, don vi ban giao cung cdp t6i da cdc hé so da
phat sinh, tai liéu chua phdt sinh hodc khong ap dung phai ghi ro. Ho so so hoa phai
dat tén ro rang va thong nhat voi danh muc.

B§ hudng dén thong nhdt tiép nhdn ban giao va trinh giao tai san - Trung tam Thodt nieée va Xir Iy nueée thai



MAU 02. DANH MUC KHOI LUQNG, TAI SAN PE NGHI BAN GIAO / TIEP NHAN / GIAO QUAN LY

Mau théng nhat ding xuyén suot: dia phwong/chii dau tie Idp -> Trung tém kiém tra -> S¢ Xay dung xem xét, ra
soat, hoan thién ho so -> trich lap phu luc trinh UBND tinh.

Ten dy An/cONg trinh/A18 DAN: ....coooiiiiiiiie ettt e et e e sttt e e e tr e e e e tbee e e nbeeeeenneeeens
Don vi ban g1ao/Gang QUAN 1Y ..ooooiiiieeeeee et e et e e e et e e et e e e e nreeeennnreens
Don vi du kién ti€p nhan/quan 1y: Trung tdm Thoat nudc va X Iy nude thai
Thoi diém chot danh muc: ...... [eveiid enn
. Ngudn | Gid | po | phap
Ma tai | Nhém tai| Tén tai sin/hang Vi Thong so ky thuat Tinh goc/bién tri \ . Ghi
TT . . : f . . X : DVT A y con loai i
san san muc tri/pham vi chu yéu trang | ban/ho so | theo <X , chu
. . P thiéu | A/B/C
hinh thanh | ho so
, z \ Tuyén..., tir Pang BB s0...
1 C["II?)(()]O-I nuahogua Cong gggOBTCT HG... d&én D600; tai trong... m su ngay...; A/B/C
) ¢ HG... dung DA...
[PX]- Thoat £ £ L .
2 HG-001 | nuée mua Ho6 ga BTCT Tuyén... DxRxC...; nap... cai A/B/C
[PX]- Tram . x - . p— .
3 TB-001 bom May bom s0... Tram... Q=...; H=..; P=_.kW | may A/B/C
[PX]- Xuly | Tram xt 1y nude Cong suit...m*/ngay
4 | XLNT- ; - ; . R . N tram A/B/C
001 nude thai thai... dém; cong nghé...
[PX]- Thoat , , D300/D400/D600/...;
5 CT- nudc Cong tron BTCT | Tuyén... tai trong; diém dau- m
mua cuoi
Thoat . 2
[PX]- g £ R £ BxH; tai trong; diém
6 CHL... nudc Cong hop BTCT Tuyén... dAu-cud m
mua
Thoat o R L A
7 [PX]- nuSe Muong/ranh/kénh Tuvén BxH; két cau; cao m
MR- mua thoat nudc yen-.. trinh néu co

B§ hudng dén thong nhdt tiép nhdn ban giao va trinh giao tai san - Trung tam Thodt nieée va Xir Iy nueée thai




. Nguon Gid | 13 co'| Phan
Ma tai | Nhém tai | Tén tai sin/hang Vi Thong so ky thuat Tinh | goc/bién tri \ . | Ghi
TT . . : N . . % : DVT A con loai .
san san muc tri/pham vi chu yéu trang | ban/ho so | theo <A . chu
) . . A thiéu | A/B/C
hinh thanh | ho so
Thoat VT
8 [PX]- nudc Hb ga/hé thu Tuyén... DXIV'{XCO’.Vat ligu, cai
HG-... ndp/tai trong
mua
[PX]- Thoat ,
9 | CTHU- | nuéc Cua thu/song Vitri.. | Kich thuéc; vatlidu | céi
chan rac
mua
[PX]- Thqat . , M A BxH/D; két céu; toa .
10 nudc Cua xa tri/nguon A cai
CX-... ¥4 A d(_)
mua tiép nhén
Thoat . ,
[PX]- g X 2cA L 1s C, Dién tich; dung tich; A
11 HDH-.. nudc HO diéu hoa Vi tri... ca0 trinh ho
mua
Thu gom 5 £ A 1AL iR
[PX]- ; Ong/cong thu £ D; vat liéu; diém
12 nuoc . - Tuyén... A Z. m
NT- o gom nudc thai dau-cudi
thai
13 [PX]- Tk;l;ggm Ong ap luc nuéde Tuvén D; vat li§:u; ap luc m
AL-... . thai e thiét ké
thai
Thu gom £ £ <
14 | PX1F )0 se | HOs/gieng tham |G o ) by poCe vat Tigus ndp | cdi
HNT-... - nudc thai
thai
[PX]- e D{em dau 1’10’1 C, Toa d0; d4u ndi vao .2
15 Paundi | nudc mua/nudc Vi tri... oy A diém
DN-... \ - hé thong...
thai
[PX]- Tram \ X1 Dién tich/két hang
16 TB-... bom Nha tram/b& hut Tram... cau/dung tich muc
[PX]- Tram , Q; H; P; hang; ,
17 MB-... bom Méy bom Tram... model; serial may
[PX]- bien- Tu dién/tu dié Cong suat; cap dién
18 diéu S AT Tram.. § stat, cap ¢is ta
TD-.. Kkhién khién ap; model

B§ hudng dén thong nhdt tiép nhdn ban giao va trinh giao tai san - Trung tam Thodt nieée va Xir Iy nueée thai




. Nguon | Gid | py 0| ppap
Ma tai | Nhém tai | Tén tai sin/hang Vi Thong so ky thuat Tinh | goc/bién tri \ . | Ghi
TT . - : P . X ’ DVT . A con loai ,
san san muc tri/pham vi chu yéu trang | ban/ho so | theo <A . chu
) X ] A thiéu | A/B/C
hinh thanh | ho so
19 [PX]- bién Tram bién ap Tram... KVA; cap c’hen ap, 50 tram
TBA-... may
[PX]- Xu ly N A A, 3 s
20 | XINT- | nuse | ‘ramvmhamdy | g, | Congsudtm’ngdy |
. XLNT dém; cong nghé
thai
1 [PX]- ifg;y Bé/c()ng trinh Tram Tén bé; kich thudc; ba
BE-... théic don vi XLNT... dung tich
2 T[BI?C(%\-I- T}Cléi[ bi May ‘Ehéi khi/may Tram Cong suit; hing; thiét
ngh% khuay/ép bun... XLNT... model; serial bi
53| PXJ- | Quan | Thiétbi/hé théng | Tram/diém |  Thong sd do; hé
QT-... trac quan trac Xa... hang/model thong
Nha quan ly/hang
24 [PX]- Phu trg I'E‘IO/SB.HA Vi tri... Thong s6 chinh hang
PT-... dudng/cap muc

nudc..

Quy tac bat budc: (1) M01 tai san/hang myc mot dong; (2) Khong tu wdc tinh gia tri; (3) cot “Ngudn goc/blen
ban/hd so hinh thanh” ghi sd, ngay, cac bén ky hoac du an/quyét dinh lién quan; (4) giit nguyén ma tai san O tat ca
van ban; (5) khi lap phu luc quyét dinh, chi trich cac dong du cén cu.

B§ hudng dén thong nhdt tiép nhdn ban giao va trinh giao tai san - Trung tam Thodt nieée va Xir Iy nueée thai




MAU 03. PHIEU KIEM TRA HO SO VA HIEN TRUONG

TEN AU AN/CONG TIINN: L.t e e e e ettt e e et e e e e tteeeesntbeeeenneeeeenneeeas
Chu dAu tu/AON VI DAN ZI1A0: .eiiiuiiiieeeiiiie ettt e e e e ettt e e ettt e e e sttt e e esssaeeeensseee e nsseesseeesnsaeesannseeeans

Thoi gian kiém tra: ........ gio ........ ,NEAY .../ DA GG oo,
TT Noi dung kiém tra Két qua Tén tai/thiéu sot Yéu ciu bo sung/khic phuc - thoi han
1 P'hNam }/1, rfmh gidi, tén du 4n/hang muc thong nhat Pat/Chua dat
gitra cac ho so
) Ba{l v€ thiét k&, hoan cong, danh muc khoi lugng Pat/Chua dat
khép nhau
3 Tuy,en corglg/vho gg{cuaA thu/ctra x4 dtng vi tri, kich Pat/Chua dat
thude, kha nang tiép can duy tu
4 T'rAa_lm b(gm/trg?l xu ly: cong trinh xay dung, thiét bi, Pat/Chua dat
dién, dieu khién, chay thu
5 D}em dau noi, diém x4, ho diéu hoa va cong trinh Pat/Chua dat
lién quan
6 Hf’ SO {1101 Atrugng, van hanh thtr, quan trac, nguon Pat/Chua dat
tiép nhan néu 4p dung
7 Quy trinh van hanh, bdo tri, huéng dan thiét bi, phu Pat/Chua dat
tung/vat tu
] Danh Amuc tai san, sO luong, thong so6 va tinh trang Pat/Chua dat
thuc te
9 | Hb so gié tri, quyét toan, co s& ghi ting/hach toan | Pat/Chua dat
10 HO so 50 hoa}: PDF/CAD/Excel/anh hién trang mo Pat/Chua dat
duogc, dung tén, ding du an
Quyét dinh/chu truong/hop dong hodc tai liéu xac
1 dinh trach nhi€m ban giao, ti€p nhan Dat/Chra dat
12 Nguodn goc hinh thanh, nguén von, chu dau tu va Pat/Chua dat

don vi dang quan ly dugc xac dinh

B§ hudng dén thong nhdt tiép nhdn ban giao va trinh giao tai san - Trung tam Thodt nieée va Xir Iy nueée thai




TT Noi dung kiém tra Két qua Tén tai/thiéu sot Yéu ciu bo sung/khic phuc - thoi han
13 KAh01 lqung qMaqP2 doi chiéu dugc véi hoan Pat/Chua dat
cong/bién ban/hién trang
14 M?. talasan‘thcing‘ PhaE gitra Mau 02, ban v€, anh, Pat/Chua dat
bién ban va dir liéu so
Hb ga/cira thu/ctra x4 c6 thé tiép can dé duy tu, Dat/Ch}I a
15 A .y . > dat/Khong ap
khong bi lap/chon/chiém dung d
ung
Tuyén thoat nude khong c6 dau ndi sai rd rang, Dat/Chua
16 | tdc nghén nghiém trong hodc hu hong anh huéng | dat/Khong ap
van hanh dung
Tram bom: méy bom, van, di¢n, diéu khién, bé Dat/Ch}I a ,
17 , N Al 1a \ A dat/Khong ap
hat, an toan van hanh phu hop ho so
dung
Tram XLNT: cong sut, cong nghgé, thiét bi, dién, Dat/Ch}I a ,
18 uan tric, diém xa phu hop hd so dat/Khong dp
q > p O’p dung
Hd so bao hanh va trach nhiém bao hanh con lai Dat/Ch}I a
19 o dat/Khong ap
duoc xac dinh
dung
Tai san da/chua ghi tang ¢ don vi cii va tinh trang Dat/Ch}I a
20 Rt s oxs s . 2. dat/Khong ap
so/thé tai san dugc xac dinh
dung
Nguyén gid/gi tri con lai/quyét todn c6 tai ligu va | DUChua
21 2 . dat/Khong ap
d61 chiéu dugc voi danh muc
dung
Tai san chua c6 gia tri da ghi & hd so/co quan can Dat/Ch}I a
22 | .z DR dat/Khong ap
tiép tuc hoan thién
dung
Céic sai léch hd so - hién truong da lap Mau 09 va | DavChua
23 s 1y dat/Khong ap
c6 hudng xu ly
dung
Tai san da xac dinh luong chinh A/B; nhanh C
2% | (néu c6) va phan loai hd so A/B/C diing tieu chi | D&VCha dat
25 Anh hién truong gan ma tai san/vi tri/ngay chup; Pat/Chua dat

dir liéu dinh vi néu ¢cd

B§ hudng dén thong nhdt tiép nhdn ban giao va trinh giao tai san - Trung tam Thodt nieée va Xir Iy nueée thai




TT Noi dung kiém tra Két qua Tén tai/thiéu sot Yéu ciu bo sung/khic phuc - thoi han
Danh muc nhu ciu nao vét/duy tu/sua chita dugc Dat/Ch}I a ,
26 o a e g A LA Ta o dat/Khong ap
tach riéng khoi dicu kién ban giao
dung
Ho so sb duoce luu ding thu muc, ding tén, co
27 PDF/CAD/Excel theo loai va m¢ dugc Dat/Chua dat
28 NglA dung con thiéu da xac dinh don vi chiu trach Pat/Chua dat
nhiém va thoi han
29 D}g phu’ong/ghu d’au tu’/qurn vi quan 1y da xac nhan Pat/Chua dat
ndi dung thudc trach nhiém cuia minh
30 Keét luan du co s¢ chuyén budce tiép theo hoac co Pat/Chua dat

van ban/phiéu néu 5 1y do chua du

Két luan: o Bu diéu kién chuyén budc tiép theo o Chua du diéu kién. Noi dung phai hoan thién: ............cccoeveeeeeenee..

B§ hudng dén thong nhdt tiép nhdn ban giao va trinh giao tai san - Trung tam Thodt nieée va Xir Iy nueée thai




MAU 04. BIEN BAN KIEM TRA HIEN TRANG
VA THONG NHAT DANH MUC

BIEN BAN
Kiém tra hién trang va thong nhat danh muc tai sin

Hom nay, vao héi ... gio ....., ngay ..... thang ..... nam ....., tal .occoeeeeeereenne, ,
cac bén tién hanh kiém tra hién trang va théng nhat danh muc tai san hé thdng ha
tang k¥ thuat thoat nudc va xir 1y nude thai.

I. Thanh phan

1. Trung tdm Thoat nudc va X 1y nuGc that: .....ooeevveeeeiieeeeee

2. UBND phuong/xa/co quan quan 1y: ......cccceeeiiiiiiiiiiiiiie e

3. Chu dau tu/Ban QLDA/G0N Vi BAN ZIA0% ..v.veeeeeeeceeeeeeeeeeeeeee e

4. ThANK PRAN KNAC ..ottt

II. Noi dung kiém tra

Tén dy 4n/cong trinh va pham vi KABIM T8 e

Danh muc tai san: theo Mau 02 kém bién ban nay.

Hb so d xuét trinh: theo Mau 01 kém theo.

Két qua kiém tra hd so va hién truong: theo Mau 03 kém theo.

Sai léch gitra ho so va hién 1921 015U

Tai séyn/hé SO con thiéu, ton tai cén khéc PhUC: (oo,
I11. POI CHIEU VA XAC NHAN SO LIEU

1. Tong s6 cong trinh/hang muc d ra soét: ........ : 0 dong tai san theo Mau 02:
........ : trong d6 du co s6 s0 bo: ........; con can bd sung/xac minh: ........ .

2. Ngudn g6¢/chtl the qUAN 1§72 .....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

3. Sai léch ho so - hién truong: theo Mau 09 kém theo/Khong phat sinh. Noi
dung chinh: .........cccoiiiiiiii

4. Ho 50 gia tri/quyét toan: o P co s& 0 Chua di. Ho so con thiéu/co quan
CAN CUNG CAP: ..cvovveceeeeeeeeeeeeeeen.

5. Phan ludng thii tuc: Ludng chinh o A o B; nhanh chuyén nganh o C (néu

c0). Phan loai hd so theo muc do hoan thién: A: ... dong; B: .... dong; C: .... dong.
6. Nhu ciu nao vet/duy tu/sura chita ghi nhan riéng: ...
IV. KET LUAN

Céc bén thdng nhét: o Pu co s¢ chuyén bude tiép nhan/trinh giao quan 1y; o
Chua du co sd. Cac ton tai, don vi chiu trach nhiém va thoi han hoan thién duoc ghi
tai phu luc keém theo. Bién ban nay la can ctr kiém tra/théng nhat danh muc, khong
thay thé quyét dinh giao tai san ctia co quan c6 thim quyén.

' A DAI DIEN DON VI BAN DAI DIEN UBND
bal (QI,E@ZSOS%EJAM GIAO/QUAN LY PHUONG/XA/PON VI LIEN QUAN
Y 8 - (K, dong déu) (K, déng déu néu cd)

B§ hudng dén thong nhdt tiép nhdn ban giao va trinh giao tai san - Trung tam Thodt nieée va Xir Iy nueée thai



~ MAU 05. BIEN BAN BAN GIAO,
TIEP NHAN CONG TRINH/TAI SAN VA HO SO

BIEN BAN BAN GIAO, TIEP NHAN
CAN CU coveeeeeeee e e . can ctr két qua kiém tra hd so
va hién truong ngay ....../....../......; hom nay, cac bén thong nhét ban giao, tiép nhan
nhu sau. D6i véi tai san thudce Luong B, chi sir dung Bién ban nay sau khi co quyét
dinh giao tai san hodc van ban cta co quan ¢6 tham quyén cho phép, lam cin cir thuc
hién viéc ban giao, tiép nhan:

1. BEN BAN GIAO

TénAdon VI e bai dién: ................. Chirc VU: ...oovvvvvviiiiinn,
2. BEN TIEP NHAN

Trung tam Thoa}t nudc va Xu ly nudce thai. Pai dién: ................. ; Chire vu: ...
3. NOI DUNG BAN GIAO

Danh muc tai san/kh6i lugng: theo Mau 02; hd so kém theo: theo Mau 01; hién
trang: theo Mau 03/bién ban kiém tra; thoi diém chuyén giao trach nhiém quan 1y,
Van hanh, bAo tri: .....ceeeviiiiiiiiiin, ; trach nhiém bdo hanh con lat: .........oevveeenein. ;

tdn tai con lai (neu duoc chap thuan). .................................................
4. HO SO GIA TRI, TAI SAN

Gié trj tai san theo DO SO w.veveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, ; tai liéu xac dinh gia tri
keém theo: ....ccooovvieiiiiie e, Truong hop chua du tai liu gia tri, phai
ghi rd ndi dung con thiéu va co quan/don vi ¢é trach nhiém hoan thién; khong ghi
gia tri udc tinh. _

5. XAC NHAN PHAM VI VA THOI PIEM CHUYEN GIAO

Pham vi tai san chuyen giao: theo Mau 02 phién ban ngay ...... [oveii o gom
........ dong tai san; tong 80 ........ cong trinh/hang myc. Tai san khong thudc pham vi
ban giao hoac con cho cap ¢4 thAim quyén xur 1y duoc liét ké riéng tai Phu luc ...

Thoi diém chuyén giao trach nhiém quan 1y, van hanh, duy tu, béo tri: tir .....
gio ....., NEAY ....../....../...... hodc theo thoi diém quy dinh tai Quyét dinh/vian ban sb

.........................

6. TON TAIL, BAO HANH VA HO SO TIEP TUC HOAN THIEN

Tn tai k¥ thuat con lai dugc chép thuan (néu CO)l torrreeee e et e ;
don vixrly: ..o, ; thot han: ..............

Hb so/tai liéu con phai ti€p tUC CUNG CAP: ovveeeeeeeeeeeeeeeeee e ;
don vi cung cép: ................ ; thot han: ..............

Nghia vu bao hanh con lai: ...

7. TRACH NHIEM CAC BEN

Bén ban giao chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc, day du, hop phap
ctia ho so, khéi luong, nguon gbc va chat luong trong pham vi trach nhiém; t1ep tuc
phéi hop xtr Iy bao hanh, ton tai va cung cap tai liéu con thiéu. Bén tlep nhan to chirc
quan 1y, van hanh sau thoi diém chuyén giao theo c¢in ctr ¢6 thim quyén va quy dinh
hién hanh.

Bién ban duoc 1ap thanh ..... ban, c6 gia tri nhu nhau. Cac phu luc Mau 01,
Mau 02, Mau 03 va tai liéu lién quan 1a bd phan khong tach rodi clia bién ban.

B§ hudng dén thong nhdt tiép nhdn ban giao va trinh giao tai san - Trung tam Thodt nieée va Xir Iy nueée thai



BEN BAN GIAO , BEN TIEP NHAN ,
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu, dong dau) (Ky, ghi ro ho tén, chirc vu, dong dau)

MAU 06. VAN BAN PE NGHI BAN GIAO / CUNG CAP HO SO
So: ...../.....

........ , ngay ..... thang ..... nam .....

V/v @& nghi phéi hop ra soat, cung cap hd so va thyc hién ban giao/tiép nhan
theo tham quyén

Kinh gui: Trung tam Thoat nude va Xt Iy nudce thai.

[Tén don vi] d& nghi Trung tAm phdi hop ra soat, kiém tra hién trang, tiép nhan
hd so va thue hién thi tuc ban giao/tiép nhén hodc dé nghi giao quan 1y theo dung
tham quyén ddi v6i hé théng ha tang k¥ thuat thoat nudc va xir Iy nude thai thude
[tén du an/cong trinh], tai [dia diém]. H) so gui kém gém: Mau 01 - Danh muyc hd
so; Mau 02 - Danh muc khoi lugng, tai san; cac tai liéu phap 1y, ky thuat, moi truong,
van hanh, tai san/gia tri hién c6. Pon vi cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xac,
trung thyc, day du, hop phap cua hd so trong pham vi trach nhiém va ctr ddu mbi
phéi hop: [ho tén, chirc vu, dién thoai, email].

Kinh dé nghi Trung tdm xem xét, huéng dan va phéi hop thuc hién theo tham
quyén. ) )

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu, dong dau)

MAU 07. VAN BAN YEU CAU BO SUNG / HOAN THIEN HO SO
Kinh giri: [Pon vi/Chu dau tu/UBND phudng, xa].

Qua kiém tra ho so dé nghi tiép nhan/ban giao d6i vai [tén du an/cong trinh],
Trung tam dé nghi Quy don vi bod sung, hoan thién cic ndi dung sau:

TT | Ho so/ndi dung con thiéu hodic chuwa hop 1¢ | Hinh thirc cin b sung | Thoihan | Ghi chu
1 ) Ban I
........................................................ gihy/PDF/CAD/Excel | /e
2 | e | s | e [woiid i

Pé nghi khong str dung mé ta chung “bo sung hd so con thiéu”; ting tai liu
phai dugc néu rd dé thuan lgi theo doi. HO so bod sung giri kem bang do61 chiéu véi
Mau 01 va cap nhat Mau 02 néu c6 thay doi khoi luong/tai san.

B§ hudng dén thong nhdt tiép nhdn ban giao va trinh giao tai san - Trung tam Thodt nieée va Xir Iy nueée thai




MAU 08. BIEN BAN/PHIEU LAM VIEC KHOI PONG
VA TIEP NHAN THONG TIN PIA BAN

Tén phudng/xa/don Vi ..cccceevvviiieiiiieeeieeeee, Ngay lam viéc: ...... e e
LY E R TORYe C
TT Noi dung cin thong nhit/ghi nhin Két qua/Thong tin | Piu méi - thoi han

1 Lanh dao va can bo dau moi dia phuong; s dién
thoai/email

) Danh sach so b cong trinh/tuyén/tram trén dia
ban

3 | Cac du an KDT/KDC/khu nha ¢ c6 ha tang TN-
XLNT

4 Don vi hién quan ly/van hanh timg nhom cong
trinh

5 Noi dang luu ho so: dia phuong/Ban QLDA/chu
dau tu/co quan khéc

6 | Ho so di giao cho Trung tdm trong budi lam viéc

7 | HO s0 can tiép tuc truy tim/cung cap

8 | Khu Vuc/tuyen can khdo sat hién truong

9 Diém ngap, tic, hu hong, 6 nhiém can uu tién
kiém tra

10 | Lich khao sat va budi chot so liéu tiép theo

1 Ngay dia phuong dang ky phoi hop theo Cong van
s0 114/TTTN

12 | Th ty uu tién/lich du kién

13 | Nhom tu van tuy nguyén hd tro/dau mdi

14 | Ngay lam vi¢c khéi dong

15 | Ngay khdo sat hién truong

16 | S6 dong tai san Mau 02 / A/B/C

17 Lué)ng chinh A/B; nhanh C (néu c6)

18 | Vian ban yéu cau bo sung gan nhit - han

19 | Trang théi trinh Sor/UBND tinh

20 | Vigc phai l[am tlep theo - nguoi thuc hién - han

K&t TUAN BUOGT JAM VIBC! ..v.voeeeeeeeeeeeeeee e

bai dién dia phuong/don vi va dai dién Trung tam ky xac nhan no1 dung lam
viéc; tu van tham gia ghi chep, hod tro ky thuat va ky thanh phan tham du khi phu
hop, khong ky thay cha thé c6 tham quyén.
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MAU 09. BANG POI CHIEU SAI LECH HO SO - HIEN TRUONG - GIA TRI

TT | MaTS

Noi dung Theo
doi chieu ho so

Theo hién | Sai

trwomg | léch

Can

cw/Chung cwr

Huwéng
xur ly

Don vi
- han

Quy udc: sai léch vé khoi lugng, thong $6, vi tri, nguén géc, gia tri hodc tinh
trang déu phai ghi riéng; néu chua thé két luan phai ghi rd tai liéu hodc phép kiém
tra can bo sung.

MAU 10. BANG TRUY NGUYEN NGUON GOC,

CHU THE VA PHAN LUONG TAI SAN

Don Don Ludn
vi . Do < Nho | Vié
~ Dw Ch K vi . | Can g A ;
Ma Lt A A . nhan ‘.| nvi , , m ho c
T . | an/ngud | Nguo | u N qua .~. | cwr | chinh <X
TS/nho R £ A ban , | gitr , so | tiep
T n hinh | nvon | dau | . nly » | chin | A/B;
m TS X giao A ho . A/B/ | the
thanh tu .. | hién h nhan
trud ° iy C 0
c tai hC

Mau 10 1a bang 1am viéc dé truy nguyén va lya chon duong di hd so; cot luéng
c6 thé ghi A, B, A+C hoic B+C tuy truong hop. Két luan vé tham quyén van do
Trung tim/co quan c6 thim quyén xem xét trén co sé ho so cuy thé.
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MAU 11. PHIEU GIAO NHAN HO SO, TAI LIEU VA DU LIEU SO

Téndiaban/du an: .................. :Mahdso: ........ , Ngay giaonhan: ....../....../......
Bén giao: .....oocvveeviieee, ; Nguoi g1ao: ....ceeeeeeennnn. ; Dién thoai: ...................
Bén nhan: Trung tdm Thoat nudc va Xt 1y nude thai.
A n. A v oraen N Tinh trang - thu
Tén tai S0, ky hi¢u/ngay; c vz s Ve ‘ .
TT ligw/dit ligu | dom vi ban hanh Loai ban/dinh dang | SO lwgng | muc illrlllll ghi
1 Ban chinh/ban sao; DPu/thiéu/16i; luu
.............................................. Gidy/PDF/CAD/Excel | .
2 | e | s | ereerieeneeneeenieeene | eeeneie | e
3 | e | i | e | v | e
Két luan giao nhan: Téng $6 ..... tai ligu/tép. Tai ligu can bd sung/thay thé: .......
BEN GIAO BEN NHAN
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén)
MAU 12. NHAT KY KIEM TRA, KHAO SAT HIEN TRUONG
Tén dia ban/du an: ........cccoevvviieiiienns Ngay khao sat: ...... oo e
Thanh phan/nhom thuc hién: ...,
TT Thoi gian; Toa dd/moc Noi dung Phwong Két qua; anh s0;
ma TS/vi tri mo ta kiém tra/do | phap/chirng ci ton tai/kién nghi
. e GO Quan sat/do/doi
Y U T [ e
1 e (OO e OO
3 | e | e i | s | e

Yéu cau: so lieu khong do/kiém ching truc ti€p phai ghi 10 “so bd/cho xac
minh”; moi 4nh phéi gan dugc vé1 ma tai san hodc vi tri.

MAU 13. PHU LUC ANH HIEN TRUONG VA PIEM KIEM TRA

TT | Ma TS/vi tri Tén hang | Anh so/t‘en file; | Mo ta Pl@ll. Toa d(.)/hu'(rn’g chup/ghi
: muc ngay trang/ton tai chu
IMG-001.jpg;
L] | T T s ] e
...... oveiid e
2 | s | e L s | e | e
3 | | e | e | e | e

Ghi chua: anh téng thé, anh chi tiét va anh ton tai phai luu cung thu muc du an;
khong str dung anh khong xac dinh dugc vi tri/doi tugng.
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MAU 14. BANG TONG HQP NHU CAU NAO VKT,
DUY TU, SUA CHUA, CAI TAO SAU RA SOAT

pr | M& TS/ Hién trang/ Miie inh huémn Pé xuit; khoi Ul tién; cin cir
tri ton tai g lwgng so' by | Anh/bién ban; ghi chi
BOi lang/tic/hu | Cuc bo/nghiém | Nao vét/sta Khan/cao/TB;
| [ I X N <,
hongy... trong chira/...; KL .... can cu ....
2 | | i | i | e | e
3 | e | e | e | v | e

Bang nay phuc vu xay dung ké hoach quan ly, van hanh, duy tu, stra chira;
khong tu dong dugc coi 1a diéu kién bat budc d€ nhan ban giao néu phép luat/ho so
cu thé khong quy dinh.

TEN Aot/A1a DAN: ....oooiiiiiiiii e
...... /TTr-TTTN ngay ....../ .../ ......

trinh soO

MAU 15. PHU LUC DANH MUC TAI SAN

PU CO SO PE NGHI TRINH UBND TiNH

Keém theo T¢

TT

Ma - tén tai
san/hang muc

Vi tri; thong
s0 chinh

lwgng; tinh trang

DVT - khéi

Nguon goc/cin cii;
don vi dang quan ly

Gis tri theo hd so; hd so
gia tri con thieu; ghi chu

QD/BB/DA sb...; don
Vi ...

dong; thiéu ....

Nguyén tic 1ap: chi dua vao phu lyc trinh cac tai san dd xac dinh du can cu
theo ho so cua dot trinh; ma, tén, don vi tinh va khoi lugng phai thong nhat tuyét doi
vo1 Mau 02, bién ban kiém tra va dy thao quyét dinh.

MAU 16. PHIEU KIEM SOAT HO SO TRUOC KHI TRINH SO XAY DUNG

TT

Noi dung Kiém soat

Két qua

Ghi chi/nguoi
xir ly - han

T¢ trinh Trung tdm da néu ding can cu, pham vi, sO tai

o bat o Chua

tai liéu trong yéu c6 thé truy xuét.

1 san, phan loai va kién nghi. T it
5 | Mau 02/Mu 15 khép vé ma, tén, vi tri, don vi tinh, khoi| 0 Pat o Chua

luong, nguon goc, tinh trang. dat | s
3 Mau 01 d3 xéac dinh rd hd so cd/chua c6/khdng ap dung; | o Pat o Chua

dat
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TT Noi dung Kiém soat Két qua Ghl, ch,u/ngum
: xir ly - han

4 |Mau 03, Mau 04, Mau 09, Mau 10 (khi c6) thong nhat| o Pat o Chua

Vé’l Méu 02' dat ....................
5 Hb so gia tri/guyét toan ghi 1& du, thiéu va don vi ¢6| o Pat o Chua

trach nhiém bo sung; khong ghi gia tri udce tinh. dat | TY™T
6 Tai san Ludng B chua bi thé hién nhu da tlep nhan chinh | o bat o Chua

thirc trudc khi c6 quyét dinh ciia cip c6 tham quyén. dat | TTTZY
7 Tai san thuy loi/giao thoa chuyén nganh da xac dinh yéu| o Bat o Chua

cau xin y kién/can ctr chuyén nganh. dat | T
] Du thao To trinh S¢ va du thao Quyét dinh UBND tinh | o0 Pat o Chua

dung cung pham vi, t€n tai san va phu lyc. dat | TTTTZY

Ban giéy, PDF, Excel/CAD va thu muc sé di ddi chiéu; | o Pat o Chua
9 X , G A IO

file m¢ dugc, dung phién ban. dat

D3 kiém tra chinh ta, sd/ky hiéu van ban, ngay thang, tén

co quan, diéu khoan, phu luc va hiéu lyc van ban tai thoi

diém trinh; da doi chleu Luat Xay dung s6 0 Pat 0 Chua
10 135/;025/QH15, Nghi dinh 6 207/2026/ND-CP, Thong Tdat | e

tu s0 32/2026/TT-BXD va céc van ban chuyén nganh :

thue sy ap dung cho ho so; khong sao chép can cir mau

néu khong thudc pham vi diéu chinh.

Két luan kiém soat:

0 Du diéu kién trinh o Chura du diéu kién.
Noi dung can hoan thién: ........cococvveen....
Nguoi Kiém tra: ...o.oo.eveeeeeeeeeeeeeee.
Phong/TO: ..o,

Ngay ...../ecceiue

Ky xac nhan: ..................
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PHAN IIL. HO SO TRUNG TAM TRINH SO XAY DUNG
VA HO SO DU THAO TRINH UBND TINH

T-01. TO TRINH/BAO CAO CUA TRUNG TAM GUI SO XAY DUNG
Luu y sir dung mau: can cir phdp Iy phdi dwoc lya chon theo ding logi tai san va
hé so cu thé; khong giir cdc can cir khéng lién quan truec tiép.

S6: ... /TTr-TTTN
TO TRINH
Vé viéc dé nghi xem xét giao quén 1y tai san két ciu
ha ting thoat nwée va xir Iy nude thai [dot .../dia ban ...]

Kinh giri: S& Xdy dung tinh Bic Ninh.

Can cir Quyét dinh sé 133/0D-UBND ngay 18/8/2025 ciia UBND tinh Bdc
Ninh vé té chitc lai Trung tam;

Can cir Cong vin s6 4126/UBND-KTN ngay 28/10/2025 ciia UBND tinh Bic
Ninh va cac van ban chi dao co lién quan;

Can ctr Cong vin s6 114/TTTN ngay 11/8/2026 ctia Trung tim Thoat nudc
va Xir Iy nude thai vé phdi hop hd tro ra soat, kiém ké, hoan thién ho so va ban
giao hé thong thoat nudc, xir Iy nudc thai khu vuc Bac Song Cau;

Can cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong so 72/2025/QH15; Ludt Quan
Iy, sir dung tai san cong so 15/2017/QH14 da dwoc sira d6i, bé sung; Ludt Xdy dung
s6 135/2025/QH15; Nghi dinh so 186/2025/NP-CP; Nghi dinh so 207/2026/NP-CP;
Théng tw s6 32/2026/TT-BXD; Nghi dinh s6 140/2025/NP-CP; cdc quyét dinh ciia
UBND tinh da giao tai san cho Trung tam va cdac quy dinh chuyén nganh co lién
quan;

Can ctr két qua ra soat, kiém tra hién trang, hd so do cic co quan, don vi, dia

phuong, chii dau tu cung cap,
L KET QUA RA SOAT

Pham vi: ........ phuong/xa; ........ du 4n/cong trinh. Tong s6 dong tai san/hang
muc theo Mau 02: ........ ; Nhom A: ... ; Nhom B: ........ ; Nhom C: ........ . Céc ton
ta1 CHINN: Lo ————————

II. DANH MUC TAI SAN PE NGHI XEM XET GIAO QUAN LY
Chi tiét tai Mau 02 kém theo. Trung tdm dé nghi vu tién xem xét cac tai san
Nhom A; d6i véi Nhom B/C, dé nghi huéng dan hoidc giao co quan c6 lién quan tiép
tuc hoan thién, khong lam cham hd so du diéu kién.
1. KET QUA KIEM TRA VA PHAN LOAI HO SO
- S6 tai san Nhom A du co sé dé nghi xem xét giao: ........ dong; gia tri theo hd
SO ... d6ng (néu xac dinh dugc).
- S tai san Nhom B: ........ dong; n6i dung thiéu chit y&u: ......cocovevvveevveeceenee. ;
don vi 6 trach nhiém bd SUNE: weveevreeerireeennns .
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- So tai san Nhom C: ........ dong; vudng mac chu yéu: ngudn goc/chu thé/pham
vi/chuyén nganh/khac: ...................... .
- Két qua kiém tra hién trang: ...

- Tinh trang hd so gia tri, quyet toan va kha nang ghitang: ...,
IV. Y KIEN VA PE XUAT XU LY THEO NHOM

- Pé nghi S& Xay dung xem xét trinh trude cac tai san Nhom A, khong chd
hoan thién toan bd B/C néu phép luat khong yéu cau phai xir 1y dong thoi.
- Pbi v6i Nhém B, dé nghi giao 16 co quan/don vi tiép tuc cung cip hd so va
tho1 han; Trung tam tiép tuc theo doi, cap nhat dé trinh bd sung theo dot.
-Pbi v6i Nhém C, dé nghi Sé Xay dung chii tri hodc xin y kién S¢ Tai chinh/co
quan chuyén nganh dé xac dinh huéng xir 1y.
V. HO SO KEM THEO
- Mau 02 - Danh muc khdi lugng, tai san tong hop;
- Mau 01 - Danh muc hé so va hd so ngudn gdce/ky thuat/tai san twong tng;
- Mau 03, Mau 04 va bién ban ban giao/kiém tra ¢6 lién quan;
- Béo cdo tinh trang gia tri, quyét toan, ghi tdng tai san;
- Dy thao Té trinh cua S¢ Xay dung, du thao Quyét dinh UBND tinh va phu luc.
VI. KIEN NGHI
Kinh d¢ nghi S Xay dung xem xét, ra soat danh muc; chu tri, ph01 hop voi
So Tai chinh va co quan lién quan xir ly cac noi dung vé gia tri, nguon gbc, tham
quyén, chuyén nganh; hoan thién hd so trinh UBND tinh xem xét giao Trung tim
quan ly tai san theo quy dinh. ] )
GIAMPOC
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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T-02. DU THAO TO TRINH CUA SO XAY DUNG TRINH UBND TINH
Luu y sw dung mau: day la duw thao tham khao dé Trung tdm chuadn bi ho so; So
Xady dung quyét dinh noi dung, can cu va thé thirc To trinh chinh thirc theo tham
quyén.

S6: ..../TTr-SXD
TO TRINH
Vé viéc giao quan ly tai san két cAu ha ting thoat nuédc va xir Iy nwéc thai
[dot .../dia ban ...] cho Trung tam Thoat nwéc va Xir ly nwéde thai

Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh Bic Ninh.

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong sé 72/2025/0HI5 ngay
16/6/2025;

Can cit Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong s6 15/2017/QHI4, da dwoc sira
doi, bo sung theo cdc Ludt sé 64/2020/QHI14, 07/2022/QHI15, 24/2023/QH]I5,
31/2024/QH15, 43/2024/QHI15, 56/2024/QH15 va 90/2025/QHI15; Nghi dinh s6
186/2025/NP-CP ngay 01/7/2025 ciia Chinh phii va cdc van ban sira doi, bé sung
co lién quan,

Can cir Ludt Xdy dung s 135/2025/0HI15 ngay 10/12/2025; Nghi dinh s6
207/2026/NB-CP ngay 15/6/2026 cia Chinh phi; Théng tw sé 32/2026/TT-BXD
ngay 22/6/2026 cua Bo Xay dung;

Can ctt Nghi dinh s6 140/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh pha vé phan
dinh thAm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vire quan Iy nha nude
cua Bo Xay dung;

[Péi véi tai san két cdu ha tang thiy loi: Can cie Nghi dinh s6 74/2026/NP-
CP ngay 14/3/2026 cua Chinh phu quy dinh viéc quan ly, sir dung va khai thac tai
sdn két cau ha tang thiy loi;]

Can cir Quyét dinh s6 133/0D-UBND ngay 18/8/2025 ciia UBND tinh Bdc Ninh;

Xét To  trinh 6 ...../TTr-TTTN ngay ... cua Trung tam Thodt nudc va Xu ly
nude thai va ho so kém theo;

1. Sw can thiét va hién trang

Qua ra soat, cac tai san tai [dia ban/dy an] da duoc dau tu, dua vao s dung va
hién do [don vi] quan ly. Viéc xac dinh Trung tam 1a dau méi quan 1y phu hop chirc
ning nham thong nhat van hanh, duy tu, bao tri, quan ly ho so va tai san.

2. Két qua xem xét, ra soat ho so

Danh muc, quy mo, tinh trang sir dung: theo Phy lyc.

Ngudn gdc tai san, don vi ban giao va ho SO Phap 1y: o

Giatritaisan: ........ccceeeeenns : 161 dung can tiép tuc hoan thién (néu co): .............

Y kién So Tai chinh/co quan chuyén nganh/cac don vi lién quan: .....................
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3. D¢ xuat UBND tinh

- Giao Trung tdm Thoat nudc va X 1y nude thai quan 1y cac tai san tai Phu
luc kém theo.

- Giao Trung tdm chu tri phéi hop tiép nhan theo dung hién trang; quan 1y hd
so; thuc hién ghi tang, hach toan theo quy dinh; td chirc van hanh, duy tu, béo tri.

- Giao S¢ Tai chinh hudéng dan xac dinh gia tri, ghi ting, hach toan ddi véi cac
truong hop can hoan thién.

- Giao S¢ Xay dung hudng dan, don ddc, kiém tra qua trinh ban giao, tiép nhan
va ho so.

- Giao UBND phudng/xa, chii dau tu/Ban QLDA/co quan dang quan 1y phdi
hop ban giao tai san, hd so va xur ly ton tai thudc trach nhiém.

S¢ Xay dyng kinh trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

GIAMPOC
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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T-03. DU THAO QUYET DINH CUA UBND TINH
Lueu ¥ stk dung mau: chi giit cdc can cir trec tiép dp dung; néi dung dir thdo phai

dwoc ra sodt, hoan thién theo ¥ kién ciia S¢ Xdy dwng va co quan c6 tham quyén
trudc khi trinh UBND tinh.

QUYET PINH
Ve viéc giao quan ly tai san ket cau ha tang
thoat nuwde va xir ly nwde thai [dia ban/dot ...]

UY BAN NHAN DAN TINH BAC NINH

Can cit Ludt Té chike chinh quyén dia phwong sé 72/2025/0HI5 ngay
16/6/2025;

Can cir Ludt Qudn Iy, sir dung tai san cong sé 15/2017/QHI4, da dwoc siva doi,
b6 sung theo cdc Ludt s6 64/2020/0HI14, 07/2022/QHI15, 24/2023/QH]IS,
31/2024/QH15, 43/2024/QH15, 56/2024/QHI5 va 90/2025/QH15; Nghi dinh so
186/2025/NP-CP ngay 01/7/2025 ciia Chinh phii va cdc vén ban sira doi, bé sung co lién
quan,

Can cir Ludt Xdy dung s 135/2025/QHI15 ngay 10/12/2025; Nghi dinh s6
207/2026/NB-CP ngay 15/6/2026 cia Chinh phi; Théng tw sé 32/2026/TT-BXD
ngay 22/6/2026 cua Bo Xay dung;

Can ctt Nghi dinh s6 140/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh pha vé phan
dinh thAm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vic quan Iy nha nude
cua Bo Xay dung;

[Can cir Nghi dinh so 74/2026/NP-CP ngay 14/3/2026 cua Chinh phu quy
dinh viéc quan Iy, sir dung va khai thdc tai san két cau ha tang thiy loi, néu dp dung;]

Theo dé nghi ciia S6 Xdy dung tai To trinh s6 ...../TTr-SXD ngay ..... .

QUYET PINH:

Piéu 1. Giao Trung tim Thoat nudc va Xur Iy nudc thai 13 don vi quan 1y céc
tai san két cdu ha tang thoat nudc va xir Iy nude thai tai [dia ban/du 4n] theo Phu luc
kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 2. Danh muc tai san giao: Theo Phy luc danh muyc tai san kem theo Quyét
dinh nay.

Pi¢u 3. Hinh thic giao tai san: Trung tim thyc hién ghi ting, hach toan va
quan ly theo quy dinh.

Piéu 4. Trach nhiém t6 chirc thwe hién: (1) Trung tdm chu tri, phdi hop véi
cac don vi lién quan tiép nhan, quan 1y tai san theo ding hién trang; quan 1y ho so;
thuc hién xac dinh gié tri tai san, ghi tang, hach toan va td chire quan ly, van hanh
theo quy dinh; (2) S& Tai chinh huéng dan viéc xéac dinh gi tri tai san, ghi ting, hach
toan theo che do quy dinh; (3) SO Xay dung hudng dan, don ddc, kiém tra qué trinh
ban giao, tlep nhan va viéc ban giao ho so, tai liéu lién quan; (4) co quan chuyén
nganh phdi hop khi ¢6 ndi dung thudc pham vi quan 1y chuyén nganh; (5) UBND
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phuong/xi, chi dau tu/Ban QLDA/don vi dang quan 1y phdi hop ban giao hd so, tai
san va xir Iy cac tOn tai thudc trach nhiém.
Piéu 5. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Thu trudng cac co quan,
don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh.
TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu)
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PHAN IV. BIEU KIEM SOAT NQI BQ VA THEO DOI 58 PHUONG, XA

BM-01. PHIEU TIEP NHAN VA THEO DOI HO SO

STT Noi dung Thong tin/ghi chu
1 | Tén dy an/cong trinh/hang muc
2 |Diadiém
3 |Pon vi/chu dau tu ban giao
4 | Nguoi lién hé - dién thoai - email
5 | Ngay/hinh thirc nhan ho so
6 | Thanh phan hd so ban dau
7 | Nguoi tiép nhan
8 | Can bg phu trach chinh
9 Trang thai: khong thudce thim quyén / chua du
ho so / du diéu kién kiém tra
10 | Han xir Iy tiép theo
BM-02. BANG THEO DOI TONG HQP 58 PHUONG, XA / CHU PAU TU
L | Sodu | S0dong || Nhom | Nhem | CAR PO | NBAY ) 0oay kidm | Trang thai| Lran8 thal) o
TT | Phwong/xa/don vi | an/cong | tai san phu giri/nhin ho L x UBND ,
: ) A B C . tra trinh S& . chu
trinh MO02 trach so tinh
1 i /L Chua/ba | Chua/ba
.................................................................................... trinh 6 QD
BM-03. BANG THEO DOI HO SO SO HOA
. A . . . . . e A Ngay .
TT Nl}mm Tén tai licu So./Aky Ngay VB D(rn‘v! ban Dinh B.z}n Ban Tinh Ngu’mA cap cip Gh,l
ho so : hi¢u hanh dang giay SO trang nhat nhat chu
1 [ PhAP I | oo PDF Co C6 | Pw/Thiéu
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BM-04. PHIEU BAN GIAO HO SO NOI BQ SAU TIEP NHAN

TT Piu mdi nhian Hb so/dir li¢u phai nhin Pa nhan | Ngudinhén - ngay nhin
. - Thiét k&, hoan cong, chat luong, nghiém thu, thiét bi, van hanh,
I | Phong Ky thuat bén v& PDF/CAD :
> |HCKT/TS tai san B:en baE ban giao, Mau 02, gia tri, quy€t toan, tai li¢u ghi tang, 5
ho so giay
Phong quan 1y hé|Ban d0 tuyén, hd ga, cira thu/cira x4, diém déu ndi, diém xung
3 A A A A O
thong cong yeu, ké hoach duy tu
4 | Té Méi truong qua'y Ighep{ho S0 mdi truong, diém x4a, quan trac, bun thai/chat 5
thai, ton tai moi trudng
5 Phong van hanh lién | Quy trinh van hanh, bao tri, huéng dan thiét bi, chay tht, phu 5
quan tung/vat tu
6 | Canbd CNTT Thu muc s6 hoa day du, phan quyén, sao luu, bang theo doi dir 5

liu
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BM-05. BANG XEP LICH VA UU TIEN PHOI HQP 58 PHUONG, XA THEO CONG
VAN 114/TTTN

Nga Lich Lich
Phwong nl%ﬁl}l’ DPau moi (ié Thit tw | Trung | Can bd
/xa < -, | dia phwong z, | dangky | tam bo | TTTN
dang ky : xuat tri

Nhom
tw van
ho tr¢

Ghi
chu/dié
u chinh

Nguyén tic: dia phuong diang ky trude duoc wu tién bo tri trude; néu diéu chinh vi

nhiém vu cap bach/chi dao uu tién phai ghi rd 1y do dé theo ddi minh bach tién do.
BM-06. BANG THEO DOI HO SO THIEU, TON TAI VA VIEC TIEP THEO

TT

< Don vi
Can cur i * <
phat ,
hign ly/c{ung
cap

Mo ta
cu the

Mai hd
so/Ma TS

Loai

A . Han
ton tai :

Trang
thai

Viéc
tiep
theo

BM-07. PHIEU CHOT KET QUA MOT PIA BAN TRUOC KHI CHUYEN BUOC

-
=

Noi dung phai chot

Két qua/ghi chi

Mau 01 d3 cp nhat, ho so ban gidy/ban s6 doi chiéu

Mau 02 di chdt ma, tén, vi tri, thong 30, khdi lugng

Nguon goc/chu thé da ghi Mau 10; luong chinh A/B va nhanh C (néu co)
da xac dinh

A/B/C theo mtrc d6 ho so da phan loai

Mau 03/Mau 04 va anh hién truong day du

Mau 09 sai léch da xir ly/ghi 18 viéc con mé

HO so gia tri/quyét toan di xac dinh di/thiéu va dau moi bo sung

Nhom A dii diéu kién tiép nhan/trinh S¢ da tach riéng

O (Q|N|n |k~ W |~

Nhém B/C c6 danh sach theo doi, nguoi xtr Iy va han

Thu muc s0 hoa dliing cau truc, file mé duoc

Nhu cau duy tu/sira chita sau tiép nhan di tong hop riéng

Viéc tiép theo, nguoi phu tradch va thoi han da xéc dinh
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PHAN V. MA HOA, SO HOA, LUU TRU VA KIEM SOAT PHAT HANH

1. CAU TRUC THU MUC SO HOA BAT BUQC
00. Thong tin chung Dy an
01. Vin ban dé nghi tiép nhan ban giao
02. Ho so Phap 1y Quy hoach
03. H6 so Mai truong va Dau nbi
04. Ho so khao sat
05. Ho so Dy 4n va Dat dai
06. Ho so thiét ké co s&
07. Ho so thiét ké ban v& thi cong
08. Quy trinh van hanh bao tri
09. Ban vé hoan cong
10. Ho so quan 1y chat luong
11. Ho so thiét bi cong trinh
12. Ho so nghiém thu hoan thanh
13. Ho so Quyét toan khi lwong ban giao
14. H6 so kiém tra hién truong
15. Ho so khéc phuc ton tai
16. Bién ban ban giao va Phu luc
17. HO so tai san sau ban giao
18. Hinh anh, Video hién truong
19. Vin ban trao doi, phat sinh
20. Ho so trinh So Xay dung, trinh UBND tinh
99. Ho so khac
2. QUY TAC DAT TEN FILE
Céu trac khuyén nghi: [STT] - [YYYY.MM.DD] - [Tén tai liéu] - [Pon vi ban hanh].
Vi du: 03 - 2026.08.16 - Danh muc tai san ban giao - UBND phuong ABC.xIsx.
Ban v&: [Nhom] - [Tuyén/M4] - [Loai ban v&] - [Phién ban]. Khéng dung tén chung
nhu scanl, moi, ﬁnal,~ ﬁn‘al2.q
3. QUY TAC MA TAI SAN
[Ma dia ban]-[Nhom tai san]-[S6 thir ty]. Nhém goi y: CT (céng/tuyén), HG (hd ga),
CX (ctra xd), HDH (ho dicu hoa), TB (tram bom), XLNT (tram/nha may xi 1y), TBD (thiét
bi dién), TBCN (thiét bi ~cong ngh¢). Ma dugc gitr nguyen tur M3u 02 dén bién ban, o trinh,

phu luc quyet dinh va s6 tai san.
4. KIEM SOAT TRUOC KHI TRINH SO XAY DUNG

0 Mau 02 da chdt tén, ma, don vi tinh, khdi luong, ngudn gdc va tinh trang.

0 Bién ban kiém tra/bién ban ban giao khop Mau 02.

0 Ho so gia tri, quyet toan di xac dinh rd: du / thiéu / co quan phai bo sung.

0 Ban gidy va ban sb thong nhét; file CAD/Excel/PDF mé duoc.

0 Pa phan loai A/B/C, khong dé hd so B/C 1am cham ho so A.

0 To trinh Trung tim, du thao To trinh S& va du thao Quyét dinh dung cung tén tai
san, dia ban, pham vi.

B§ hudng dén thong nhdt tiép nhdn ban giao va trinh giao tai san - Trung tam Thodt nieée va Xir Iy nueée thai



o Ddi véi tai san thiy loi/giao thoa chuyén nganh da ¢ y kién/can ¢t chuyén nganh
can thiét.

0 D3 kiém tra chéo Diéu 1 - Piéu 2 - Phu luc du thao Quyét dinh, tranh bo sot hodc
sai sO luwong tai san. )

5. CAP NHAT CAN CU PHAP LY VA KIEM SOAT PHAT HANH

Danh muc cin cr phap 1y chu yéu duoc quan 1y tap trung tai Muc 1.1 Phan I ctia Bo
hudng dan; khong 1ap lai danh muc vén ban tai Phan V dé tranh trung 1dp, sai khéac khi van
ban duge stra doi, bd sung hoac thay thé.

- Trude khi phat hanh B§ hudng dan hoic 1ap hd so cho tung dot tai san, can bd
tham muu phai kiém tra hiéu lyc, vin ban stra d6i/bo sung/thay thé, s6 - ky hiéu - ngay ban
hanh, co quan ban hanh va pham vi diéu chinh cta timg cin ¢ dy kién vién din.

- Chi dua vao To trinh, bién ban, du thao Quyét dinh va phu luc nhitng can ctr thuc
su lién quan dén loai tai san va tinh hudng phap 1y cu thé; khong sao chép toan bd danh
muc can cir mau. Di véi tai san giao thoa chuyén nganh phai xac dinh va bo sung cin ct/y
kién chuyén nganh tuong ung.

- Cac Cong vian s6 66/TTTN, 114/TTTN, Quyét dinh sé 59/QD-TTTN va vin ban
chi dao cia UBND tinh/S¢ Xay dung duoc st dung theo dung pham vi, muyc dich va thot
diém ap dung; khi c6 van ban méi thay thé hodc chi dao khac thi thuc hién theo vin ban
mdi va cap nhat Bo hudng dan.

- Mau 16 1a chét kiém soat trudc khi trinh S& Xdy dung; dong thoi phai kiém tra su
thong nhat giita T trinh - MAu 02/MAu 15 - bién ban - du thao Td trinh ctia S& - du thao
Quyét dinh - phy lyc tai san.
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